
Министерство социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

*/ИlХИ4ь //.l
г. Курск

Об угверяслеццц {дминистративного регламента
предоставленпя органами местного самоуправJIения Курской области
государственной услугп при осуществлении переданного полЕомочия

в сфере деятельпости органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гра2цданпном и освобоясдение от исполнения обязанностей опекуна

(попечителя) над несовершепнолетнпм граrlцанином>

В соответствии с ФедершIьным законом от 27 июля 2010 года
Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>, Порядком разработки и утверждения
административных регламентов предоставленшI государственных услуг,
утвержденным постановлением Администрации Курской области
от 19.04.2022 Np 447-па <Об утверждении Порядка .разработки и
утверждеЕия административных регламентов предоставлениrI
государствеIIЕых услуг и признании утратившими силу Еекоторых актов
Администрации Курской области>>, ПРИКАЗЫВАЮ:

l. Утвердить прилагаемый Административный регламент
предоставлениrI органами местного самоуправления Курской области
государственной ус.lryги при осуществпении переданного полномочия
в сфере деятельЕости органов опеки и попечительства в Курской области
<Назначение опекуна (попечителя) над несовершеннолетним гражданином
и освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
несовершеннолетЕим гражданином).

2. Признать утратившим силу приказ комитета социальЕого
обеспечения, материнства и детства Курской области от 17.08.2022 Ns 342
(Об утверждении административного реглalп,tента предоставлениrI
органаIчlи местного саь,rоуправлеЕия Курской области государственной

услуги при осуществJIении переданного полномочия в сфере деятельЕости
органов опеки и попечительства в КурQкой области <Назначение опекуна
(попечителя) над несовершеннолетЕим гражданином и освобождение от
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исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеЕнолетним
граждzlнином)).

3. Управлению организации деятельности по опеке и
попечительству совершеннолетних и несовершеннолетних граждан :

обеспечить размещение (опубликование) настоящего прик€ва
на <Официальном интернет-портале правовой информации>
(www.pravo.gov.ru), на официальном сайте Губернатора и Правительства
Курской области, Министерства социaшьного обеспечения, материнства и
детства Курской области, в сетевом издании <<Интернет-портал правовой
информации Курской области> (https:/lkuгskpravo.ru), в сетевом издании
<Региональное информационЕое агентство <Курск> (https://riakursk.ru)
в сроки, установленные постаЕовлением Губернатора Курской области
от 27.02.202З Ns 73-пг (О порядке официального опубликования,
ршмещения и вступлениrI в силу нормативных правовьIх актов
Губернатора Курской области, Правительства Курской области,
Администрации Курской области, иных исполнительных оргаIrов Курской
области>>;

настоящий прик€в довести до сведеншI руководителей органов
местного самоуправления муниципаJIьных округов Курской области,
уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

4. Рекомендовать руководителям органов местного самоуправления
муниципальных округов Курской области обеспечить организацию
предоставления государственной услуги <<Назначение опекуна
(попечителя) над несовершеннолетним гражданином и освобождение
от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) Еад
несовершеннолетнцм гражданином) в соответствии с настоящим
приказом.

Минис,тр Т.А. Сукновалова



Утвержден
прикЕlзом Министерства

социального обеспечения,
материнства и детства

к ской области
от |йрJ/ xs /м

Административпый регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской

области государственной услуги при осуществJIении переданного
полномочия в сфере деятельности органов опеки и попечительства

в Курской области <<Назначение опекуна (попечителя) над
несовершенполетнпм гра2lцанином п освобождецие от исполненпя

обязанностей опекуна (попечителя) над несовершенполетним
гра}цданином>

I. Общие положения

l. Настоящий Административный регпамент устанавливает порядок и
стаЕдарт предоставления государственной услуги <Назначение опекуна
(попечителя) Еад несовершеннолетним гражданином и освобождение от
исполЕеЕия обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином>.

2, Усrryга (перечень условItых обозначений и сокращений приведен в
приложении к Еастоящему АдминистративЕому регламенту) предоставляется
совершеннолетним дееспособным гражданам Российской Федерации,
постоянно проживающим на территории муниципаJIьного округа, желающим
взять ребенка (детей) в семью, под опеку (попечительство), в приёмную
семью, за искJIючением:

лиц, лишенных родительских прав;
лицl имеющих йJlи имевших судимость, подверг€lющихся или

подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное
преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим
основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и
достоиIlства личности (au искJIючением незаконного помещения в
психиатрический стационар, кJIеветы и оскорбления), половой
неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и
несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а
также против общественной безопасности, мира и безопасности
человечества;

лиц, имеющих неснят}.ю или непогашенную судимость за тяжкие или
особо тяжкие преступлеЕия;

лиц, не прошедших подготовки в порядке, установлеЕном пунктом 6

стжьч |27 Семейного Кодекса Российской Федерации (кроме близких

родственников детей, а также лиц, которые являются иJIи являлись
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усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и
лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и
которые не были отстранены от исполнения возложенных на них
обязанностей);

лиц, состоящих в союзе, закJIюченном между лицами одного пола,
признанном браком и зарегистрированном в соответствии с
закоцодательством государствtl, в котором такой брак разрешен, а также лиц,
являющихся гражданами ук€ванного государства и не состоящие в браке;

лиц, измеЕивших пол;
лиц, являющихся гражданами государств, в которых р€врешены смена

пола путем медицинского вмешательства, вкJIючalя применение
лекарственЕых препаратов, направленных на смеЕу пола, в том числе на

формирование у человека первичных и (или) вторичных половых признаков
другого пола, и внесеЕие в документы, удостоверяющие личность, изменений
о половой принадлежности этих граждан без медицинского вмешательства, и
лиц без гражданства, имеющих постоянное место жительства в указанных
государствах;

больных хроническим мкоголизмом или наркоманией;
лицl отстраненных от выполнения обязанностей опекунов

(попечителей);
лиц, ограниченных в родительских правах;
бывших усыновителей, если усыIrовление отменено по их вине;
лиц, страдающих заболеваниями, при наличии которых лицо не может

принять ребепка под опеку, попечительство, взять его в приемную или
патронатЕую семью.

3. Усrryга предоставJIяется зЕцвителю в соответствии с категориями
(признаками) заявителей, сведеIIиJI о которых рЕlзмещ€lются в федера.пьной
государственной информаuионной системе <Федеральный реестр
государственных муниципальных услуг>' и на Едином noprмe'.

II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

4. Назначение опекуна (попечителя) над несоверIценнолетним
гражданином и освобождение от исполнения обязанностей опекуна
(попечителя) над несовершеннолетним гражданином.

Наименование органа, предоставляющего Услуry

5. Услугу предоставляет Орган местного самоуправления по месту

I'положение о федермьиой государсгвенной инфрмащлонной сисrема (Федеральный реесФ государственных и муниllилальных услуг
(функцийD, },rверrцснное посmновленисм правиЕльqтва Россяйской Фсдср ши qг24 окпбря 20l l г,N986l,
2 подлункт (D) пункm 9 Порядхs резрабсrr(и я }тЕерrкцени, l]lлlянистрЕт вных регламектов предостаDления rосудврственных услуг и

признаяии уФативцими силу некоюрых аrrов ДдrrинисФбrци Клской облs9ги, }тверменного поqmяовлением АдминисФ3lЦИ
К}тскоЯ обласги m l9,M,2022 N9,Иl-па,
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жительства заrIвителя.

Результат предоставления Услуги

6. При обращении змвителя в соответствии с таблицей Jф l,
содержащейся в приложении к настоящему Адмивистративному регламенry,
за назначеЕием опекуна (попечителя) над несовершеннолетцим грЕDкданином
или освобождеЕием от исполнениJI обязанностей опекуна (попечителя) нал
несовершеннолетним грФtqдацином результата}rи предоставления Услуги
являются:

а) постановление Фаспоряжение) главы муницип€rльного образования о
нЕвначении опеки над несовершеннолетним, це достигшим 14 лет, и
на:}начеЕии змвителя опекуном (копия докумеЕта на брлажном носителе);

б) постановление Фаспоряжение) главы м)лицип€rльного образования о
назначении попечительства над несовершеннолетIlим, достигшим 14 лет, и
назначении заrIвителя попечителем (копия документа на бумажном
носителе);

в) постановление (распоряжение) главы муЕиципЕuIьного обрщования
об освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
несовершеннолетним гражданином (копия документа на бумажном
носителе);

г) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (документ на
бумажном носителе),

7. При обращении заrIвителя за исправлением допущенных опечаток и
(или) ошибок, выданных в результате предоставления Услуги, результатами
предоставления Услуги явJIяются :

а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с
исправленными ошибка}.tи и (или) опечатками (копия документа на
бумажном носителе);

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах
(локрtент на бупtажном носителе).

8. Формирование реестровой запиQи в качестве результата
предоставления Услуги не предусмотрено.

9. Результаты предоставленшI услуги моryт быть получены в МФI],
зак€вным почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении,

Срок предоставJIения Услугп

10. Максимапьный срок предоставления Услуги составляет 20

рабочих дней со дня регистрации заrIвлениrI и документов в Органе местного
самоуправления.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и
документов, необходимых для предоставJIения Усл5lги, и
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исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления Услугп пли для отказа в предоставлении Услуги

11. Основанием для отказа в приеме з€швления и документов является
предоставление не заверенных в установленном законодательством
Российской Федерации порядке копий документов, в случае направления их
по почте.

12. Основания для приостановления предоставлениrI Услуги
законодательством Росоийской Федерации не предусмотрены.

13. ОснованшIми дJuI отк€ва в предоставлении Услуги явJuIются:
а) непредоставление или предоставление заявителем не в полном

объеме докумеЕтов;
б) наличие в представленных документах недостоверных сведений;
в) обращение за,явителя за предоставлеЕием Услуги не по месту

жительства;
г) отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов,

предусмотренных настоящим Административным регламентом, на момент
выЕесения решения о назначении опекуна;

д) если заJIвитель не отвечает требованиrIм, предъявляемым к опекунам
(попечителям), установленным статьей 14б Семейного кодекса Российской
Федерации.

14. Основания для oтKaja в приеме заявления и док}ментов, основalния
для приостановлениrI предоставления Услуги, основания для откЕва в
предоставлении Услуги с r{етом категории (признаков) змвителя приведены
в таблице Ns 3, содержащейся в приложении к настоящему
Административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взиманпя

15. Взимание государственной пошлиЕIы или иной платы за
предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

16. Срок регистрации змвлениrI и документов, необходимых для
предоставления Услуги, в Органе местного самоуправления составляет 1

рабочий день с даты подачи зtIявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, в МФЦ или посредством зак€цtного почтового
отправления с уведомлением о вручеЕии.

Показатели качества п досryпности Услуги

17. Перечень показателей качества и доступности Услуги размещен Еа
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официальном сайте Органа местного самоуправления в сети <Интернет>, а
также на Едином портале.

Максимальный срок оrкпдания в очереди при подаче заявителем
заявлешия и при получении результата предоставления Услуги

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче змвления
составляет l5 минут.

19. Максимальный срок ожидания в очереди при поJryчении
результата Услуги составляет 15 минут.

Требованпя к помещениям, в которых предоставляется Услуга

20. Требования к помещенlulм, в KoTopbD( предоставляется Услуга,
рЕвмещены на официаrrьном сайте Органа местного самоуправления в сети
(Интернет)), а также Еа Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

2|. Усrryга, которая является необходимой и обязательной для
предоставлеIlия Услуги - выдача медицинской организацией либо иной
организацией, осуществJиющей медициЕскую деятельность, оказывающей
первичную медико-санитарную помощь, независимо от организационно-
правовоЙ формы при наJIичии лицензии на осуществление медицинскоЙ
деятельности, предусматривающей работы (услуги) по медицинскому
освидетельствованию кандидатов в усыttовители, опекуны (попечители) или
приемные родители, закпючения о результатах медицинского
освидетельствованиrI лиц, желающих усыновить (удочерить), взять под опеку
(попечительство), в приемную или патронатную семью детей, оставшихся
без попечения родителей (1четная форма Л! |64-|/у).

22. 14нформационные системы, используемые дJuI предоставлениJl
Услуги:

а) СМЭВ';
б) сэд.
23. Возможность предоставления Услуги в МФI-{ предусмотрена в

части приема документов и вьцачи результата предоставления Услуги.
24. МФЦ не вправе приЕимать решение об отказе в приеме змвления

и документов.
25. Порялок предоставления результатов Усrryги в отношении

несовершенIrолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному

3По"r*оrпa""a Правктельсгва Российскоп (Ьдерцrии qr Е сalfпбря 2010 r, Л9 697 (О единой систЕме мФкведомственноrо

элекФоняою взаимодеПgгаия)).
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представителю несовершеннолетнего, не явJuIющемуся зЕIявителем, не
предусмотрен.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления Услуги

26. Исчерпывающий перечень документов, цеобходимых в
соответствии с закоЕодательными и иными нормативными правовыми
актами для предоставления Услуги, с разделеIIием на документы и
информацию, которые змвитель должен предоставить самостоятельно, и
документы, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе, так как оЕи подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия, приведет в таблице
Nэ 2, содержащейся в приложении к настоящему Административному
регламенту.

27. Сведения о формах зЕrявлений и документов приведены в таблице
Nэ 4 приложения к настоящему Административному регламенту.

28. Формы з€uIвлений и документов приведены в приложении к
настоящему АдминистративЕому регламенту.

III. Состав, последовательность и срокц выполнения
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги
адмпнпстративных процедур

29. Перечень административных процедур, осуществпяемых при
предоставлении Ус.гryги :

а) профилирование з€lявителя;
б) прием зЕшвленшI и документов и (или) информации, необходимых

для предоставления Услуги;
в) межведомственное информашионное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

Услуги;
д) предоставление результата Услуги.

IY. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотренпя заявлепия

30. Перечень способов информироваЕиJI змвителя об изменении
статуса рассмотрениrI зЕrявления:

а) на личном приеме в Органе местного самоуправления;
б) по телефону в Органе местного самоуправлениrI.
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Приложение к
Административному регламенту,

утвержденному приказом
Министерства социальЕого

обеспечения, материнства и детства
Курской области

от Д 0l, /Цб Ng /63

Перечень ус.повных обозrrаченпй п сокращений, пдентпфикаторы
категорий (признаков) заявителей, псчерпывающий перечень

документов, необходимых для предоставления государственной услуги,
исчерпывающий перечень осцований для отказа в приеме заявления о

предоставлен ии государствепной усJIуги и документов, необходимых для
предоставления государственной услугп, основаншй для

приостановления предоставJIенпя государственной услуги или отказа в
предоставленип государственной ус,пуги п докумептов, необходимых для

предоставленпя государственной услуги

I. Перечень условных обозначенпй и сокращений

1. Условньте сокращениJI:
а) Единый портаJI - федераlr"".ц государственнаrI информационная

система <Единый портал государственньrх и муниципаJIьных услуг
(функций)>;

б) Орган местного самоуправления - Орган местного самоуправления
по месту жительства змвителя;

в) СЭД - регионЕrльн€ц информационная система <Система
электронного документооборота Курской области>;

г) СМЭВ - единаrI система межведомствеЕЕого электронного
взаимодействия;

д) Услуга - государственнм услуга по назначению опекуна
(попечителя) над несовершеЕнолетним гражданином и освобождению от
исполЕеtIия обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином;

е) заявление - граждЕlница, вцразившего желание стать опекуном или
попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей,
оставшихся без попечения родителей, в семью Еа воспитание в иных
установленных семейным законодательством Российской Федерации

формах, по форме утвержденной приказом Министерства просвещения
Российской Федерации от l0 января 2019 г. Ns 4 (О ре€Iлизации отдельньж
вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении
несовершеннолетних граждан>; об исправлении допущенных опечаток и
(или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах;

ж) заявитель - совершеннолетние дееспособные граждане Российской
Федерации, постоянно проживающие на территории муниципЕrльного округа,
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желающим взять ребенка (детей) в семью, под опеку (попечительство), в
приёмную семью, за искпючением:

лиц, лишенных родительских прав;
лиц, имеющих или имевших судимость, подвергЕlюцихся или

подвергавшихся уголовному преследованию (за искJIючением лиц, уголовное
преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим
основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и
достоинства личности (за искJIючением Еезаконного помещения в
психиа,гричеокий стационар, кпеветы и оскорбления), половой
неприкосновенности и половой свободы ли!Iности, против семьи и
несовершеЕнолетних, здоровья населения и обществеЕЕой нравственности, а
также против общественной безопасности, мира и безопасности
человечества;

лиц, имеющих неснJIтую или непогашенную судимость за тяжкие или
особо тяжкие преступления;

лиц, не прошедших подготовки в порядке, установленном пунктом 6
статьи l27 Семейного Кодекса Российской Федерации (кроме близких
родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись
усыновитеJUIми и в отношении которых усыновление не было отменено, и
лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и
которые не были отстранены от исполнения возложенных на них
обязанностей);

лиц, состоящих в союзе, закJIюченном между лицами одного пола,
призЕанном браком и зарегистрированIIом в соответствии с
законодательством государства, в котором такой брак рЕц}решен, а также лиц,
являющихся гражданами указанного государства и не состоящие в браке;

лиц, изменивших пол;
лиц, явJIяющихся грФкдЕlнами государств, в которых разрешены смена

пола путем медицинского вмешательства, вкпючЕUI применение
лекарственньгх препаратов, н€rправленЕых на смену пола, в том числе на
формирование у человека первичных и (или) вторичных половых признаков
другого пола, и внесение в документы, удостоверяющие личность, изменений
о половой принадлежности этих гр,Dкдан без медицинского вмешательства, и
лиц без гражд€lнства, имеющих постоянное место жительства в укtванных
государствах;

больньrх хроническим ЕuIкоголизмом или наркоманией;
лиц, отстраненных от выполнения обязанностей опекунов

(попечителей);
лиц, ограничеЕных в родительских правах;
бывших усыновителей, если усыновление отменено по их вине;
лиц, страдаJощих заболеваниями, при Еtulичии которых лицо не может

принять ребенка под опеку, попечительство, взять его в приемную или
патронатную семью;

з) документы - документы и (или) информация, необходимые для
предоставления Усrryги;
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и) МФЦ - Автономное гIреждение Курской области
<Мноюфункциональный цент по предоставлению государственных и
муниципальных услуг>.

2. Условные обозначения:
а) [Все] - документы предоставляются всеми заrIвителями,

обращающимися за получением Услуги;
б) П - документы подаются посредством заказного почтового

отправления с уведомлением о врrrении;
в) МФI-{ - документы под.lются посредством Автономного учреждениrI

Курской области <Многофункциональный центр по предоставлению
государственньж и муниципдIьных услуг>;

г) Н - нотариЕuIьно заверенные копии документов или копии
документов, надлежащим образом заверенные органом (оргаяизацией),
выдавшей подлинные экземпляры документов;

д) К - предоставJuIется копия документа с предъявлением оригинаJIа;
е) Д (l) - документы предоставJuIются в одном экземпляре;
ж) О - предоставляются оригинЕrлы документов;
з) С - документы предоставляю^tся или запрашиваются Органом

местного с€lмоуправления если гражданин, выразивший желЕlние стать
усыновителем, состоит в браке;

и) З - докуIr,tент оформляется в соответствии с порядком,
установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации,
действителен в течение б месяцев со днrI выдачи;

к) Г - в слlпIае если д€lнные сведения, указанные гражданами в
з€цвлении, были подтверждены более года нOi}aдl Орган местного
самоуправления по месту жительства (нахождения) ребенка (детей) повторно
запрашивает у соответствующих уполномоченных органов подтверждение
таких сведений;

л) ГД - в сл)л{ае личного предоставления документ действителен в
течение года со днlI выдачи.
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II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица Ns l

Ns Наименования отдельных
прпзнаков здявите.лей

Результат прелоставленпя Услуги

назначение
опекуна

(попечителя) над
несовершеннолетн
им црФкданином и
освобождение от

исполнения
обязанностей

опекуна
(попечителя) над

несовершеннолетн
им гражд {ином

Исправление
допущенньIх

опечаток и (или)
ошибок в

вьцанньD( в

результате
предостalвления

Услуги
документах

1 Заявитель обратился
назначением
(попечителя)
несовершеннолетним
граJкдмиЕом

лично за
опек}ъа

Еад

1А 1Б

2 Змвитель, имеющий закJIючеЕие
о возможности быть
усыновителем, обратился лично за
назначением опекуна
(попечитеrrя) над
несовершеннолетним
гражданиЕом

2л 2Б

J Заявитель обратился лично за
освобождением от исполнения
обязанностей опекуна
(попечителя) над
несовершеннолетним
гражданином

зА зБ
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III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставлевшя Услугп

Таблица Jф 2

лгс Идентифи-
каторы

категоршй
(признаков)
заявrrтелей

Перечень пеобходпмых для
предоставленпя Услугп

документов

Способы
подачи

документов,
требования к

представлению

Иные
требования

Исчерпьtваюtцuй перечень dокуменmов, HeoбxodtlMblx в сооmвеmспвuu с
законоdаmельнымu uлu uньlмu нормапuвньlмu правовьLцu акmамu dля преdоспавленtlя
Услуzu, копорьле эмвumель dолэюен преdсmавuлпь саrйосmояmельно
1 lA,2А,3А,

lБ,2Б, зБ
Паспорт гражданина Российской
Федерации

к_мФц
н_п

[Все], !(l)

2 1А, tБ Краткая автобиография
гр (данина'' выразившего желание
стать опекуном

к_мФц
н_п

д(l)

J 1А, 1Б Заключение о результатах
медицинского
освидетельствов tия грФкдан,
нaмеревающихся усыIrовить
(улочерить), взять под опеку
(попечительство), в приемную иди
патронатн},ю семью детей-сирот и
детей, оставшихся без попечения
родителей

к_мФц
н-п

д(1)
з

4 1А, 1Б о закJIючении
компетентIlым

Свидетельство
брака, выданЕое
оргЕrном иностанного
государств4 и его нотариально

удостоверенньй перевод на
русский язык

к-мФц
н_п

д(l)
с

5 1А,2А, 1Б,
2Б

письменное согласие
совершеннолетних членов семьи с
гIетом мнения детей, достигших
10-летнего возраста,
проживающих совместно с
граждzlнином, вьIрд}ившим
желание стать опекуном, на прием
ребенка (летей) в семью

к_мФц
н-п

д(l)

6 1А, 1Б Свидетельство о прохождении
подготовки лиц, желalющих
принять на воспитание в свою
семью ребенка, оставшегося без
попечения родителей, на
территории Российской
Федерачии в порядке,

установленном пунктом б статьи
|2'l Семейного кодекса
Российской Федерации (за

к-мФц
н-п

д(1)
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искпючением близких
родственников ребенка, а также
лиц, которые являются или
явJUIлись усыновителями и в
отношении которых усыновлеяие
не бьшо отменено, и лиц, которые
явJIяются или являлись опек}цами
(попечителлrrи) дsтей и которые
не бьши отстанены от
исполнепия возложенных на них
обязанностей)

,7 зА, зБ Отчет опекуна (попечителя) о
расходовzlнии полуt{енньD( на
содержание подопечного
денежных средств за истекший
период кмендарного года

к_мФц
н-п

д(1)

8 зА, зБ Опись имуществц
принадJIежащего подопечному на
момент податш заявленrlя об
освобождении от исполнения
обязанностей опекуна
(попечителя) над
несовершеннолетним
гражданшrом

о_мФц
о_п

д(1)

9 1А,2А, зА,
lБ,2Б, зБ

.Щокумент, содержащий опечатки и
(или) ошибки, допущенные в
результате предоставJIения Услуги

к-мФц
н_п

[Все], Д(1)

Исчерпываюuluй перечень dокуменпов, необхоduмьй в сооmвепсmвuu с
законоDаtпельслпвом uлu uньlмu нормаmuвнымu правовьlлlu акпа.vu dля преdосmавленuя
Услуеu, коmорьlе змвumель вправе пресmавuпь по собсmвенной uнuцuаmuве, пак как
онu поdлеэюаm преdосmавленuю в рамкса меэювеdомсmвенноzо uнфорлtацuонноlо
взаuмоdейсmвuя

l 1А, 1Б Сведения о зарегистрировzшньD(
граждzlнж по месту жительства
гракдаIrина, выразившего
желание стать опекуном

к-мФц
н_п

д(1)
г

1 tA,2А, 1Б,
2Б

Сведения, подтверr(дllюцше
отсугствие у гражданина
обстоятельств, указанньD( в
абзацах третьем и четвертом
пункта 1 статьи 146 СемеЙного
кодекса Российской Федерации

к_мФц
н-п

д(l)
г

3 А Бl 1 Сведения о полу{аемой пенсии,
ее виде и р.вмере (лля лич,
основным источником доходов
KoTopbD( явJUIются стаховое
обеспечение по обязательному
пенсионному страхованию или
иные пенсионные выплаты),
которые подтверждаются
справкой из территоримьною
органа Пенсионного фонда

к_мФц
н-п

д(l)
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Российской Федерации иJIи
иного органа' осуществJIяющего
пенсионное обеспечение

4 lA, 1Б Сведения о государствеЕной
регистрации зaлкJIючения и

расторжения брака,
содержащиеся в Едином
государственном реесте
записей актов Фажданского
состояншI, и сведения о
внесении испразлений wм
изменений в зzшиси актов о
закJIючеЕии и расторжении
брака, содержащиеся в Едином
государственном реестре
записей актов гражданского
СОСТОЯНИJI

к_мФц
н-п

д(1)
с

5 lA, lБ Справка с места работы лица
выразившею желание стать
опекуном, с укaванием
должности и рaвмера средней
заработной платы за последние
12 месяцев и (или) иной
документ, полтверждающий
доход укaв,lнного лица, илLl
справка с места работы супруга
(супруги) лица' выразившего
желание стать опекуном, с

указанием дол)кности и размера
средней заработной платы за
последние 12 месяцев и (или)
иноЙ документ,
подтверждающий доход супруга
(супруги) указанного лица

к-мФц
н_п

д(1)
гд



IY. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявJIения и документов, необходимых для
предоgгавJIения Услуги, оскований для приостано&IIенпя предоставJrенпя Услуги или отказа в предоставJIении

Услуги
Таблица Ns3

л! Перечень оснований Идентификатор
категорий

(прпзнаков)
заявителей

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявJIения и докумецтов,
необходпмых для предоставленпя Услуги

1 Предоставление не заверенных в установленном законодательством Российской Федерации
порядке копий доцментов, в сJrr{ае направления ю( по почте

|л,2л,3А, lБ,2Б,
зБ

Исчерпывающнй перечеrrь qсцqванпп для приостановJIения предоста&пепия Услугш
1 Основания дtя приостановления предоставления Усrryги законодательством Российской

Федерации Ее предусмотрены
исчерпываю щпп пеDечень основанпп для отказа в п оставлениипеп гп

l Непредоставление или предоставлеIrие змвителем не в полном объеме документов lA,2A,3A, lБ,2Б,
зБ

2 Наличие в представленных документах недостоверньгх сведений lл,2л,3А, 1Б,2Б,
зБ

J Обращение заrIвитеJuI за предоставлением Услуги не по месту жительства 1А,2А,3А, 1Б,2Б,
зБ

4 Отсутствие в органе опеки и попечительства оригинаJIов документов, предусмотренных
настоящим Административным регламентом, Еа момеЕт вынесения решения о наtначении
опекуна

1А,2А, lБ,2Б

5 Заявитель не отвечает требованиям, предъявJrяемым к опекунам (попечителям),

установленным статьей 146 Семейного кодекса Российской Федерации
lA,2А, lБ,2Б



Y. Сведенпя о формах заявлений п документов заявителя

Таблица J\! 4

лъ Идептифи-
катор

заявителя

ндименование заявления
заявитеJtя

Форма заявления
заявителя

Способ
предостдвления,

требования

l lA,2А
заявление заявителя По форме JФ 1,

приведеппой в
настоящем
приложении

о_мФц
о-п

2
1А,2А,

зА

Согласие на обработку
персоЕмьIIьD( дalнньD(

По форме Nч 2,
приведенной в
настоящем
приложении

о-мФц
о_п

3 зА

заявление заявите.тrя об
освобождении от
исполнения обязаrностей
опекуна (попечитеrrя) над
несовершенЕолетним
гражданином

По форме Nч 3,
приведенной в
настоящем
приложеЕии

о-мФц
о_п

4 1Б,2Б, зБ

змвление об
исправлеЕии
допущенньD( опечаток и
(или) ошибок в вьцанных
результате
предостalвJIеIrиJr
государственной услуги
<Назначение опекуна
(попечитеrrя) над
несовершеннолетним
граr(данином и
освобождение от
исполнения обязанностей
опекуна (попе.п.lтеля) нал
несовершенЕолетним
гражданином>
документах

ГIо форме J\Ъ 4,
приведенной в
настоящем
приложении

о_мФц
о_п



YI. Форма заявления заявителя, необходимого
для предоставления Услуги

ФоРМАNs l

УТВЕРЖДЕНА
прикЕцrом Министерства

просвещения
Российской Федерации
от 10 января 2019 г. J\! 4

В орган опеки и попечительства
от

(фад,rилия, Iд{я, отчество (при наличии)

Змвление гражданина, выразившего желание стать опекуном или
попечителем несовершеЕнолетнего гражданина либо принять детей,
оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных

установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

я,
(фамилия, lлr,lя, отчество (при наличии)

Гражданство

(число, месяц год и место рождения)

!окумент, удостоверяющий
личЕость:

(серия, номер, когпа и кем выдаф

Адрес места жительства

(указывается полrшй адрес места жительства, подтвержденный регистрацией места жительства, в случае
его отýут9твия став}rтся прочерк; граждане, относящиеся к коренным малочисленным народам Российской
Федерации и не rшr-rеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие кочевой и

(или) поrryкочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации по месту жительства в одном из
муниципмьных образований

(по выбору этих гражлан), в граничах которого проходят маршругы кочевий гражланина)

Шрес места пребываншI

(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания, в том числе при нмшlии
подтвержденного регистацией места жительства. Указывается полный адрес места пребыванrul, в случае

его отс)лствия ставится прочерк)

Адрес места фактического проживания

(заполняется, если адрес места фактическог0 проживания не совпадает с адресом места жительства или
местом пребыванлtя либо не имеется подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания)

(указать субъекьl Российской Фелерации, в которых проживал(а) ранее, в том числе прохолил слукбу в

Советской Армии, Вооруженных Силах Российской Фелерачии)

Номер телефона

(указывается при наличии)
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Сведения о нЕIличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного
п еследованиrI

не имел и не имею судимости за преступления против х(изни и здоровья,
свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и
половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних,
здоровья населениrI и общественной нравственности, а также против
общественной безопасности, мира и безопасцости человечества

не подвергался и Ее подвергalюсь уголовному преследованию за
преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства
личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности,
против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и
общественной нравственЕости, а также против общественной
безопасности, мира и безопасности человечества

не имею неснятуIо или непогашенную судимость за тяжкие или особо
тяжкие преступлениrl

Сведения о полr{аемой пенсии, ее виде и рЕвмере, страховом номере
индивидуального лицевого счета (СНИЛС)

ýlказываются личами, основным источником доходов которых явJIяются стржовое обеспечение
по обязательному пеЕсионвому стахованию или иные пенсионные вып,паты)

N9 Родственное
отношеЕие к

ребенку

С какого времени
зарегистрирован и

проживает

Фамилия, имя, отчество
(при на:rи.ши)

год рождения

lIlIrI

Сведения о анах, за еги ованных по ме жительства данина

прошу выдать мне закJIючение о возможности быть опекуном
(попечителем)

прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

прошу выдать мне з€IкJIючение о возможности быть патроЕатным
воспитателем

прошу выдать мне закJIючевие о возможности быть усыновителем

процry передать мне под опеry (попечительство)
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ýкщываются фам-#;;Jтfi,ffi 
llo,,:^:#;"' 

o"ueнKa (детей),

пропry передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

(указываются фамилия, имя, отчество (при напичии) ребенка (летей), число, месяч, гол рождения)

прошу передать мне в патронатную семью

ýказываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (дет9Д),
число, месяц год ржления)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние
характер работы позволяют мне взять ребенка (детеЙ)
(попечительство), в приемную или патронатную семью.
.Щополнительно моry сообщить о себе следующее:

здоровья и
под опеку

ýlказываются наличне у гракданина необходимых знаяий и навыков в воспитании детей, сведения
о профессиональной деятельносги, о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в

свою семью ребенка, оставшеюся без попечения родителей, на территории Российской Федерачии)

я
ýiказываются фамt,lлия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персонаJIьньIх данных,
содержащихся в настоящем зЕtявлении и предоставленных мною документах.
я прелупрежден(на) об ответственности за представление недостоверных
либо искаженных сведениЙ.

(подпись, дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:
краткм автобиография

справка с места работы с укaванием должности и рц}мера средней
заработноЙ платы за последние 12 месяцев и (или) иноЙ документ,
подтверждающий доход, или справка с места работы супруга (супруги)

с указанием должности и размера средней заработIIой платы за последние l2
месяцев и (или) иноЙ документ, подтверждающиЙ доход супруга (супруги)

закJIючение о результатах медицинского освидетельствования граждан,
намеревающихся усыновить (улочерить), взять под опеку
(попечительство), в приемную или патроЕатную семью детей-сирот и

детеЙ, оставшихся без попечеЕиjI родителеЙ, з€lкJIючение по форме Nэ l64ly'
копиrI свидетельства о браке

'Приказ Министерства здравоохранения Российской Фелерачии от 25 апреля 2025 г, Ng 254н <Об

утвержлении Порядка медицинского освидет€льствования лиц, желающих усыновить (улочерить), взять под
опеку (попечительство), в приемную или патонатнуо семью детей, оставшихся без попечения родителей, И

формы заключения о результатФ( медицинскою освидетельствования Iаких лиц))
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письменное согласие членов семьи на прием ребенка (детей) в семью

копиrI свидетельства о прохождении подготовки лиц, желаIощих принять
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения
родителей, на территории Российской Федерации (прилагается

гражданами, за искJIючением близких родственников ребенка, а также лиц,
которые явJUIются или являлись усыновителями и в отношении которых
усыновлеЕие не было отменено, и лиц, которые являются или являлись
опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от
исполнения возложенных на Еих обязанностей)

документы, подтверждающие ведение кочевого и (или) полукочевого
образа жизни, выдЕrнЕые органами местного самоуправлениJI
соответствующего муниципальЕого образования

Способ поJIy{ениJI результата Услуги:
в МФЦ (в слуrае подачи заrIвления через МФI-{): Е да, П нет;

заказЕым почтовым отправлением с уведомлением: П да, Е нет;

указать адрес для корреспонденции:

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, пrя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(должность и фамlшия, имя, отчество (при налични) лолжностноm лица)

и зарегистрировано за Jф
(лата регистрачии) (регистрачионный номер)

Срок выдачи результата
(максимальный срок выдачи результата)

(подпись должностного лица)



20

соглАсиЕ
на обработку персональных данных

ФоРМА N9 2

Субъект персонЕrльных дatнных

(фамилия, имя, отчество (при нмичии) полностью)

(наименование докуN{ента, удостоверяющего ли.пrость)
серия ],(ъ выдан

(кем и когда вьцан докрлент)
проживающий (проживающая) по адресу_

в лице
в слrIае
данных)

представитеJuI субъекта персонщIьных
полr{ения согласия от представителя

даццых
субъекта

(заполняется
персонЕtльных

(фамилия, имя, отчество (при нмичии) полностью)

серия
(нмменование документ4 удостоверяющего личность)

Ng выдан

деЙствующиЙ от имени субъекта персональных данных на основании

Феквизиты доверенности или иного док)дrента, подтверждающего полномочия
представителя субъекта персонмьньж данньп<)

принимаю решеЕие о предоставлении моих персональных данных и даю
согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе.

(нмменовапие или имя, фамилия, отчество (при ныrичии) и адрес оператора,
получающего согласие субъекта персональньтх данньгх)

(наименование или имя, фамилия, отчество (при наличии) и адрес лица, осуществляющего
обработку персонаJIьных данных по поруIению оператора

(если обработка будет пору.iена такому rп,rцу)

Согласие дается на обработку персон€шьцьж данных с целью:
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Согласие дается на обработку моих персон€цьных данных,
предусмотренных Административным регламентом предоставления
органЕIми местного сaл},rоуправления Курской области государственной
услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Назначение опекуна
(попечителя) над несовершеЕцолетним грах(данином и освобождение от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином)).

Согласие дается на обработку персональных данных
с использованием средств автоматизации или без использования таких
средств, котор€rя вкпючает в себя сбор, запись, систематизацию, накQппение,
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,
передачу (предоставление, доступ), обезличиваЕие, блокирование, уд.шение,
уничтожение персон€шьЕых данных, предусмотренных Административным
регламентом предоставления органами местного самоуправления Курской
области государственноЙ услуги при осуществлении переданного
полномочия в сфере деятельности оргilнов опеки и попечительства в Курской
области <Назначение опекуЕа (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином и освобождение от исполЕения обязанностей опекуна
(попечителя) над несовершеннолетним гражданином>.

Согласие на обработку персональных данных действует
. Субъект персональных данных вправе отозвать настоящее

согласие на обработку своих персональных дЕlнных, письмеЕно, уведомив об
этом оператора.

( ))

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью, подпись субъекта
(представителя субъекта) персональньтх данных)

20 г.
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ФоРМА Ng 3

В администрацию муниципального округа
Курской области

(фамtчlия, имя, отчество (при напичии), опекуна (попечrгеля)

Тел.

Змвление
об освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над

несовершеннолетним гражданином

Проurу освободить меня от обязанностей опекуна./попечителя
(нужное попчеркrгуть)

в отношении Еесовершеннолетнего

(фамклия, имя, отчество (при на.личии) несоверrченнолетнего)
(D20г.

(полпись) (расшифровка)

Способ полrIеЕия результата Услуги:
в МФЦ (в слу"rае подачи заявления через МФЦ: П да, П нет;

заказным почтовым отправлением с уведомлением: П да, П нет;

указать адрес для корреспонденции:

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(лолжносгь и фамилия, пмя, отчество (при налични) лолжностного лица)

и зарегистрировzlно за N9
(дата регистации) (регистрачионный номер)

Срок выдачи результата
(максимальный срок выдачи резул ьтата)

(подпись долхtностного лица)
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ФоРМАN9 4

В администрацию муниципального/городского
оIФуга Курской области

(наименование муничипального/юродскою округа)

(фамилия, имя, отчество (при Еапичии), родителя)

проживающего по адресу:

Тел.

заявление
об исправлении доIryщенных опечаток и (или) ошибок в выданных

результате предоставленшI государственной услуги (назначение опекуна
(попечителя) над несовершеннолетним гражданином и освобождение от

исполнениrI обязанностеЙ опекуна (попечителя) над несовершеннолетним
гражданином)) документalх

Про-у исправить допущенные опечатки и (или) ошибки в

(наименование и реквизиты документа)

Описание опечаток и (или) ошибок:

Корректные сведениrI:
(>20

(полпись) (расшифровка)

Способ пол)п{ения результата Услуги:
в МФЦ (в слуrае подачи заJIвлеЕия через МФЦ: П да, П нет;

зак€вным почтовым отправлением с уведомлеЕием: П да, П нет;

указать адрес для корреспонденции:

г

(линия отреза)
заявление

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

принято
(лолжность и фамилня, имя, оfiество (при каличии) лолжностною лица)

и зарегистрировано за N9
(регистрачионкый номер)

(максимшtьный срок выдачи результата)

Срок выдачи результата

(лата регистрачии)

(подпись должностною лица)


