JEMMAPTAMEHT KYJbTYPBI BPSTHCKOM OBJIACTH

IITPUKA3

7410009 S5 Ne p/7 7/ A380

. bpsuck

OO0 yTBepXXIeHHUH aIMHHHCTPATHBHOIO TIpasonoe ynpasnennue

periaMeHTa IpeoCTaBlIeH s roCyIapCTBEHHOM aguunucrpanuu I'ybepuaropa
yeayru «IIpocTabiieHye anocTrIs Ha apXUBHBIX Bpancm%;ﬁﬁgg{ n lpasirenvorsa
CIpaBKaX, apXHUBHBIX BBIITHCKAX U apXUBHEIX SAPEIr'iCTPRPOBAHO
KOTIMSIX, MOATOTORJIEHHBIX TOCYIapCTBEHHBIMH, TN 2024 o,
MYHHIMIIAIbHEIME aPXHBAMU U HHBIMH Porsorpanonnstt wowep N AMAIOZA01H

OopraHaMiy M OpPraHU3alUsIMH, PaclOJ0KEHHBIMU
Ha Tepputopuu bpsiHCKOH obnactu (Kpome TeX,
KOMY TaKoe IIPaBo NPEN0CTaBIEHO
HOPMAaTHBHBIMHU [TPaBOBBIMU aKTaMH )>»

B coorsercrBun ¢ PenepaibHbIM 3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-03
«O0 opraHu3aLuM NpPeJOCTaBIEeHHsS IOCYJapCTBEHHBIX U MYHULMIIAIBHBIX YCIyT»,
QenepanbupiM  3axkoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM jele B
Poccuiickoi  ®epepauun», TnoctaHoBieHHeM IlpaBurensctBa  Poccuiickoii
Denepanun or 20.07.2021 Ne 1228 «O6 ytBepxzaenun [IpaBun pazpaboTku u
YTBEPKIAEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX PENNIAMEHTOB IIPEJOCTABICHHUS TOCYAapCTBEHHBIX
YCIyl, O BHECEHMHM H3MEHEHHH B HeEKOTOphle akThl [IpaButensctBa Poccuiickoi
QenepaM ¥ NPU3HAHUM YTPaTHBIIMMU CHUITy HEKOTOPHIX aKTOB M OTAEJIBHBIX
nonoxeHut aktoB IlpaBurenbctBa Poccuiickoit ®@expepauuu», MOCTaHOBICHUE
IIpaButennctBa bpsuckoit obnactu ot 09.01.2023 No 12-11 «O mopsake pa3paboTKH U
YTBEPXKJACHUS aJMUHUCTPATUBHBIX PENNIAMEHTOB IMPeIOCTaBICHHUS IOCYAapCTBEHHBIX
YCIIyT Ha TePPUTOPHH bpsHcKol obaacTm»

IPpUKa3bIBAK:

1. YTBepauTh npunaraeMelii aIMUHACTPATHBHBIN perfiaMeHT TPeIoCTaBICHHUS
rocyfapcTBeHHON ycimyru  «lIpocraBieHue amocTWiis Ha apXWBHBIX CIIPaBKax,
apXMBHBIX BBIMCKAX M ApXMBHBIX KOMNMSAX, MOATrOTOBJIEHHBIX IOCYAapCTBEHHBIMH,
MYHUIHAIIAJIGHBIMH ~ apXMBaMH W  HWHBIMH  OpraHaMH M OpTaHM3alUsIMH,
pacmoJoKeHHFIMH Ha TeppUTOpUHU bpsHckoi obactu (KpoMe TexX, KoMy Takoe IpaBo
peJOoCTaBIeHO HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMU ).

2. Hacrosmuii npuka3 BCTymaeT B CHWIy CO JHS ero oQUIKaIbHOTO
oIy OJTUKOBAHHUSL.



3. Kontpons 3a HCHIOTHEHWEM HACTOSIILIETO MIPHUKAa3a OCTABIIAIO 3a COOOH.

JlupekTop nernaprameHTa 10.10.Carroxos



YTBEPXJEH

[pUKa30M JenapTaMeHTa
KyJsTypbl bpstHCcKO# 0o0acTu
ot 14 wrons 2025 Ne 0111/397

AJIMAHUCTPATUBHBINA PEIVIAMEHT IIPEJJOCTABJIEHUS
JENMAPTAMEHTOM KYJIbTYPBI BPSTHCKOM OBJIACTH
TOCYIAPCTBEHHOM YCJIYTH IO MPOCTABJEHHIO AITIOCTHJIA
HA APXHUBHBIX CITPABKAX, APXUBHBIX BBITINCKAX "
APXHUBHBIX KOHHUSAX, IIOAT'OTOBJEHHBIX 'TOCYJAPCTBEHHBIMM,
MYHHUIHUIIAJIBHBIMHA APXUBAMMU U UHBIMHU OPTAHAMM "
OPITAHU3AIIMAMMU, PACITIOJIOXKEHHBIMHU HA TEPPUTOPUHA
BPSTHCKOM OBJIACTH (KPOME TEX, KOMY TAKOE ITPABO
MNPEJOCTABJIEHO HOPMATNBHBIMH ITPABOBBIMHU AKTAMMN)

I. O0uine mos1oKeHH s
IIpeameT peryiHpoBaHHs aAMHHHCTPATHBHOIO perjlaMeHTa

1.1. Hacrosmuii  AZMHUHHUCTPaTUBHBIH  pENIaMEHT  INPEINOCTABICHUS
rocymapctBeHHOH yemyrd «[IpocTaBneHHe anocCTHIs HAa apXUBHBIX CIIpaBKax,
apXWBHBIX BBIMHCKAaX H apXUBHBIX KONMSAX, MOATOTOBICHHBIX I'OCYJapCTBEHHBIMH,
MYHHAUUNAIBHEIMM ~ apXWBaMd ¥ HMHBIMH  OpraHaMM W OpraHU3alusiMH,
PacmoiIoXKEeHHBIMH Ha TeppUTOpUHU BpsHckoit o6nacTu (kpoMme TeX, KOMy Takoe IpaBo
NpEeIOCTaBIEHO HOPMAaTUBHBIMU MPAaBOBBIMU aKTaMM)» (Hajee — TrocCyJapCTBEHHas
yciyra) pa3paboTaH B LieJIsX MOBBIILEHHMs KadecTBa M JOCTYITHOCTH HPENOCTaBICHHS
rOCYJAapCTBEHHOW YCIYTH, OINpeAeNaseT CTaHAapT, CPOKH H IIOCIIEN0BaTEe]IbHOCTD
NeHcTBHM (aAMMHUCTPATHBHBIX MPOLENYpP) NPHU OCYLISCTBICHHMH ITOJHOMOYHH 110
NPOCTABJIEHHIO AITOCTHJIA Ha apXUBHBIX CIIpaBKaX, apXMBHBIX BBIITUCKAX U apXMBHBIX
KONMAX, HOATNOTOBJIIEHHBIX TIOCYJapCTBEHHBIMH, MYHMIUINAIbHBIMUA apXWBaMH W
MHBIMH OpraHaMH ¥ OpraHH3allMsAMH, PacHOJI0XKEHHBIMH Ha TeppUTOpHH bpsHCKOH
oGactu (KpoMe TeX, KOMy TaKoe MpaBoO NPEeA0CTaBICeHO HOPMATUBHEIMH [1PABOBBIMH
aKTaM# ).

Kpyr 3asBuTe et

1.2. 3asgBHTENIEM HA IOJyYeHHUE FOCYJAPCTBEHHOH YCIIyTy ABIAETCS QUINIECKOE WM
IOpUIMYECKOE JHIO (B TOM YHCIIe HHOCTPAHHOE FOPHANYECKOE JIMIO), OOpaTHBIIeeCs
B JlemapTaMeHT 3a TpPEeNOCTABICHHEM TIOCYIapCTBEHHOH ycioyrd, naubo mHXx
YIIOJIHOMOUEHHbIE TIPEACTaBUTEIIH.

TpeGoBanue npegocTaBjieHHs 3assBUTE/II0 FOCYIaPCTBEHHOH YCIyrd B
COOTBETCTBHH ¢ BADHAHTOM M pPeI0CTABJIECHHA rOCy1apCTBEHHOH YCJIYTH,



COOTBETCTBYIOUIHUM NPH3HAKAM 3asiBUTE/IA, ONPelieJIeHHBIM B pe3yJibTarte
aHKeTHPOBAaHHSA, MPOBOAHMOIO OPraHoOM, NPeJ0CTABJAAIOIIHM YCIIYTY,
(nanee — npoduaIMpoBaHHe), a TaKKe pe3yJibTaTa, 3a NpeAoCTaB/IeHHEM
KOTOpPOro oOpaTHJics 3asiBHTEIb

1.3. IlpopwiupoBanue 3asBUTENEd B  COOTBETCTBUM C  BapHAHTOM
INpeAOCTaBIeHUs TOCYIapCTBEHHOM  yCIIyTH, COOTBETCTBYIOIIMM  [pHU3HAKaM
3agBUTENs, B JlemaprameHTe M MHOTOGQYHKLUHOHAJIBHOM LIEHTPE IpeaoCTaBIeHHS
rOCYHapCTBEHHBIX M MyHHLMIIATBHEIX yciryT (naitee - M®LI) He ocyuiecTBiseTcs.

1.3.1. HudopmupoBaHue 3asBUTENed O TMOpsAAKE  MPEeOCTABIECHUA
rOCyJapCTBEHHOM YCIYTM OCYILIECTBISETCS HEMOCPEACTBEHHO YIOIHOMOYEHHBIM
IOJDKHOCTHHIM JuIoM JlemapramMeHTa mnpu JUYHOM TNpHeMe 3asBHUTENeH, IO
TenedOHy MM HalpaBieHHEM HHCbMEHHOIO OTBETa IOCPEJCTBOM IIOYTOBOTO WM
3JIEKTPOHHOT'O OTIPABJIEHUS B a{peC 3asBUTETIS.

1.3.2. Uadopmanus o MecTe HaxOXIeHuUs, rpaduke (pexume) paboTsl, HOMEpax
KOHTAKTHBIX TeJedOHOB, agpecax IIEKTPOHHONH MOYTHl U OQHIMAIBHOrO caiTa
HenapramenTta, nH$opMauus O MOpsAKe NPEAOCTABIECHUS TOCYIapCTBEHHOW YCIyTrH
U YCIIYT, KOTOPEIE SBJSAIOTCS HEOOXOMUMBIMH U 00s3aTeIbHBIMU IS IPEIOCTABICHHUS
TOCYIapCTBEHHOM YCIIyTH, pa3MellieHa Ha oduLuanbHOM caiite [lemaprameHnTta B
HHGOPMALIMOHHO-TCIEKOMMYHUKAallUOHHOH  ceTH  «MHTepHeT» mo  ajapecy:
http://kultura32.ru/ (manee - caiit [lenapramenra), B penepaibHOi rocyqapcTBEHHOI
MHQOpMaLMOHHO# cucTeme "ENUHBINA MOpTall roCyAapCTBEHHBIX M MyHHIMIIATbHBIX
yenyr (bynkuuii)" https://www.gosuslugi.ru (manee — EIuHBINA moprai), a Takke
NPEJIOCTABIAETCS HENOCPENCTBEHHO OTBETCTBEHHBIMH  JOIDKHOCTHBIM  JIULIOM
JlemapraMeHTa IpH JJMYHOM [TpUeMe 3asBUTeNeH HIH 110 TeneoHy.

1.3.3. OcHOBHBIMH TpeGOBaHUAMH K UHMOPMHPOBAHUIO 3asBUTENEH O MOpsAKe
MpenoCTaBieHUss TOCyAapCTBEHHOM YCIyrM H  YCIYL, KOTOpBle  SBJISIOTCS
HEOOXOMUMBIMH U 0053aTeNbHBIMU JUIsS NIPEAOCTaBIEHUS NOCYJapCTBEHHON YCIyTH,
SIBJISIOTCS TOCTOBEPHOCTh MpeAOCTaBlisieMOil MH(POpMALMK, YETKOCTh B H3JIOXXEHHHU
UH(OPMAITHH, TIOIHOTa HHPOPMHUPOBAHUS.

I1. Cranaapr npegocraBiieHHs TOCYlapCTBEHHOH YCIYIH
HaumMeHoBaHHe rocyiapCTBEHHOH YCIAYTrH
2.1. HauMeHoBaHue rocyaapcTBeHHoM yciyru: «lIpocraBnenue amoctuis Ha
AQpPXUBHBIX CIPaBKax, apXWUBHBIX BBIITUCKAX W apXUBHBIX KOMMAX, MOArOTOBICHHBIX
rOCyIapCTBEHHBIMH, MYHHUIIMIJIGHBIMH apXMBaMH M MHBEIMM OpraHamMM |
OpraHH3allMsAMH, PACTIONOKEHHBIME Ha TeppuTopuu bpsHckoit obnactu (kpoMe Tex,
KOMY TaKoe IPaBo NMPeI0CTaBIeHO HOPMaTHBHBEIMH NIPAaBOBLIMH aKTaMH)».

HanMeHoBaHHE OpraHa, NpeIoCTaBJIAIMIEr0o rocylapCTBEHHYIO YCJayry

2.2. TocymapcTBeHHast yciyra IpefOCTABIseTCsS AENapTaMEHTOM KyJbTyphl
BpsiHcko#i obnacty.



2.2.1. Bo3MOXHOCTh IMONYyY€HHS TOCYyHapcTBEHHOH yciayru B MOPIL] He
pexyCMOTpEHa.

Pe3yabTaT npeaocTaBjieHHsl TOCYAapCTBEHHOMH YCJIYTH

2.3. PesynbraroM MpeNOCTaBIE€HUs TOCYJAapCTBEHHOH YCIYrH SBIAETCS
[IPOCTaBJICHUE allOCTHIIA Ha apXMBHBIX CIIpaBKaX, apXUBHBIX BBIIHCKaX U apXHUBHBIX
KOIUSAX, TNOATOTOBIEHHBIX [OCYNApPCTBEHHBIMH, MYHHULUNAIBHBIMH apXUBaMH M
MHBIMM OpraHaMH M OpraHHu3alisIMH, pacIlOIO)KEHHBIMH Ha TeppUTopuu BpsHCKoOMH
obnactd (KpoMe TeX, KOMY TaKoe IpaBO MpPeNOCTaBICHO HOPMAaTHUBHO-MPaBOBBIMH
akTamH) (nanee — opUIIHATBHBIA JOKYMEHT).

2.3.1. ®opmupoBaHME peecTpOBOM 3almMCH B KadeCcTBe pe3ynbpTara
IIPEeIOCTABICHUS rOCYyJapCTBEHHON YCIyTH He IIpely CMOTPEHO.

2.3.2. JIoOKyMeHT, coiepXKalllfii peleH’e O MPEAOCTaBICHUH I'oCyJapCTBEHHOM
YCIyTH, HACTOAIMM AJIMUHHCTPAaTUBHBIM PEIIAMEHTOM HE MPEIy CMOTPEH.

2.3.3. Pesynprarsl mpenocTaBieHHs T'OCYAApCTBEHHOW YCIYyrd MOTyT OBITh
nojTy4YeHsl B JlenapraMeHre, IOCpeICTBOM MIOYTOBOH CBSI3U.

Cpok npenocraB/ieHHsl TOCY1apPCTBEHHOH YCayIH

2.4. TocynapcTBeHHas yciyra NpeJoCTaBlseTcs B TeUeHUe 5 pabounx AHel co
IHS TOCTYIUIGHHs OT 3asBUTeNs OdUIMANTBHOTO AOKyMeHTa B JlenapTaMeHT, €Cllu
HHOE He MpelyCMOTPEHO AIMHHHUCTPATUBHBIM PEVIAMEHTOM.

2.4.1. Bpigaya (oTnpaBka) OQHIMAIBHOIO MOKyMEHTAa OCYILIECTBISETCS B
TedeHHe 3 pabouyux IHEH cO IHSA MPOCTABICHHS HA HEM anoCTHIs, €CIH HMHOE He
peIyCMOTPEHO A MHUHHCTPATUBHBIM PEIIIAMEHTOM.

2.42. Cpok 1mpenocTaBlieHUss TOCYyJapCTBEHHOM YyCIyrH B  Cly4ae
HeoOXOOUMOCTH HCTpeGoBaHMs oOpaslla IONMHCH, OTTHUCKA Meyarw/mramna |
HH(OPMALIMH O MOJHOMOYHMAX IOJDKHOCTHOTO JIMLA, MOANHMCABIIEr0 OQUIHATIBHBIN
JOKyMEHT, MoXxeT ObITh npomieH no 30 paGouux nHeH co AHA NOCTYIUIEHHS OT
3asgBHUTENA OQUIIMAIIBHBIX JOKYMEHTOB B JlenapraMeHnT.

IIpaBoBbIe OCHOBaHHA VISl NPeJOCTaBJEHHS rocylapcTBEHHOM ycayrd

2.5. IlepeueHr  HOpPMATHBHBIX  IIPaBOBbIX  AaKTOB,  PEryJIHPYOIIUX
IpeNoCTaBlIeHre TOCYNapCTBEHHON YCIyrd, MH(opMaLus o IMOpsAKe XoCyAeOHOro
(BHecyneOHOro) o0xanoBaHus peureHud U JeHcTBuil (6e3neiicTBus) Jlenapramenra,
a TaKke O JO/DKHOCTHBIX JIMIAX, TFOCYJAapCTBEHHBIX CHyXKalluX, paboTHHKax
JenapramenTa pa3MelleHsl Ha caiite JlemaprameHTa, a Takke Ha EnuHoM mopraire.

HcyepnbiBaoiuii nepeyeHb 10KyMEHTOB,
He0oOX0AMMBIX /ISl IPeA0CTABIEeHHSA rOCYAapCTBEHHOMH YCJIyrH

2.6. Jlns npemoCTaBleHHWS  TOCYIapCTBEHHOW  YCIYrH  3asgBHUTEJIEM
IPECTaBISAIOTCA:



a) IMHUCBMEHHBIH 3alpoC O IPENOCTaBICHHH TOCYAapCTBEHHOH YCIYTd IO
dhopme cortacHo NpuIoKeHuto Ne 1;

0) JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIIMIA TUYHOCTH 3asIBUTEIS;

B) ouUMaNbHBIA HOKYMEHT, yKa3aHHbIH B IMyHKTe 2.3. AJAMHHHCTPAaTHBHOIO
pemiaMeHTa, W IIOMJIeXaluid BBIBO3Y 3a Ipeleisl TeppuTopuu Poccuiickoi
Qenepalli HA TEPPUTOPUIO MHOCTPAHHOIO rOCyJapcTBa - ydacTHHUKa KoHBeHIHH,
OTMeHsIoeR TpeboBaHUE Jierau3allil WHOCTPAHHBIX OPUIMAIBHBIX JOKYMEHTOB,
noxnucadHoi B ['aare 5 okrabpsa 1961 r. (bromiereHp MeXAyHapOAHBIX JIOTOBOPOB,
1993, Ne 6) (nanee - KonseHius);

I') JOKyMEHT, MOATBEPKIAIOIIMA MOTHOMOYHUS NPEACTaBUTENS OPUIAIECKOTO
JULa, €CIM B Ka4eCTBE 3asiBUTENS BBICTYINIA€T IOPUAUYECKOE JHLO (IOBEPEHHOCTH
WJIH UHOU TOKYMEHT);

1) JOKyMEHTHI, MOATBEPKAAIOIINE NOJIMHHOCTD JOKYMEHTOB, COCTaBJIEHHBIX
Ha HHOCTPAHHOM f3BIKE, - 1IEPEBOJl HA PYCCKHUH A3BIK JOKYMEHTOB, COCTaBJICHHBIX Ha
HMHOCTPaHHOM SI3BIKE.

2.6.1. HcuepnblBaloluii mepedyeHb  JOKYMEHTOB, HeOOXOOUMBIX B
COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATENbHBIMU UM UHBIMH HOPMAaTHUBHBIMHU [IPaBOBBIMU aKTaMHU
IUTs TIPefOCTAaBJIEHUS TOCYHApCTBEHHOH YCIYrH, KOTOpBIE 3asBHUTENIb BIIPaBe
MIPEICTaBUTh 110 COOCTBEHHOM MHUIIUATHBE:!

a) JOKYMEHT, TOATBEPKIAIOIIMI YIUIaTy TOCYJapCTBEHHOH MOLIUHEI
3asABUTEJIEM 3a MPENOCTABIICHUE FOCYJapCTBEHHOM YCIIyTH;

6) [OOKyMEHT, IONTBEP)KIAIOIINI TOJHOMOYMS JMIa JeicTBoBaTh 0Oe3
JOBEPEHHOCTH OT UMEHH IOPUAUYECKOTO JIUIA.

HcyepnbiBalomui nepeyeHb OCHOBaAHH#H 1JIs1 0TKAa3a
B NIpHeMe 10KYMEHTOB, HEO0OXOAHMBIX JJIfl NPEAOCTABJICHHS
rocylapcTBeHHOH YCJIYIH

2.7. JlemapraMeHT OTKa3blBaeT 3asBUTENI0 B IIpUEME JOKyMEHTOB,
HEOOXOAMMEIX Ui TIpelOCTaBlieHHs TOCYyHApCTBEHHOM YCIyrH, TNpH HaJlU4uH
CJIETYIOIMX OCHOBaHMM:

a) o¢QuUUMATBHBIA JOKYMEHT TIpeJHa3sHa4deH M TpEICTaBleHHs B
KOMIIETEHTHBIE OpraHbl roCyIapCTBa, KOTOPOE HE SIBIAETCA y4aCTHUKOM KoHBEHIMY;

6) opuUIHANBLHBIA NOKYMEHT HMCXOIWT OT OpraHa, JOJDKHOCTHOIO JIMI@, HIH
IOPHAMYECKOTO JIHL[a HHOCTPAaHHOTO roCyAapCTRa;

B) OhHUHANBHBIH JOKYMEHT MCXOQUT OT OpraHa, KOTOPBIA CaM YIOIHOMOYEH
Ha MPOCTaBJICHHE allOCTUIIS;

r) Ha O(MIHAILEHOM IOKYMEHTE OTCYTCTBYIOT NMOANHKCH JHUA, OT KOTOPOTO
UCXOOMT OQHUMANBHBIA  JOKyMeHT, ¢  (WIM) OTTHCK  Ne4aTH/IITaMIa
rOCy/IapCTBEHHOTO, MYHHUIIMIIAIBHOTO apXHBa M HHBIX OPraHOB M OpraHu3alui, OT
KOTOPBIX UCXOOHUT O(HULHANBHBIA JOKyMEHT;

1) WCIOpaBIEHHS, HMelolMecs B TEKCTe OQHIMAIbHOTO NOKyMEHTa, HE
OTOBOPEHBI JIMIIOM, MOJIMCABIINM JOKYMEHT;



e) MoAmMCH JUI WU (WIM) OTTHUCKM meuareil/miramma, coiepXalmidecs Ha
opUUMATEHOM JOKYMEHTE, He SBJISIIOTCS OTYETJAMBBIMH W  TOANAIOIIAMHCS
CpaBHEHHIO ¢ 00pa3liaMy, UMeoIMMHUCS B JlenapramenTe;

X) B OQUIHMATBLHOM JOKyMEHTE, 00bEM KOTOPOro IpPEBBINIAET OOWH JIKCT,
JIUCTHI He MPOIIUTHI, He IPOHYMEPOBaHbl H HEe CKPEIJICHbI OTTHCKOM IT€YaTH/IITaMIa
OpraHa Wiy JIUIa, OT KOTOPOTO UCXOAUT OPUIHNATBHBIA JOKYMEHT.

HcuepnbiBaoini nepeyeHb OCHOBAHHM 1 IPHOCTAHOBJICHHS
NpeJoCTABJCHHS FOCyIapCTBEHHOMH YC/IYTH HJIH 0TKa3a B IPeJOoCTaBJIeHNH
rocylapcTBeHHOH yCJIyrH

2.8. TlpmocraHOBIIEHHWE TIPENOCTaBICHUS TOCYHapCTBEHHOW YCIYyrd He
TIPEy CMOTPEHO.

2.8.1. lemapTaMeHT  OTKa3blBaeT 3asBUTENI0 B  MPeAOCTaBIEHUH
TOCYJJapCTBEHHOHU YCIIyTH IPH HAJIMYMU CIIETYIOIUX OCHOBAaHHIH:

a) o(UUHaTBHBIA MOKyMEHT HE IIpelHa3Ha4deH JUId BBIBO3a 3a IMpenebl
tepputopuun Poccuiickoit ®enepauny;

0) ouMIHaNBEHBIN JOKyMEHT NpelHa3Ha4deH IUis PEeACTaBlIeHHs B FOCY1apCTBe,
¢ kortopeiM Poccuiickoit ®Denepanueit 3akiaoueH JOroBop  (comnaimieHue),
OTMeHSIOIHI TpeboBaHUe MO60ro BHa JIeralM3allui JOKYMEHTOB,;

B) JHIIO, TTOANHCaBIIee 0GUIIHANBHEIA TOKYMEHT, He o0nafaeT MOJHOMOYHEM
Ha ero MOAMUCaHuE;

r) juio, oOparuBlleecs 3a IPEeNOCTaBIEHHEM TOCYJapCTBEHHOH YCIYrd OT
HMEHH IOPHIUYECKOro JIMIa, He UMEEeT IpaBa AeHCTBOBaTh 0€3 HOBEPEHHOCTH OT
AMEHHM TaKOTO HOPHIUYECKOTO JIMLA JUOO0 MpeAcTaBUTENEM FOPUAMYECKOro JHIa He
IpeNOCTaBIeH JOKYMEHT, IIOATBEPXKAAIOIIHMI TIOTHOMOYHS;

H) MOANKCH JIMI[A, TMOANHUCABIIEro O(UIUANBHBIA JOKYMEHT, U (WJIH)
OTTHCK Iedard/mraMrna Ha OQHIHAIBHOM JOKyMEHTE HE COOTBETCTBYIOT
nMmeromuMcs B Jlenapramenrte obpazuam;

€) MOAMUCH NUIla, HOAMHCABIIEro OGUIHANBHEIN JOKYMEHT, U (MIH) OTTHUCK
redaTu/iiTamMna Ha O(QUIMAILHOM JOKYMEHTE HE MOTyT OBITh YIOCTOBEPEHBI
JlemapraMeHTOM BBUAY OTCYTCTBHA B JlemaprameHTe oOpaslia MOAMUCH TAaKOI'o JIKIA
¥ (MIM) OTTHCKAa TaKOW MedyaTH/ITamIia U OTCYTCTBHUS 3THX 00paslioB y oprasa, oT
KOTOPOTO MCXOAUT OGHULHATBHBIN JOKYMEHT, a TaKXe He MOATBEPXICHHS UM (aKTa
COBepIIEHU OQHUILIHAIBHOIO JOKYMEHTA,;

u) ouIMaTBHBINA JOKYMEHT COBepIUIeH IUTIOMATHYECKUMHU
[PEACTABUTENHCTBAMH H KOHCYJIBCKUMH YUPEKACHHUAMH,

K) JMIIOM, OOpaTUBIIMMCS 32 MPEJOCTaBIEHUEM TOCYyAapCTBEHHOH yCIyTH, He
oIlIa4YeHa roCyiapCTBeHHas [TONUTHHA.

Pa3Mep niatbl, B3BMMaeMoii ¢ 3asiBHTEIs, IPH NPEA0CTaABIeHHH
rocyiapcTBEHHOH YCJIYTH H CIOCOOLI €e B3BUMAHHUHA



2.9. 3a mpocTaBlieHHE alOCTHIA C 3asBUTENS B3UMAaeTCs ToCyAapCTBEHHas
[IOLJIMHA B pa3Mepe U IOpsAKe, KOTOPblE YCTaHOBIEHBl MOAIMYHKTOM 48 myHkKTa |
crate 333.33 HanoroBoro konekca Poccuiickoii deneparivm.

2.9.1. Ha ocHoBanuu noamnyHkra 5 myHkta 1 crarbu 333.18 Hanorosoro
kxonekca Poccuiickoit @enepaunu npu oOpalleHUWH 3a IPOCTABIEHUEM alOCTHIIA
IUIaTeNbIMUMK  (OpraHM3anmus WM (QU3WYecKoe JIMIo, oOOpaTuBlIeecs 3a
IPOCTaBJIEHUEM  alloCTHIIA)  YIUIQYMBAET TOCYAAPCTBEHHYIO  IOLUUIMHY  JIO
IIPOCTaBJIEHUS allOCTHIIA.

2.9.2. Cornacno noanyskry 10 mynkra 1 crarsum 333.35 HanoroBoro konmekca
Poccuiickoii Penepaiil OT yIIaThl rOCYAapCTBEHHON MOULIMHBI 332 IPOCTaBJICHHE
anocTuns OCBOOOXKIEHB! OpraHbl TOCYJapCTBEHHOW BIACTH, OpraHbl MECTHOro
caMOyIpaBlIeHUs.

2.9.3. PexBU3UTHI I YIUIaThl TOCY/JapCTBEHHON MOUUIMHEBI pa3MENIaloTCs Ha
odunnansHOM caiite JlemaprameHra, a Takxe Ha ExuaoM noprare.

2.94. mas nmara 3a [penoCTaBlI€HHWE TI'OCYAApPCTBEHHOM YCIYrd He
B3UMAETCH.

MaxkcuMaJibHbIi CPOK 0)KHAAHHS B OUepedd NPHU Noxaye 3aABHTeEJIeM 3anpoca o
npenocTaBjIeHHH rocylapCcTBEHHOMH YCJIYTH 3asiBHTeJIeM, H NIPH NOJNy4YeHHH
pe3yJbTaTa NpeAoCTaBJIeHHsI TOCYIapPCTBEHHOH YCayrH

2.10. MakcuManbHBli CPOK OXUIAaHUsA B O4YEPEAW IIpU TOoJade 3asiBUTENEM
3ampoca O MPeIOoCTaBIeHUH rOCyAapCTBEHHON yCIIyTd U O(UIIHATBHBIX JOKYMEHTOB,
HEeOOXOAMMBIX ISl €€ NpPEeNOCTaBIEHHUS, a TakXKe IpH IIOJy4eHUHM pe3ylbTara
IpeIOCTaBJIeHMSI TOCYJapCTBEHHOM yCIIyTH He JO/DKEH MIPeBBIIarh 15 MUHYT.

Cpok perucTpaunui 3anpoca 3asiBUTeisi 0 IpeJ0oCTaBJIeHHH
rocyiapcTBeHHOMH yCJOyrH

2.11. Perucrpaums 3asBieHHS O IPeAOCTaBIE€HHH IOCYlapCTBEHHOH YCIYTH H
IpHJIaraeMbIX K HeMy NOKYMEHTOB OCYILECTBISETCS B JEHb HX IOCTYIUICHHS B
JlerapTaMeHT HEMOCPEACTBEHHO (TIpH OOpalleHHH 3asBUTENS JIMYHO) WM NpH
HaIpaBJIeHUH TIOYTOBBIM OTIIPABIICHHUEM.

JlenmapraMeHT o0ecrieynBaeT MpHeM OQULHATIBHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX
JUIS TIPEIOCTABIICHUS TOCYApPCTBEHHON YCIYIH, M UX PETHCTPALHIO.

B ciyuae moCTyIUleHHsl 3asBICHHS B BBIXOAHBIE WM NPa3IHHYHBIE HH
PerucTpanys 3asBIEHHs OCYLIECTBIAETCS B NMEPBBI pabounii AeHb, CICAYIOLIMA 3a
BBIXOIHBIM WJIH IPa3THUYHBIM JTHEM.

TpeGoBanusi K NOMELIEHHSIM, B KOTOPBIX NIPEXOCTABJIAETCSH
rocyiapcTBeHHasi ycJayra

2.12. TloMemeHus, B KOTOPBIX MpPEIOCTABIAETCS TOCYHapCTBEHHas YCIyra,
JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH CIIEAYIOIIUM TpeOOBAHUAM.



[TomelieHUss, B KOTOPHIX OCYILUECTBIAETCH IMpHEM 3asABUTENIEH, JOJIXKHBI
HaxXOOUThCA B 30HE MEIEXOAHONM JOCTYIIHOCTH K OCHOBHBIM TpPaHCIIOPTHBIM
MarucTpaisiM.

2.12.1. Tlomemenus ans mpuema 3asBUTeNleH NOKHB OBITH 0GOpYyIOBaHEBI
TabNMYKaMH C yKazaHMeM HoMepa KkabuHera, (GaMWIUM, HMEHH, OTYECTBAa H
JODKHOCTU crnenuanucra JlemapraMeHTa, OCYIIECTBISAIOWIErO ITpelOCTABICHHE
roCyJIlapCTBEHHOH YCIIYTH, pex1Ma paboThI.

2.12.2. JIng oXunaHus 3asiBUTENIIMHM TIpHEMa, 3alOHEHHs HEeOOXOOMMBIX IUIs
MOJIy4eHUsl TOCYJIapCTBEHHOM YyCIyrd MQOKYMEHTOB MOO/DKHBI HMMEThCS MECTa,
000pyIOBaHHEIE CTYJIBAMH, CTOJIAMH (CTOMKAMHu).

2.12.3. Mecta payg 3anoilHEeHHs AOKYMEHTOB ofecne4yuBaroTcs obpa3zuamu
3al0JIHEHHS ~ JOKYMEHTOB,  OnaHKaMM  JOKYMEHTOB M KaHLEISIPCKUMH
MIPUHAIJIKHOCTAMH (IUcdas Oymara, py4Ka).

2.12.4. Mecra npenocTaBieHHs TOCYAapCTBEHHOM yCIyT! JOKHBI OBITH!

00OpyIOBaHbl CHCTEMaMH KOHIWLIMOHUPOBAaHUA (OXJIAXAECHUS M HarpeBaHus )
BO3AyXa, CpEACTBAaMH IIOXKApOTYIIEHHS M OIOBEIIeHUs O BO3HHUKHOBEHHH
Ype3BbIYaiHOW CUTYaLUH;

obecrie4eHb! JOCTYITHBIMUA MeCTaMH OOILIECTBEHHOTO NOJIB30BaHMS (TyaJeThl) U
XpaHeHUsi BepXHEHN OfeXIbI 3asiBUTEIEH;

obecnieyeHsl HMHQOPMAIIMOHHBIMH CTEHJaMH C o00pa3llaMH 3aloTHEHHUS
JOKYMEHTOB, OTaHKaMH JOKYMEHTOB U [epeyHeM AOKYMEHTOB H (WIH) HHPOpPMaLUH,
HeOoOXOMMMBIX IJIs TIPEIOCTaBIEHUS TOCYJapCTBEHHON yCITyTH.

2.12.5. TpebGoBaHuss K YCIOBHSAM JOCTYNHOCTH IIPH MNPENOCTaBIECHUH
rOCyOapCTBEHHOM YCIYyTH JUIS HMHBalIMJOB 00€CHeYMBalOTCS B COOTBETCTBHH C
3aKOHOMATENILCTBOM Poccuiickoit ®denmepaiud 4 3aKOHOZATENBCTBOM bpsHCKoi
00JacTH, B TOM YHCIIE:

ycnoBus s GecrnpensTCTBEHHOro JocTymna (Bxon obopyayeTcs clielallbHbIM
MaHIyCOoM, IepelBXEHHE  II0  TOMENIEHHWI0  JOMKHO  obecrned4uBarhb
OecCTIpensITCTBEHHOE [EpPEeMEICHHE M pa3BOpPOT CHELHAIBHBIX CPEACTB  JUId
nepeaBikKeHUuss  (Kpecen-KOMsCOK),  Oo0OpymyloTcss  MecTa  OOIIECTBEHHOIO
MOJIH30BaHMA ) K CPEICTBaM CBSI3M U HHGOPMALIHH;

CONIPOBOXKAECHME WHBAJIMIOB, HMMEIOIINX CTOHKHE paccTpoiicTBa (QyHKIMH
3pEHHUS ¥ CAMOCTOATENBHOTO NEePEeABIKEHHUSA, U OKa3aHHE UM ITOMOILIH;

HaJUIexaliee pasMellleHde OOOpYHOBaHHUS M HOCHUTeNned MHPOpMaluHy,
HEOOXOMUMBIX IS ofecrieueHUss OecrpensTCTBEHHOr0 NOCTyIla HWHBAIMIOB K
TOCYIapCTBEHHOMH yCIIyTe C Y4eTOM OrPaHMYEHHNH UX KHU3HENEATEIbHOCTH;

OyOnupoBaHWE HEOOXOMUMOW [Jii HHBAJIMAOB 3BYKOBOM M 3DHUTEIBHOH
uHdopMalK, a TakKXKe Haamuceil, 3HaKOB W HWHOM TEKCTOBOM M rpa@u4ecKor
UH(GOPMALlMM 3HAKAMM, BBIIOJHEHHBIMU pelbe(HO-TOYeYHbIM MmpH(TOoM bpaiins,
JOMYCK CypIonepeBoaYnKa U THGIOCY pAOIIEPEBOAUHKA,

IOITyCK COOaKH-MPOBOIHHKA HPU HAJIMYMH JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOUIEro ee
cneupanbHoe oOy4YeHHe M BbIIaBaeMoOro 1o @opMe W B IOpAIKE, KOTOpHIE
omnpeaensioTcs GpeaeparbHbBIM OpraHoM MCIIOJHHTEIBHOM BIACTH, OCYLIECTBIAOIINM
¢GyHKIMY 10 BhipaboTKe U peaNn3alii roCyJapCTBEHHOM IOJIMTHKY W HOPMaTHBHO-
[IPaBOBOMY PETYIHPOBaHHIO B Chepe COLMAIBHOM 3aIUTHl HaCEelICHUS,;



OKa3zaHHWe CHEeUUAIHCTAMH, MPEJOCTABISIIOIIUMUA TOCYIapCTBEHHYIO YCIYTY,
MIOMOILYM MHBAJIUAAM B IIPEOAONEHNH OapbepoB, MEIIAIOUINX MONyUYE€HHIO MU YCIYT
HapaBHE C JpYIUMHU JIMLIAMH;

Ha CTOSIHKE JOJDKHBI OBITH MIPeLyCMOTPEHBI MECTA JUIS NTAPKOBKH CIEIHAIbHBIX
TPAHCIOPTHHIX CPEICTB HHBAIHAOB. 3a MOJIb30BaHUE NTAPKOBOYHBIM MECTOM IUIaTa He
B3UMAaEeTCHl.

IMoka3aresn AOCTYMHOCTH H Ka4Y€CTBA rocynachBemloii YCIYrn

2.13. K noka3arensiM JOCTYITHOCTH NPENOCTaBICHUS IOCYIapCTBEHHOH YCIyrd
OTHOCSTCS:

a) OTKPBITHIHA JOCTYI AJiS 3asSBUTENIEH U IPYyTrUX JIUI K HHQOpMAIHH O MOpsIKe U
CpoKax INpeAoCTaBlIeHHs rOCyJapCTBEHHOMN YCIYTH, B TOM YHCJE C UCHOIb30BaHHEM
WHGOPMAIMIOHHO-KOMMYHUKALIMOHHBIX ~ TEXHOJOTHH, a Takke O  TOpSAIKe
obXxaJloBaHHS AeHCTBUI (6e30eACTBUSA) JOMKHOCTHBIX JIUI];

0) BO3MOXHOCTh 3allMCH Ha NpueM B JlemapTamMeHT Ui MOAa4M 3asBIEHUS HA
MOJTy4YeHHEe TOCYIapCTBEHHOHN YCIIyTH B yA0OHOE IS 3asBUTENS BPEMS;

B) TOJIHOTAa M JOCTYIMHOCTh HHGOpMAIlMH O MecTaX, IOpsAOKe W CpoKax
IIPeIOCTaBIeHNS TOCYJapCTBEHHOM yCITyTH;

I') HHUIIMAaTHBHOE HH()OPMHUPOBaHHE 3asBUTENS 00 U3MEHEHUH CTaTyca OKa3aHUs
rOCYIapCTBEHHOM YCIyTH.

2.13.1. K noka3arensM Ka4yecTBa MNPENOCTABICHUS T[OCYIapCTBEHHOM YCITyTH
OTHOCSITCS:

a) CBOEBPEMEHHOE IMpENOCTaBIeHHE T'OCYAAPCTBEHHOM YCIyTH (OTCYTCTBHUE
HapYIIEHHH CPOKOB MPEIOCTABICHUS rOCy1apCTBEHHON YCIIyTH);

B) yOooOCTBO HWH(POPMHUpOBAaHHUS 3asBUTEASL O XO[€ IPENOCTaBICHHUS
rOCyIapCTBEHHOM YCIyrd, a Takke TOTy4deHHMs pe3ynbTara IPeNoCTaBIeHHs
rocyapCTBEHHON yCIIYyTH.

Huble TpeGoBaHMA K NPEAOCTABIEHHIO TOCYIapPCTBEHHOH YCIIYrH H 0COOEHHOCTH
NpeaocTaBJeHHs FOCYIapCTBEHHO# YCIYyrH B 3/1eKTPOHHOH (opme

2.14. Wuble TpeGoBaHUSA K IPEIOCTABICHUIO TOCYHapCTBEHHOH YCIYrH H
0COOEHHOCTH MPEIOCTaBIIEHHS TOCYJApPCTBEHHOM YCIyTd B 3JIEKTPOHHOM (opme, HE
TIPey CMOTPEHBI.

II1. CocTaB, noc/1e10BaTeJIbHOCTh H CPOKH BBINOJTHEHH S
aAMHHHCTPATHBHBIX NpPOUERYP

3.1. JlemapraMeHT MpOCTaBJIseT alloCTWIb: HA apXUBHBIX CIIPAaBKaX, apXUBHBIX
BBIIIMCKAX M  apXWBHBIX  KOMHUSX, MOArOTOBIEHHBIX  TOCYJapCTBEHHBIMH,
MYHUIMIIQTBHBIMA ~ apX¥MBaMH W HMHBIMH  OpraHaMM W OpraHM3aldsiMH,
pacIojoXeHHBIMH Ha TeppHTOpHH bpsiHCKOH 0b6nacTy (KpoMe TeX, KoMy TakKoe IIPaBo
pPeI0CTaBIEHO HOPMATUBHBIMU IIPaBOBBIMH aKTaMH).



HcuepnbiBaomuii nepeyeHb aAMHHHCTPATHBHBIX NpoLEAyP

3.2. [IlpenocrtaBneHue TroCyJapCTBEHHOW YCIyrM BKIIOYAET B cebs
cliedyIollKe aIMAHACTPATUBHBIE POLIEAYPHI:

a) MpHeM U perucrpauus OQUIHMAIBHBIX IOKYMEHTOB, HOCTYIHUBIIHNX B
JenapramMenT Ui IpeIOCTaBICHUS FOCYIapCTBEHHOM YCIYTH, WM OTKa3 B MpUEMeE
oUITHATBHBIX TOKYMEHTOB;

6) ¢opMupoBaHME M HalpaBl€HHE MEXBEIOMCTBEHHOTO 3ampoca id
noxy4yeHus uHGopMaiuu o6 ymiuare rocyaapCcTBEHHOM MOIUTUHEI 3a MIPeIOCTABICHHE
rOCYJAapCTBEHHOH yCIIyIH;

B) paccMOTpeHHe OQUIHATBHBIX JOKYMEHTOB B LIE€NAX YCTAHOBICHHUS HaTHYHS
WJIM OTCYTCTBHS OCHOBaHUH JJI OTKa3a B [IPOCTABICHUH allOCTHIIS;

I') IPOCTaBJICHUE allOCTUIIS;

1) BeIJa4ya Wi OTIpaBka opULIHaTBHBIX JOKYMEHTOB 3asBHUTEIIO;

€) OTKa3 B IPOCTABIIEHUH allOCTHUIISI.

Ilpuem n perucTpanus 0PpUUHAJIBHBIX JOKYMEHTOB, NOCTYNHBLINX B
JenapraMeHT AJIs1 PEAOCTABJIEHHUA roCyIapCTBEHHOH yCIyrH,
HJIM O0TKA3 B IpHeMe OPHIHATbHBIX JOKYMEHTOB

3.3. OcHoBaHMeM mJis Hayaja aJIMHHUCTPATUBHOA NPOLEAYPHI SBISETCS
noctyruieHue B JlemapramMeHT 3arpoca O IpeJOCTaBICHUH I'OCYAapCTBEHHOM yCIyry
o ¢opMe, yCTaHOBIEHHOH npunoxeHueM Ne 1 k HacTosiieMy AJIMHHHACTPaTUBHOMY
periaMeHTy U OGUIMaNbHBIX JIOKYMEHTOB JAJs IPEeJOCTABICHHS TOCyJapCTBEHHOM
YCIYTH.

3.3.1. 3anpoc o mpenocTaBIeHUH T'OCYNapCTBEHHOH YCIyrHM U O(HLMaNIbHBIE
JNOKyMEHTBI TpPeNCTaBIsAOTCS B JlemapraMeHT 3asBHTENEM JHYHO JuOO
HarnpaBJIAIOTCS MOYTOBBIM OTIPaBIEHHEM HIIH KyphEepPCKOH CiTy:x00il JOCTaBKH.

3.3.2. Jlatoii mocTymieHus OGULIHAIBHBIX JOKYMEHTOB SBIAETCS Jara HUX
peructpanuu B JlenapraMeHre.

3.3.3. TlpueM © perucTpauiio OQHUIHAIBHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBJISAET
CIEIHAIIACT, YIIOTHOMOYEHHBIA NPUHHUMATh JOKYMEHTEHI.

3.3.4. Cneunanuct, YyMNOIHOMOYEHHBIM [IPUHUMATh JOKYMEHTBI, IIpH
MOCTYIUIEHHH JOKYMEHTOB YCTaHAaBIMBaeT OTCYTCTBME OCHOBaHHHM M OTKa3a
B npHeMe JOKyMEHTOB, IPELyCMOTPEHHBIX IYHKTOM 2.7 AIMMHUCTPaTHBHOIO
pernaMeHnTa. MaKCHMaNbHBIH CpPOK BBITIOHEHHS aJMMHUCTPATUBHOIO [EWCTBUA
COCTABJIAET 5 MUHYT Ha KaXXIBIA JOKYMEHT.

3.3.5. B ciuy4yae ycCTaHOBJIEHHS OCHOBaHUM I OTKasa B IIpHEME
O(HIHATBHBIX JOKYMEHTOB, MPEXyCMOTPEHHBIX IIyHKTOM 2.7 AJXMHHHCTPaTHBHOIO
perjiaMeHTa, CHEIHAITUCT, YIIOJTHOMOYEHHBIH NPUHUMATh JIOKYMEHTBHI,
He3aMeUIUTeIbHO  COOOIIaeT  YIOJHOMOYEHHOMY — IOJDKHOCTHOMY JHIy 00
YCTAQHOBJIEHHH OCHOBAaHHH IJIs OTKa3a B NpHEME JOKYMEHTOB. YIOJHOMOYEHHOE
JOMKHOCTHOE JIMLIO PACCMaTPUBAET OCHOBAaHUSA Ul OTKa3a B MPHEME OQHIMATbHBIX
JIOKYMEHTOB, YCTAHOBJIEHHBI€ CIIELHAJIHCTOM, YIIOMHOMOYEHHBIM TPHHUMATh



JOKyMEeHTbl. MakcuManbHbld CpOK BBIMOJHEHUS AIMHUHUCTPATHUBHOTO JAEHCTBUS
COCTaBJISIET 5 MUHYT Ha KXl TOKyMEHT.

3.3.6. B ciry4ae NpUHATHSL YIOTHOMOYEHHBIM JOKHOCTHBIM JIMIIOM PEIleHMs
06 oTkaze B mpueMe O(PHUHANIBHBIX JOKYMEHTOB CIICI[HAJIUCT, YIIOJHOMOYEHHBIH
NPUHUMATh JOKYMEHTHI, Pa3bsiCHAET 3asABHUTEII0 OCHOBaHUA IJIA OTKa3za B IIpHEMe
JOKYMEHTOB, B TOM 4YMCJI€ Pa3bACHSACT 3asBHUTENIO, KaK YCTPAHUTh OOCTOATENIbCTBA,
NpeMnsSTCTBYIOIINE IpUeMY JOKYMEHTOB (€C/Id Takhe 00CTOSTEeNbCTBA YCTPAaHUMBI), a
TakkKe HHQOpPMHUpYeT 3asBUTENSI O MOPAIKE OOXKAJIOBaHUS MPUHATOTO PEIEHUS 00
OTKaze B TmpueMe OQUIMATBHBIX JOKYMEHTOB Y BO3BpAalllaeT 3asBUTEIIO
MIpEeACTaBICHHbIE JOKYMEHTHI.

33.7. Ilo nuceMeHHOMY  TpeOOBaHHIO  3asABUTENS  CIECIHAIIKCT,
YIIOJIHOMOYEHHBIN NPUHUMATh JOKyMEHTBI, TOTOBUT IPOEKT MHUCHbMAa 3asiBUTENO 00
OTKa3ze B IpueMe JIOKYMEHTOB (B MUCHMEHHOM TpeOOBaHUM 3asBUTENb yKa3bIBa€T
crocob MoiydeHus] UM Takoro MMChbMa — JIMYHO WIM [TOYTOBOH CBA3BIO.

B mpoekTte nmucbMa CHEUHAAINCT, YHOJTHOMOYEHHBIA MPUHUMATH OKYMEHTEHI,
H3JlaraeT YCTaHOBJIEHHBIE OCHOBaHHA Ui OTKaza B IIpHeMe OQULMAIBHBIX
JOKYMEHTOB,  pa3bsiCHAET  3asdBUTENIO0, KakKk YCTpaHUTh  OOCTOSATENIBLCTBA,
NPEINSTCTBYIONINE MPHEeMy JOKYMEHTOB (eciii Takue OOCTOSATENhCTBA yCTPaHUMBI),
HHGOOPMHPYET 3asABUTENS O MOPAAKE 00XKaTOBaHUS NMPUHATOTO pelleHus o6 orkase B
npueMe oQUIHATBHBIX JOKYMEHTOB.

IToaroToBneHHBI MNPOEKT MHUCbMa C HOPUIOKEHUEM  OQHLMATIBHBIX
JOKYMEHTOB, TIPEJICTaBIE€HHBIX 3asBUTEIEM, CICLHUAIUCT, YIIOTHOMOYECHHBIN
NpPUHUMATh  JOKYMEHTBI, MpPEACTaBAAeT Ha MOANUCh  YNOJIHOMOYEHHOMY
JOJDKHOCTHOMY JIHIIY.

3.3.8. YnoaHOMOYE€HHOE JOKHOCTHOE JIMIO MOANKUCHIBAET MUCHMO 00 OTKaze
B IpueMe O(ULHANBHBIX JOKYMEHTOB U IepefaeT CIeLHaInCTy, YIIOIHOMOYEHHOMY
IIPUHUMATh JOKYMEHTHI.

3.3.9. Crneumanuct, YNOJHOMOYEHHBI IIPUHUMATh JOKYMEHTBHI, BBIAAET
IUCbMO 00 oTkaze B 1mpueMe OGUIMANBHBIX JOKYMEHTOB C IPHIOXKECHHEM
MpeACTaBIEHHBIX OQULIHATBHBIX TOKYMEHTOB 3assBUTEIIO JTUYHO.

3.3.10. B cnywae mnocrymieHus o¢UIIMANBHBIX IOKyMEHTOB M 3alpoca o
MpeqoCTaBIeHHH TOCYAapCTBEHHON YCIIyTH IOYTOBOH CBA3BIO ITMCBMEHHEIN OTKa3 B
nprueMe OQUIIMATIBHEIX NOKYMEHTOB C IPHIIOXKEHHEM O(QHUIMAIBHBEIX JOKyMEHTOB
HaIpaBJIfeTCs 3aABUTEIIIO.

3.3.11. Cpok mnomrotoBKu MNHUChMa 3asABUTEMIO 00 OTKase B HpUEME
ohHIMANTBHEIX JOKYMEHTOB He [ODKeH IpeBblmaTe 1 pabodero aHa co JAHA
nipeacrabieHus (OCTYIIIEHNs) JOKYMEHTOB.

3.3.12. B ciy4ae yCTaHOBIIEHHs] OTCYTCTBHS OCHOBAaHHM Ui OTKa3a B IpHEMeE
o(pHLIHATBHEIX HOKYMEHTOB, MPEeIyCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 2.7 AIMHHHCTPaTHBHOTO
peraMeHTa, CIEIHATUCT, YIOTHOMOYEHHBI NPUHHMATL JOKYMEHTBHI, BHOCHT B
XypHaJ y4eTa BXOIAIIMX JOKYMEHTOB JJIs IPOCTABJICHHUS anloCTHIA (MpuioxeHne No
2 K AJIMUHHCTpaTHBHOMY peIIaMeHTy) 3alluChb O TIIpUeMe OQHIHAIBHBIX
JOKYMEHTOB, KOTOPas CONEPIKHUT:

MOPSIAKOBBIA HOMED 3alKCH;
JaTy mpueMa opUINaIbHbIX JOKyMEHTOB;



IaHHble O 3asButrene (GaMWIMIO M HHULHMAIB (U3UYECKOTO JIWIA, PEKBHU3UTHI
JOKYMEHTa, YIOCTOBEPSAIOLIEr0 JHMYHOCTh, HAUMEHOBAHUE IOPHUIANYECKOTO JIMLA,
KOHTaKTHBIX Tenedon);

HaHMEHOBaHUE U PEKBH3UTHI OQHUIINAIBHBIX JOKYMEHTOB;

HaWMeHOBaHHE roCylapCTBa NpeIbIBIeHUs OQUIMATBHBIX JJOKYyMEHTOB;

(dbaMUITHIO ¥ MHUIIMAE] CIIE[UANCTa, IPUHSBIIETO OQHUIHATbHBIE TOKYMEHTHI.

[Ipn noctynieHHd OQUUHUANBHBIX JOKYMEHTOB C IHMCHMEHHBIM 3alpocoM
3asABUTENIS O MPENOCTABICHHU TOCYOApPCTBEHHOM YCIYTH IIOYTOBOM CBA3BIO WM
KypbepcKoil Cy00M J0CTaBKM CIIEHUATUCT, YMOMHOMOYEHHBIH MPUHUMATH
JNOKYMEHTHI, AeNlaeT OTMeTKy B rpade 2 jxypHaja O TOCTYIUIEHUH OQHIIMAIBEHBIX
JOKYMEHTOB TO4TOBOM cBa3bi0. B rpadbl 3, 4 u 5 XypHala CIEHHATHCTOM,
YHNOJHOMOYEHHBIM MPUHUMATh HOKYMEHTHI, BHOCATCH CBEJEHHS B COOTBETCTBHM C
MACHMEHHBIM 3allpOCOM 3asBUTENS.

MakcuManbHBIN CPOK BBIOIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOIO JEHCTBUA COCTABIAET
5 MHUHYT Ha KaXIbIH U3 IPEACTABICHHBIX OPUIINATBHBIX [JOKYMEHTOB.

3.3.13. Crneunanuct, ymoJHOMOYEHHBI MPUHHUMATh OKYMEHTHI, 0(QOpMIseT
pacnucKy © TmpueMe O(QULUHANBHBIX JOKYMEHTOB (mpuioxeHue Ne 3k
AJIMUHUCTPaTHBHOMY PETJIaMEHTY ), B KOTOPO# yKa3bIBalOTCS:

Iara npuemMa opuuraIbHbIX TOKYMEHTOB,;

naHHbIe 3asBUTENs (aMUIMs U MHULUKANB! GU3MYECKOro JIMIA UIH NpPeACTaBUTENS
IOPUINYECKOrO JIULA);

KOJIMYECTBO MPUHATHIX OQULMATIBHBIX JOKYMEHTOB;

HaMEeHOBaHKE rOCyIapcTBa MPEAbABICHUA OPULHATBHBIX JOKYMEHTOB;

TOPSAAKOBBI HOMep 3allUCH B JXKypHajle ydeTa BXOAALIUX ITOKYMEHTOB JUIS
IIPOCTABJICHHUS allOCTHIIS,

nara BeIOa4d opHIHATBHBIX TOKYMEHTOB H rpaduk mpHema 3asiBUTENICH;

HoMep TenedoHa, MO KOTOpOMY 3asBUTENL B TEYEHHE CPOKa IIPENOCTaBICHHS
rOCyIapCTBEHHOM YCIYrM MOXeT IOJNy4YUTh MH(OPMAIUIO O XOA€ NPENOCTaBICHHS
roCyAapCTBEHHOH yCIIyTH;

dbaMuTHs, THULKAIB! ¥ JOIDKHOCTD CIIELMATINCTA, IPUHSABIIETO JOKYMEHTHI.

CriennaiucT, YIOJHOMOYEHHBI NMPUHUMATh JOKYMEHTHI, CTaBUT B PACIIHCKE
CBOIO IIOATHCE.

Pacriucka o mpueme oQUIMATBHBIX JOKyMEHTOB MOXET OBITh 3allO/HEHa B
3NMIEKTPOHHOM BHIe (B TOM 4YHCIE C HCIONB30BaHHEM aBTOMATH3MPOBaHHBIX
NHGPOPMAIIMOHHBIX CUCTEM), C OJHOBPEMEHHON pacredyaTkor paciicKy Ui repeaadn
ee 3asABUTEIIO.

MaxkcuMalTbHbIi CPOK BBIMONTHEHHUS aAMUHUCTPATUBHOTO IEHCTBUSA COCTABNIAET
5 MUHYT.

3.3.14. Coeuuanucrt, YMOJTHOMOYEHHBIA IPHHUMATh HOKYMEHTHI, II€penacT
3adBHTEII0 pacnmucKy. B  cilyyae TIOCTYIJICHMS  JIOKYMEHTOB  IOYTOBBIM
OTIIPaBJIEHHEM, PACIIHCKa HATIPABIISETCS 3asBUTEIIO.

3.3.15. Tlocme  BHIMONHEHUS  JOEMCTBUM MO IIpHEMY M  pPErHCTpalHH
OGHLMATLHBIX JOKYMEHTOB, HOCTYNHUBIINX IS MPENOCTABIECHHUS IOCYNapCTBEHHOM
YCIIYTH, CIIEHHANIUCT, YIIOTHOMOYEHHBIA IPUHUMATH JOKYMEHTEI, I€peAaeT NPUHATHIC



opuuManbHBlE OKYMEHTHl CHEUAIUCTY, YIOTHOMOYEHHOMY Ha COCTaBIIEHHE
arloCTHIIA.

MaxkcuManbsHbeI CPOK BBITIONIHEHUS aJIMHUHUCTPATHMBHOIO HEWCTBUSA - OQUH
pabounii neHsb.

@opmHpoBaHHEe H HaNpPaBJICHHE MeKBeIOMCTBEHHOTO
3ampoca [Jifl nojyvenns nHpopmanuu o6 yniare rocylapcTBeHHO#M
NOLLTHHBI 32 NPEeAOCTABIEHHE rOCYAAPCTBEHHOH YCJIYTH

3.4. OcHoBanueM [yl Ha4yajla aAMHHUCTPAaTUBHOW MpOLEOypbl SBIAETCA
NONy4YeHHe OQHUUANbHBIX JOKYMEHTOB CHEIHATUCTOM, YIOJHOMOYEHHBIM Ha
COCTaBJICHHE allOCTHJIA.

3.4.1. CoeuuanucT, YNOJHOMOYEHHBIA Ha COCTABIIEHHE arlOCTWIA, IIOCIE
NOTy4YyeHHs OQHUIHUANBHBIX JOKYMEHTOB B TedeHue 20 MHUHYT GOpMHpYET C
UCIONIb30BaHUEM TMPOTPaMMHO-TEXHUYECKUX CpeacTB 3ampoc B DexpepanbHoe
Ka3Ha4YeWCTBO (€ro TeppUTOPHANIbHBIA OpPraH) O NpeHoCTaBleHHH HHGOpMaluu 00
ymjiate  3asBUTeNIeM  TOCYJAapCTBEHHOW  TMOLUIMHBI 332  IpPeHoCTaBIeHHE
roCyJapCTBEHHOH YCIyrd W HampaBiseT ero ajpecary [0 KaHajlaM CHCTEMEI
MEXBEJJOMCTBEHHOTO AJIEKTPOHHOTO B3aUMOJIEHCTBHSI.

3.4.2. PesynbraroM BBINOJIHEHUS AJIMWHUCTPATUBHON NpPOLEIYpPHl SBISETCA
nonydyeHue u3 DenmepanpHOro kasHaueiicTBa (€ro TEPpUTOPHAIBHOIO OpraHa)
3anpamnBaeMoi HHGopMalyy.

PaccmoTpenune opuLIHaNBHBIX JOKYMEHTOB B leJAX
YCTAHOBJICHHS HAJTHYHSI HJIH OTCYTCTBHS OCHOBaHHI /ISl 0TKa3a
B MPOCTABJIEHHH aNOCTHJIS

3.5. OcHoBaHMeM M Hayajga aIMHHHUCTPATUBHOM MNPOLEAYpPHl SBIAETCA
MOCTYIUIEHHE OQHUIIMAIBHBIX NOKYMEHTOB K CIEUHANIHNCTYy, YIIOTHOMOYEHHOMY Ha
COCTaBJIEHHUE allOCTHIIA.

3.5.1. Cnemuanuct, ynOJHOMOYEHHBIA Ha COCTaBIICHHE aloCTWIIS, IIOCie
MOCTYIJIEHUS! K HEMY OQUIMANBHBIX JOKYMEHTOB YCTAHABIIMBAaeT HaJIUYME WM
OTCYTCTBHE OCHOBaHHH Ul OTKa3a B NPEJOCTAaBIEHUH TOCYJapCTBEHHOM YCIYTH,
IpeIyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 2.8.1 AIMHHHCTPaTUBHOIO pEraMeHTa.

MaxkcuMalbHbIH CPOK BBITIONIHEHUS aJIMAHUCTPATUBHOIO JeHCTBUA - 30 MUHYT
Ha KaXXIbI JOKYMEHT.

3.5.2. Ilpu orcyrctBuu B J[lemaprameHTe o00pa3loB MOMNUCH JIKILA,
MOAMUCABIIET0 OQHUUANBHBIN JOKYMEHT, W/WIM OTTHCKAa MeYaTH/IITaMIa opraHa
(Ma), OT KOTOPOrOo  HWCXOAWT  OQUIMAIBLHBIA  JOKYMEHT,  CIIELHAJIHCT,
YIOJHOMOYEHHBINA Ha COCTaBJIeHHe allOCTIIISA, o(opMisteT oQHIMANBHBIM 3aIpoC Ha
noixy4eHue oOpasiia MOANKUCH U MOATBEPXKACHHUS IIOTHOMOYHMH Ha NpaBO MOAMUCH
JMLA, MOANMCABIIErO MPEICTaBIEHHBIA OQUUHAIBHBIA TOKYMEHT, W/HIH obpasua
OTTHCKA [evaTw/IiTamna opraHa (Jidila), OT KOTOpOro HCXOAUT OQHINAIBHBIH
JOKYMEHT.



B oduuuansHOM 3anpoce Takke YKa3bIBaeTCs, YTO B ClIyyae HEBO3MOXHOCTH
NpeAoCcTaBlieHus oOpasla MOANKCH JIHMIA, TOAMUCABIIEr0 OGUIMATBHBIN JTOKYMEHT,
W/WIIA OTTHCKA NeYaTu/IITamIa opraia (Jiuiia), OT KOTOPOTO UCXOIUT OQHIIHATbHBIMH
JOKYMEHT, B OTBETE Ha 3allpoC JOIKHA COAepKaThCsl HHPOpPMaLUs O MOATBEPKACHUN
WIM HE MOATBEpPXXAECHUU COOTBETCTBYIOUIMM OpraHoM (iMIoM) (pakTa COBEpIICHHS
opunmaneHoro nokymeHrta. IIpy 3ToM B OGUIHMATBHOM 3amnpoce YyKa3bIBalOTCS
HaUMEHOBaHMs OQULHUANBHBIX [OKYMEHTOB, NpPEICTaBICHHBIX 3asBUTENIEM, W HX
pexkBU3NUTEl. K 3ampocy mnpunaraercsi KOMHMS COOTBETCTBYIOLIETO O(HIIHATBLHOTO
JOKYMEHTA.

3.5.3. Cneunanuct, ynomHOMOYEHHBIH Ha COCTaBJICHHE allOCTUJIA, IepeaaeT
o OpMIIEHHEIH 3aIpOC Ha MOAITUCH YIIOMTHOMOYEHHOMY ODKHOCTHOMY JIHITY.

MaxkcuManbHbli CPOK BBIMOJHEHUS aIMHUHUCTPATUBHOTO NEWCTBHA - OAMH
paboumnii 1eHb.

3.5.4. VYHNonHOMOYEHHOE JO/DKHOCTHOE JIMIIO IIOAMHUCBIBAET 3alpoc Ha
nojgyyeHHe obpasna MOANKCH W NMOATBEPXACHHE IOJTHOMOYMHM Ha IpPaBO MOANMHCH
JMIa, MONIMHUCABILETO INpEeNCTaBICHHBIH OQUIMANBHBIH NOKyMEHT, W/miu obpa3na
OTTHCKa IeJaru/lTamna opraHa (JIMLa), OT KOTOPOro HCXOAMT ObHULHaTbHBIA
JOKYMEHT, U TIepeJaeT CIEeLHaINCTY, YIIOTHOMOUEHHOMY Ha COCTaBJIEHHE aroCTHIIS.

3.5.5. Coeunanuct, ynmoJlHOMOYEHHBIA Ha COCTaBICHHWE allOCTHIIS, MEpeaacT
3alpoc B CTPYKTypHOe TmopapasfeineHue JlemapraMeHTa, OTBETCTBEHHOE 3a
JOKYMEHTalMOHHOe ofecIieueHue, sl OTIPaBKY 10 HA3HAYECHMIO.

MaxkcuManbHBId CPOK BBINOJHEHUS AaIMUHUCTPATUBHOIO IEWCTBUA - OOUH
pabounii 1eHb.

3.5.6. Cneuuannct, ynoJHOMOYEHHBII Ha COCTABIIEHHWE allOCTHII, B TEYCHHUE
OJTHOTO paboyero JHA CO IHS MPHUHATHUA PEIIEHUS O MPOAJIEHUU CPOKA IPOCTaBICHUSA
aroCTHJISA YBEAOMIIIET 00 3TOM 3asiBUTES.

3.57. Ilpm nomydeHnn oO6pa3noB MOANHMCH JHLUA, IOANKMCABIIEIO
OodQHIHANBEHBIA TOKYMEHT, W/WIM OTTHUCKa IedaTW/IITaMNa opraHa (JIuua), OT
KOTOPOTO MCXOAUT OPHULHATBHBIA TOKYMEHT, [TOATBEPXKIECHUS NTOJTHOMOUYHUH JIMIIA Ha
IpaBO MOANKUCH OQHUIHATHHOTO JOKYMEHTA WIH MOATBEPXKAEHHS (aKTa COBEPIICHUS
opUIHATBHOIO JOKyMEHTa CHELHAJIKCT, YIOIHOMOYEHHBIH Ha COCTaBJICHHE
afmoCTHIIA,  OCYIIECTBIseT  JEHCTBHS, IpelyCMOTpeHHBle IyHKTOoM  3.5.1
AJIMUHHCTPardBHOTO periaMeHTa, B JeHb IOJy4YeHHs OTBeTa JHua (opraHa),
KOTOpOMY OBLI HalpaBJieH 3aIpoc.

MakcumanbHBIi CPOK BBITIOTHEHUS aIMUHUCTPATHBHOIO AEUCTBUS COCTABIIAET
30 MUHYT.

3.5.8. Tlony4yeHHble 00pa3ubl NOANKMCH JIMLA, HNOANMMCABIIETO OQUUHUATBHBIHA
JOKYMEHT, W/WJIM OTTHCKa Ie4aTH/IITaMIa opraHa (JIMna), OoT KOTOPOTo MCXOIHT
opHULMATIBHBEIA JTOKYMEHT, a TaKXe IOATBEpXKAEHHE IIOJIHOMOYWH JIHIAa Ha IIPaBoO
MOAMUCH O(MHUI[HATBHOTO JOKYMEHTa WM IIOATBEPXKAEHHE (aKTa COBEpIICHHUS
o(pHIIMANBHOTO JOKYMEHTa IIOMEIIAIOTCS CHELHUATUCTOM, YIMOJIHOMOYEHHBIM Ha
COCTaBJIEHHE alOCTHIISA, B JIENO C HMEIOIIUMHUCS 00pa3sLaMiU NOANKUCEH U OTTHCKOB
reyareii/1TaMiosB.

3.5.9. Tlocnie BBHITIONIHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHBIX IEUCTBHUH, NMPEIyCMOTPEHHBIX
MyHKTOM 3.5.1. AIIMUHHUCTPaTUBHOTO peTlIaMeHTa, CIIEUAIUCT, YITOJHOMOUYEHHBIH Ha



COCTaBIICHHUEC amnoCTU/IsI, B CpPOK, HE HpeBBIIHaIOHII/Iﬁ OHOTIO pa6oqero JAHA,
IIPUHAMACT PEHICHUC O Ha4dajiC aIIMI/IHI/ICTpaTI/IBHOﬁ nponeaypel N0 NpoCTaBICHUIO
arocTHIA 00 00 OTKase B I[IPpOCTaBJICHHUH aIlIOCTHJIA.

HpOCTaBJIeHHe AIMOCTHJIA

3.6. OcHoBaHMeM [UIs Hayala aAMHHUCTPAaTUBHOM NpOLEIypHl SBISETCA
YCTAHOBJIEHHWE CIELHAIACTOM, YIOTHOMOYEHHBIM Ha COCTaBJIEHME aroCTHIIA,
OTCYTCTBUSL OCHOBaHUH Ui OTKa3a B NPEAOCTABIEHUU TOCYJapCTBEHHOH YCIyTH,
IIPeAYCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 2.8.1 AIMUHHCTPAaTUBHOIO periaMeHTa.

3.6.1. Crenuaiuct, yIioTHOMOYEHHBIN Ha COCTABICHUE allOCTHIIA, IPUCTYNAaeT
K MPOCTABJICHHUIO LITaMIa « ATTOCTHIIb.

3.6.2. AnocTWiIb YAOCTOBEPSET NMOMJIMHHOCTD ITOAMKCH, Ka4€CTBO, B KOTOPOM
BBICTYTIaJIO JIMLIO, IOANKCaBIIee OQUIIUATBHBIA JOKYMEHT, M B HaJ[JIe)KallleM cliy4dae -
HOJTMHHOCTH IeYaTh/ITamIIa, KOTOPEIMH CKPEIUIeH 3TOT JOKYMEHT.

3.6.3. AOCTHJIb IPOCTABISAETCS Ha caMOM OQHIIHAIIBHOM JAOKyMEHTE MM Ha
OTHEJIPHOM JIUCTE, CKPEIIAEMOM C OQHUIIMATIBHBIM JOKYMEHTOM.

3.6.4. ANOCTHIB COCTaBIAETCS Ha PYCCKOM SI3bIKe. 3arojioBOK arroCTHIIA
JOJKeH OBITH MaH Ha ¢paHiy3ckoM s3bike: «Apostille (Convention de la Haye du 5
octobre 1961)».

3.6.5. IlpocraBneHuwe amoCTHIS Ha caMOM O(QHIMATBHOM [IOKyMEHTe
OCYIIECTBIISETCS ITyTeM MMPOCTABIEHUS CIIEHMATIBHOIO OTTHCKA IITaMIIa « AIOCTUIIBY
C ero NnocjaeAyoIuM 3anonHeHeM. OTTHCK mTamMna « ATIOCTUIIBY» [IPOCTaBISETCS B
KOHI[E TEKCTa O(HIHAIBHOIO NOKyMEHTa Ha CBOOOIHOM OT Hero mecrte, JHOO Ha
000OpOTHOH CTOpOoHEe OQHUIHANBHOTO HOOKYMEHTa, 00 Ha OTAENBHOM JIUCTE,
CKPEIUIIEMOM C O(UIIMANBHBIM JOKYMEHTOM.

3.6.6. IlpocraBneHue OTTHCKa IUTaMma «AMNOCTHIB» Ha OTAEIBHOM JIHCTE
ocylecTBiseTcs Ha nucte Oymaru ¢opmara A4. B ciydae nmpocTaBleHHs alloCTHIIS
Ha OTJEJIBLHOM JIUCTE JIUCThl OGUUUAIBHOIO AOKYMEHTa W JIUCT C arloCTHIIEM
NIPOIIMBAIOTCS HUTBHIO Jito6oro 1Bera nu60 TOHKUM HIHYypoM (JieHrtoil). Ilocnenuuii
JUCT O(QHIMAIBHOTO JOKYMEHTa B MECTe, Iie OH IPOLIMT, 3aKJI€HBaeTCs IUIOTHOM
OymaxxHOH «3Be3moukoit». Ha o6opoTe nHcTa ¢ TEKCTOM anocTUiIs AEIaeTCs 3alUch O
KOJIMYECTBE IPOIIUTHIX, NPOHYMEPOBAaHHBIX M CKPEIUIEHHBIX OTTHCKOM IIEYaTH C
BocripousBenienneM locynapctBeHHoro repba Poccuiickoit ®expepauuu (maiee -
repboBasi me4arh) JIUCTOB C yKa3aHHeM (aMUIMK, HHHUIHAJIOB U JODKHOCTH JIMLA,
YIOJITHOMOUYEHHOT'O Ha MOANMCaHUE alOCTHIIS.

3.6.7. AoCTHIIb MOXET OBITH MOATOTOBIEH METOIOM KOMITBIOTEpHOro Habopa.
JIyiss TTOATOTOBKM aloOCTHIIA TaKXke JOITyCKaeTCs HCIIONIb30BaHHE MH(POPMAIlMOHHBIX
aBTOMATH3UPOBaHHBIX cucTeM. [loAroroBka amocCTHiIs METOAOM KOMIIBIOTEPHOIO
Habopa OCYIIEeCTBIsSIETCS Ha OTACIBHOM JHcTe Oymaru ¢opmara A4.

3.6.8. TekcT B anocTHiIe JOMDKEH OBITH HaleyaTaH WA Y€TKO HallUCaH OT PYKH,
NOAYMCTKH He JOMYCKAIOTCS, MPHIIMCKH, 3a4€PKHYTHIE CII0Ba U HUHBIE MCIIPABJIEHHS
OrOBapHMBAIOTCS JIUIIOM, €ro IOANMCABIIUM, U TMOATBEPKAAOTCA €ro IOANUCHI0 U
OTTUCKOM repOOBOM Me4aTH.



B amocTune MOryT NpPUMEHSTBCA IITAMIIBI C TEKCTOM COOTBETCTBYIOIIMX
HaJImmucen.

3.6.9. IlpocraBneHue amoCTUIST METONOM KCEPOKOITHPOBAHMS HJIM HHBIM,
OTIIUYHBIM OT IPELYyCMOTPEHHOIO A IMUHUCTPATUBHBIM PEITIAMEHTOM CIIOCOOOM, HE
IOITy CKaeTCl.

3.6.10. IITamn «AOCTHUIIBY 3aMIOJHAETCS CIIEUUAAIUCTOM, YIIOJTHOMOYEHHBIM
Ha COCTaBJICHHUE aNoCTIUIA, B CIEAYIOIIEM MOPSIKE:

B ITyHKTe | anoctuns - Poccuiickas @enepanms;

B IIyHKTE 2 anloCTHJIA - (PaMHIIMS B TBOPUTEIHFHOM MaJIe)Ke M MHUIMAJBI JIHLA,
NoANMCaBIIero OQUIYANBHBI [OKYMEHT, MNpEeACTAaBICHHBIM OIS NpPOCTaBICHMS
anoctuns. B ciy4ae, eciin B oQHLMaNIEHOM JOKYMEHTE HE MPENyCMOTpPEHA TIOAITHChH
KOHKPETHOIO IOJDKHOCTHOTO JIMIA U €10 (haMHUITus, a JOKYMEHT HCXOIHUT OT OpraHa, B
IYHKTe 2 anocTuis ykasbiBaeTcs: «Iloanuck He mpeaycMOTpeHay;

B IyHKTe 3 amoCTWIsA - JO/DKHOCTH JIMLA, IMOAIMUCABUIETO O(HIIMATBHBIMN
OoKyMeHT. Ecnum oduuuaneHbIE JOKyMEHT TIOANMCAH HECKOJNbKMMH JIMUAMH,
yKa3bIBaeTCA AODKHOCTHOE TOJIOXKEHHE 10 HepapXHUH JOKHOCTEH;

B IyHkTe 4 anocTuiass - oduIManbHOE HaWMEHOBaHWE OpraHa,
YOOCTOBEpUBIIET0 JOKYMEHT OTTHCKOM T[leyaTH/IiTaMIia; B Clly4ae ecld B
opuIMaTbHOM JOKYMEHTE He NPEeAyCMOTPEHO HAJMYhe OTTHUCKA IeYaTH/IITaMIia, B
myHKTe 4 anocTuis ykassiBaercs: «He npexycMoTpeHoy;

B IIyHKTE 5 aloCTWIs B NPEITI0XKHOM MaJieXe YKa3bIBae€TCA ropojl, B KOTOPOM
IIPOCTaBIAETCS allOCTUIIE;

B ITyHKTE 6 aloCTUs - aTa ero npoCcTaBJeHHs;

B IyHKTE€ 7 amnocTWiS - B TBOPUTEIBHOM TMaAexe (QaMUIus ¥ HHHIIHAJIE,
JOJDKHOCTh  JIMI[A, TMOAMKCABILIEr0  amoCTWIb, a TakKke HauMEHOBaHHE
YIOCTOBEPSIOIIEr0 OpraHa;

B ITyHKTE 8 anocTUIs YKa3bIBA€TCA €ro HOMEP.

MakcuManbHBIN CPOK BBINOJIHCHHUS aIMUHUCTPAaTUBHOIO AEUCTBHUS COCTABIsAET
30 MHHYT Ha KaXXIBIHA JOKYMEHT.

3.6.11. Ilocnme cocraBieHHMs amOCTWJIA CHEIUAIUCT, YHNOTHOMOYEHHBIN Ha
COCTaBJICHHE aloCTH/IA, IepefaeT OQHUIIMaNbHBIA JOKyMEHT ¢ 3allOJIHEHHBIM
IITAMIIOM «AMOCTHJIB» YHOJTHOMOYEHHOMY NOMXHOCTHOMY JIMILY JUISl TONMUCAHUS H
NIPOCTaBII€HUs OTTUCKA repOoBOM Ievary.

MakcuManbHBIH CpOK BBINOJIHEHUST aJIMUHUCTPATUBHOIO ACHCTBHA - OIUH

pabounii JeHs.
3.6.12. YnojgHOMOYEHHOE AOMKHOCTHOE JIMLIO B cllydyae IPUHATHUS peLIEHUs O
MIPOCTABIEHUH allOCTWIS TOANHKCHIBaeT anocTwib (MyHKT 10 amoctuns), 3aBepseT
cBOEil MOANKMCBHIO KOJIMYECTBO MPOIIMTHIX, MPOHYMEPOBAaHHBIX M CKpEIICHHBIX
JUCTOB Ha OGHUIMATBEHOM JOKYMEHTe, MPOCTaBisAeT OTTHCK repboBoil mewyatH Ha
anocTtwie (MMyHKT 9 anmocTisn) U Ha MecTe OyMaXKHOM «3BE3I0YKH».

[Ipn mnpocraBieHdd B IyHKTe 9 amocTuias OTTHCKa TrepOoBOil nedaru
JOIyCKaeTCs BBHICTYH OTTHCKA 3@ PaMKH allOCTHUIIS.

OTtTHCK repbOBOI MevyaTy, MPOCTABISIEMbIH Ha MeCTe OyMaXHOH «3BE3A0UKHY,
IOJDKEH pacriojlaraTbCsi paBHOMEPHO Ha «3BE3/I04Ke» U Ha JIHCTE.



3.6.13. Ilpm mnomy4yeHHMH OGUIHMAIBHOTO [OKYMEHTa C IOATIMCAHHBIM
arloCTWJIEM M IIPOCTABICHHBIM Ha HEM OTTHUCKOM repOOBOM MeYyaTH CIIELIMAIIUCT,
YTOTHOMOYCHHBIH Ha COCTaBJICHHE AalOCTHU/IS, BHOCUT B JKypHall PErHCTPallHy
anocTuns (mpunoxenne Ne 4 K AIMHHHUCTPAaTHBHOMY peEIIAMEHTY) 3alliCh, B
KOTOPOU YKa3bIBaKOTCA:

IIOPSIIKOBBINA HOMEP anoCTWIA (ITyHKT 8 arnocTuis);

Jara MpoCTaBJICHUs anlocTUis (ITyHKT 6 anoCTHIIA);

(Gamunus, WHULDHANB U JOMKHOCTh JIML@, MOANMCABINETO WIH YAOCTOBEPHBIIETO
(3acBHIETENLCTBOBABIIEr0) OQHUIHANBHBIH JOKYMEHT (IIyHKTHI 2 M 3 amnocCTHiIA
COOTBETCTBEHHO);

Gamunus, WHMOMATB ¥ JOJDKHOCTH JIMLA, NOANHCABLIETO anoCcTHIb (MyHKT 7
arocCTHuJIA);

PEKBHU3UTHI JOKYMEHTA, IOATBEPKIAIOLIErO yIUIaTy roCyIapCTBEHHOH TOLITHHBI 3a
IPOCTABJICHHE AMOCTHUIIA (€CIH 3asBUTENb OCBOOOXKIEH OT YIUIAThl TOCYIAPCTBEHHOM
NOLIMHEL, B rpade 5 XXypHalla perucTpaldyl armoCTHIIA YKa3bIBA€TCH OCHOBaHHE
0CBOOOXKIECHUS 3asiBUTEINS OT YIUIAThl FOCYIAPCTBEHHOM MOILIHHEI).

MakcuMalibHBIN CPOK BBIIIOJIHEHHUS aAMUHUCTPATHBHOTO I€HCTBHSA COCTABIAET
5 MHHYT Ha KaXJblii OQUIIMANBHBIA JOKYMEHT.

3.6.14. PesynpraroM NpefoOCTaBIEHHS aJMHHHCTPAaTHBHOW IPOLELYPHI
ABIIAETCA Ilepefiada JOKyMEHTOB CIELHUANNCTY, YIOJHOMOYEHHOMY BBIIAaBaTh
JTOKYMEHTBI.

Boigaya uan OTIIpaBKa O(l)l/lllﬂaﬂbﬂblx AOKYMCHTOB 3afBHTEJIO

3.7. OcHoBaHMeM /I Hayala aJMHHUCTPAaTUBHOW MpOIEAYPHI SBIAETCA
NOCTyIUIEHHE  OQMUHMANBHBIX JOKYMEHTOB C  IPOCTAaBIEHHBIM  allOCTHJIEM
CIIEL{UAINCTY, YIIOJTHOMOYCHHOMY BBIAaBaTh JOKYMEHTHI.

3.7.1. Bslmaua JOKYMEHTOB OCYIUECTBISETCS 3aABUTEII0 HWJIH €ro
IIPEICTAaBUTENIO NP NIPEAbIBIECHUN PACIUCKU O MprueMe 0GUIHANBHBIX JOKYMEHTOB
¥ TOKyMEHTa, YIOCTOBEPAIOIIEro IMYHOCTh. B ciiydyae yTparhl paclMCKU JOKYMEHTHI
BBIAIOTCS 3asBUTENIO IpPHU MNPEAbSABIECHUH UM JOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOLIETO
JUYHOCTh, WM €ro IMpelIcTaBUTENO0 (IpU NpPEeabABIEHUU JOBEPEHHOCTH OT
3asBUTEJIA, B TOM YHCJIE B IIPOCTOI MMCBMEHHON opme).

3.7.2. Cneuuanuct, YNOJHOMOYEHHBIN BbIAABaTh JOKYMEHTHl, 3HaKOMHUT
3asgBUTENs (€ro MpeACTaBUTENs) C IEpPeYHEM BBIJABaeMBIX OGUIMATIBHBIX
IOKYMEHTOB. 3asBHTeNb (€ro IpeAcTaBUTENb) pAacCHHUCHIBAETCS B MONYYEHHH
JOKYMEHTOB B Trpade 6 KypHana peructpauuu amoctwid. Ilpy Beagenuu B
3JIEKTPOHHOM BHJIE )YypHalla PErHCTPallU allOCTHIA CIIEHUAIIUCT, YIIOJTHOMOYEHHBIN
BBIJ]aBaTh JOKYMEHTBI, pacleyaTbiBaeT CTPOKY YKypHalla, COOTBETCTBYIOLIYIO 3alllCH
0 NpueMe TOKyMEHTOB 3asBUTENIEM, JJIs IPOCTABIICHUS 3asBUTENIEM JaThl U ITOAMKCH.

MakcuManbHBIA CPOK BBIMOJIHEHUSI aIMUHUCTPAaTUBHOIO ACHCTBUS - 10 MUHYT.

3.7.3. B cmydae mocTymieHds O(QUIIMaNbHBIX IJOKYMEHTOB W 3ampoca o
MPEeIOCTABIEHHH [OCYJapCTBEHHOM YCIYyrM IIOYTOBOM CBSI3bIO  CIELUAIHCT,
YIOJTHOMOYEHHBIN BBIJABaTh JOKYMEHTBI, TOTOBHT IIPOEKT IHChbMa 00 OTmpaBKke



OOWMIMaNBHBIX JOKYMEHTOB M TIlepefaeT [MPOEKT MHCbMa C MPHIOKEHHEM
OQHIHATBHBEIX JOKyMEHTOB Ha IOATHUCE YIIOITHOMOYEHHOMY HOJDKHOCTHOMY JIMILY.

3.7.4. YIIOMHOMOYEHHOE JOMKHOCTHOE JIMIIO MOAIHUCHIBAET NHCHMO M IIEPEAAET
CIIELHUATIUCTY, YIIOJTHOMOYEHHOMY BBIJIaBaTh IOKyMEHTHI.

3.7.5. CrnenmanucT, yNOJHOMOYEHHBIH BbIAABaTh JOKYMEHTHI, Iepenaer
IMCHMO C NPHWIOKEHHEM OQHUIHATBHBIX JOKYMEHTOB B CTPYKTYPHOE TIOApa3e/ieHHE
JemnapramenTa, OTBETCTBEHHOE 3a JOKYMEHTALIMOHHOE obeclieueHue, Ui OTIIPaBKH
3asIBUTEIIIO.

MakcuMallbHBIH CPOK BBITIIOJIHEHHUS aIMHHHUCTPATHBHOIO JEWCTBHSA — OIUH
pabouuii 1eHs.

3.7.6. Tlocne ornpaBkd OQHUUHATBHBIX JTOKYMEHTOB 3aABHTEJIO CIHEIHAIUCT,
YIIOJIHOMOUYEHHBIN BBIaBaTh JOKYMEHTBI, BHOCUT B rpady 6 XypHasla perucTpaiiu
anloCTHJII OTMETKy 00 OTmpaBKe MAOKYMEHTOB 3asBHTENIO C YyKa3aHHEM ATkl
OTIpPAaBKH.

Otka3 B MNpPOoCTaBJICHHH AaNOCTHIIA

3.8. OcHoBanMeM /U1 Hadaja JaHHONM aIMUHUCTPAaTHUBHON MpPOLEXYPHI
ABIIIETCS YCTAHOBJIICGHHE CIIELUAIMCTOM, YIOJHOMOYEHHBIM Ha COCTaBIICHHE
arnoCTUNIs, HalIW4YHs OCHOBaHWH [UId OTKa3a B IPEAOCTaBICHHUH [OCYAapCTBEHHOM
YCIIyTH, IPEAYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 2.8.1 AIMUHUCTPATUBHOTO pPErjIaMeHTa.

3.8.1. Cnennanuct, ynolHOMOYEHHBIH Ha COCTaBI€HHE amoOCTHIIA, cooOllaer
YIIOJIHOMOYEHHOMY JO/DKHOCTHOMY JIMIy 00 YyCTAHOBIEHHBIX OCHOBAHMAX MJIS
OTKa3a B [POCTaBIEHUH allOCTUJIS B CPOK, HE TIPEBHIIIAIONINNA OZHOro pabodero QHS.

3.8.2. YnonHOMOYEeHHOE JNOJDKHOCTHOE JIMIIO PacCMaTpUBaeT OCHOBAHHS VIS

OTKa3a B NpOCTAaBICHUHA arocCTuis, YCTAaHOBJICHHEIC CIICHUaINCTOM,
YIIOJTHOMOYCHHBIM Ha COCTaBJICHHUEC allOCTHJIA.
MakcuManbHbIi CPOK BBIIIOJIHEHHUA AJIMHHHUCTPATHBHOIO JEUCTBUA — OJUH

paboyuii NeHb.

3.8.3. B ciy4ae npuHATHA YTIOTHOMOYEHHBIM AOMKHOCTHBIM JIMLIOM PELICHUS
00 oOTkaze B TMPOCTABIECHHWH AaIlOCTWIA CHEHHAIUCT, YIONHOMOYEHHBIA Ha
COCTaBJICHHE alloCTUIIs, coollIaeT 3aiBUTEN0 00 yCTAaHOBIEHHBIX OCHOBAHUSAX VIS
OTKa3a B IMIPOCTaBJICHWH AamoOCTWIS Ha JIMYHOM IIpUeME HIM IpH oOpalleHuH
3asgBUTENS 0 TenedoHy 3a HHpopMaLKei 0 Xoae NIPEeIOCTaBIEHUs rOCyJapCTBEHHON
YCIyTH.

3.8.4. Ilpu Bo3Bpare OQULUHAIBHBIX AOKYMEHTOB 3asBHTEII0 Ha JIMYHOM
npueMe CIEHATUCT, YMOTHOMOYEHHBI Ha COCTaBJIEHHME allOCTH/IA, DPa3bACHAET
3assBUTEIO YCTAHOBJICHHBIE OCHOBAHMS Ui OTKa3a B IIPOCTABIICHUH allOCTHIA H
TIOpSIOK OOXKaJOBaHUS NPHUHATOTO pelleHHs 00 OTKa3e, BO3BPALIAET 3aABUTEIIO
HpeACTaBlIeHHBIE JOKYMEHTHl M BHOCHT B rpady 7 >KypHajla ydeTa BXOISIIMX
JOKYMEHTOB /ISl IPOCTABJICHHSA allOCTHIISA 3aITUCh 00 YCTaHOBIEHHOM OCHOBaHHH JJIs
OTKa3a B IIPOCTaBICHHHU allOCTHUIIA.

3.8.5. 3asgBUTENb pACHHCBHIBAETCS B IOJNYy4YEHHH IJOKYMEHTOB M MPOCTaBIAET
Jary WX TMonydeHuss B rpade 7 >KypHajna ydeTa BXOMAIIMX [JOKYMEHTOB s
NpoCTaBieHns anocTwisa. Ilpu BeleHHWH B D3IEKTPOHHOM BHJE XXypHaja ydera



BXOAAIIMX JOKYMEHTOB /I MPOCTAaBIIEHUs] allOCTHIS CIIEHANUCT, YITOJIHOMOYEHHBIH
BBIJIaBaTh JTOKYMEHTEI, PaclieyaTblBacT CTPOKY XypHala, COOTBETCTBYIOIIYIO 3aIIUCH
O IpUEME JIOKyMEHTOB 3asiBUTEJIEM, JJIs POCTABIICHUS 3asSBUTEIEM AAThl U MOAIIHCH.

MaxkcuManbHBIN CPOK BBITOJIHEHUS aAMUHUCTPATUBHOIO JEHCTBHS COCTABIIAET
15 MuHYT.

3.8.6. Ilo TpeboBaHMIO 3asgBUTENs, NONTYyYaArOIIEr0 OQHIHATLHEIE JOKYMEHTEI
Ha JMYHOM IIpUEME, CIEUUAINCT, YIOJHOMOYEHHBIH Ha COCTaBJIEHHE aIlOCTHIIA,
FOTOBUT IIPOEKT ITUChMa 3asiBUTEIIO0 00 OTKa3e B MPOCTAaBJICHUH allOCTHIIA.

B npoekre nucbMa crielManucT, YIIOJIHOMOYEHHBIH Ha COCTaBIeHHE allOCTHIIA,
U3j1araeT yCTaHOBJIEHHBIE OCHOBaHHS AJIs OTKa3a B POCTABICHUH allOCTHIIA, 4 TAKXKE
MHGOPMUPYET 3asIBUTEINS O OpAIKe 00)KaTOBaHUA IPUHATOrO PEIICHHU.

3.8.7. Crneumanuct, ynoJHOMOYEHHBIH Ha COCTaBJeHHE allOCTHJIs, Nepenaer
IPOEKT MHChMa C NpWIOKEeHHeM OQHUIUANIBHBIX JOKYMEHTOB Ha IIOAIMHCH
YTIOJIHOMOYEHHOMY JOKHOCTHOMY JIULLY.

3.8.8. YionmHOMOYEHHOE NOIKHOCTHOE JTULIO MOANUCHIBAET MUCHMO 00 OTKaze
B NPOCTABJICHUM arlOCTUIIS U IEepellaeT CIEeLHUATUCTY, YIOJTHOMOYEHHOMY BBIIaBaTh
JIOKYMEHTBI.

3.8.9. Ilo TpeboBaHuIO 3asBUTENS CIELUATHUCT, YIOJIHOMOYEHHBIH BbHIIABATh
JOKyMEHTBH], BBIaeT NHCbMO 00 OTKa3e B IPOCTABJICHUHU AOCTHISA C MPUIOKEHHEM
IPEACTaBIEHHBIX OQUIHANBHBIX JOKYMEHTOB 3asBHTENIO JIMYHO WM IEpeaacT B
CTpYKTypHOE mofpa3szaeneHue [lenapraMeHTa, OTBETCTBEHHOE 32 JOKYMEHTAllHOHHOE
obecriedyenue, 1Jis OTIIPaBKHU 3asBUTEIIO.

MakcvManpHBI CPOK BBINOJHEHHMS aJMUHHACTPAaTUBHOTO NEeHCTBHUSA - ONMH
pabounii neHb.

3.8.10. 3asBuTENH pAcCHUCHIBAETCA B MOJYYEHUH MHCbMa W OGULIMAIBHBIX
JIOKYMEHTOB U IPOCTAaBIsIeT AaTy UX MOIy4deHHs B rpade 7 xypHaia ydyera BXOASIINAX
JOKYMEHTOB IS TPOCTaBJIeHUs amnocTmwid. IIpu sToM crnenumanucrom B rpade 7
IenaeTcs OTMETKa C yKa3aHHEM PEKBHU3UTOB MHChbMa 00 OTKasze B IPOCTaBIECHUH
aroCTHIIA.

3.8.11. Ilpu BeneHWH B DJIEKTPOHHOM BHIE XypHaja ydeTa BXOIAIIUX
JOKYMEHTOB JJIsl MPOCTABJIEHUS allOCTUIS CIEI[HATINUCT, YIIOJTHOMOYEHHBIN BbINaBaTh
JOKYMEHTEHI, pacle4yaThIBaeT CTPOKY JKypHajla, COOTBETCTBYIOILIYIO 3alUCH O IIpUEME
JIOKYMEHTOB 3asiBUTEJIEM, ISl POCTABIICHHUS 3asiBUTENIEM JaThl U ITOIIUCH.

MakcHuManbHBIH CPOK BBIIIOJIHEHHUS aIMUHUCTPATUBHOIO AeHCTBUA - 10 MUHYT.

IHopsinok ocyulecTBJIeHUS B JIeKTPOHHOH ¢opme, B TOM YHCIIE €
Hcnosb3oBanHeM Eaqunoro noprana, aiIMHHHCTPAaTHBHBIX
npoueayp (aeicTBuii) B COOTBETCTBHM C NOJIOKEHHAMH
cratbu 10 @eaepanbHoro 3akona N 210-®3
"O0 opraHH3alHH NPEeIOCTABJICHHS rocy apcTBEHHBIX
H MYHHIIHAAJBHBIX yeayr"

3.9. Tlopsamok OCYyIUeCTBIEHHS B OJJIEKTPOHHOH ¢QopMme, B TOM 4YHCIE C
UCTIONB30BaHMeM EauMHOrO moprajia, aIMUHHCTPATHBHBIX MpoLeayp (nelcTBHil) B
COOTBETCTBHHU ¢ TojoxeHusmMu ctarb 10 @enepanpHoro 3akoHa or 27.07.2010 Ne



210-03 «O6 opraHu3anuM NpeJOCTaBICHHUS IOCYIaPCTBEHHBIX M MYHHIMIATbHBIX
yCIIyIr» He MpeayCMOTpPEH.

IHopsigok uenpaB/ieHHs JONYIIEHHBIX 0NEYaTOK H OMIHOOK
B BLII2HHBIX B pe3y/IbTaTe PeA0CTABJIEHHS IrOCYAAPCTBEHHOM
YCJIYIH JOKYMEHTAX

3.10. HcopaBneHue [OMYUICHHBIX OINEYAaTOK H OIIMOOK B BBIJAaHHBIX B
pesyinpTaTte  IPEAOCTABICHUS  T[OCYNAapCTBEHHOM  yCIYrM  JOKYMEHTaxX  HE
IIpeyCMOTPEHO.

IV. ®opMbl KOHTPOIS 32 HCMOJTHEHHEM AIMHHHCTPATHBHOrO perjiaMeHTa

IHopsiaok ocyliecTBIeHHS TEKYLEro KOHTPOJIS 32 COOJIIOIEHHEM
H HCNOJIHEHHEM OTBETCTBEHHbIMH JO/KHOCTHLIMH JTHIAMH MOJIOKEHHH
AJIMHHHCTPATHBHOIO PerJiaMeHTa H HHbLIX HOPMATHBHBIX IPABOBbIX
aKTOB, YCTAHABJIHBAIOIIHX TPeOOBAHHUS K NPEAOCTABIECHHIO
rocylapCTBeHHOMH YCJIYTH, 2 TAK)Ke NPHHSITHA UMH pelleHHs

4.1. Texymui KOHTponb 3a COOJIONEHHEM MOpAAKAa IPeAOCTaBICHHS
roCyIapCTBEHHOM yCIIyTH OCYLIECTBIAETCS Ha MOCTOSHHON OCHOBE JI0DKHOCTHBIMHU
munamMu  JlemapraMeHTa, OTBETCTBEHHBIMM 32 OpraHu3aluioo  paboThl Mo
IIPEIOCTABICHUIO TOCYNAapCTBEHHOM YCIYrH, a TakXke IyTeM IpOBeIeHHS
PYKOBOIUTENIEM CTPYKTYPHOIrO MNojpasjieneHus [lemapraMeHTa, OCYIIECTBISIOIIETO
MIOJIHOMOYHS [10 NPENOCTaBICHUIO FOCYJapCTBEHHON YCIYTH, MPOBEPOK MCIIOIHEHHS
CIIELMANIUCTAMH  TOJOXKECHUHM  AJMHHUCTPAaTMBHOTO  perjlaMEHTa M HMHBIX
HOPMaTHBHBIX IIPaBOBBIX aKTOB, YCTaHABIUBAIOLIUX TPeOOBaHHUSA K MTPEIOCTABICHHIO
rOCyAapCTBEHHOMW yCIYTH.

4.1.1. JIns TeKylero KOHTPOJS HCIONB3YIOTCS CBENCHHUS, IOyYEeHHBIE B
CUCTEME  DJJIEKTPOHHOIO  JIOKYMEHT000OpoTa, ciyxebHas KOppeCHOHACHIIHA
[enapraMeHta, YycTHasi M TIMCbMEHHas HH(pOpMalUA  CHEHUATHNCTOB H
YHOTHOMOYEHHBIX TOJDKHOCTHBIX JIMII.

4.1.2. O cnyyasx W OpUYMHAxX HapyUIEHUS CPOKOB, MOCIENOBATENLHOCTH H
COIepXKaHHs aAMHHUCTPATUBHBIX TMpouenyp (ZeHCTBUH)  CIEHHANHCTHl |
YIOJTHOMOYEHHbIE JOJDKHOCTHBIE JIMLAa HEMEMJIEHHO HH()OPMHUPYIOT PYKOBOOHMTENSA
JlenaprameHTa, a TakXe HpeANpPUHUMAIOT CpPOYHbIE Mephl MO YCTPaHEHHIO
HapylIEeHUH.

Hopaaok 1 NepHOAHYHOCTD OCYLIECTBJICHHS MJIAHOBBIX
H BHEIJIAHOBLIX NPOBEPOK MOJHOTHI H Ka4eCTBa NPeA0CTABJICHHSA
rocylapcTBEeHHO# ycJyrd, B TOM YHcJ1e MOPSAAOK H GopMBI
KOHTPOJISA 32 NOJTHOTOH H Ka4eCTBOM NpeJ0cTaBJ/IeHHs
rocyAapcTBeHHO#H yCJIyru



4.2. KoHTposb 3a MOJHOTOH M Ka4eCTBOM IIPEfOCTaBJIECHHs TOCYIapCTBEHHOMN
YCIyTH BKIKOYaeT B ceOd INpOBEJCHHE IUIAaHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK,
BBIABIIEHHE M YCTpaHEHHME HapylIeHMH IpaB TpaxJaH U IOPHAUYECKHX JIHUII,
pacCMOTpeHHe, NpPUHATHE peEIleHWH M IOATOTOBKY OTBETOB Ha oOOpalleHus
3asBUTENIEH, comepxalHe amoObl Ha pelleHus, JeiictBus (OesmeiicTeue)
CHELHATMCTOB H YIIOJHOMOYEHHBIX JOJDKHOCTHBIX ULl JlenmapTaMeHTa.

4.2.1. TIpoBepkn MOryT OBITH IUTAHOBBIMH (OCYILECTBISATHCS HAa OCHOBaHHHM
IOJyTOAOBBIX WM [ONOBBIX IUIaHOB paboTel [lemapraMeHTa) M BHEIIAHOBHIMH.
IIpoBepka Taxske MOXET IPOBOJUTHCS 10 KOHKPETHOMY OOpAIlEHHIO 3asiBUTEIS.

4.2.2. Ilo pesynsraraM NpOBEpOK B Cly4ae BBISBICHHMS HapyIIeHHH MpaB
rpaXJaH M OpraHHU3alliii BHHOBHBIE JHIA IPUBIEKAIOTCH K OTBETCTBEHHOCTH,
YCTaHOBJIEHHOM 3akoHOAarenscTBOM Poccuiickoii ®enepaiium.

4.2.3. JIns mpoBeNeHUS NMPOBEPKH CO3MAETC KOMHCCHUS, B COCTaB KOTOPOW
BKJIFOYAIOTCS I'OCYyapCTBEHHBIE MpaXkIaHCKUe cirykaimue JlemaprameHra.

4.2.4. TlpoBepka OCYLIECTBIASETCS Ha OCHOBAaHWHM MNpHKa3a PpPYKOBOXHMTENA
Henapramenra.

Pesynsrarel mpoBepku OGQOPMISIOTCS B aKTe, B KOTOPOM OTMEYalOTCA
BEISIBIICHHBIE HEJOCTATKH U NPEIJIOKESHHUS IO UX YCTPAHEHUIO.

AKT TOANMCHIBAIOT IIpelceAaresb, WICHbl KOMHCCHM M PYKOBOIHUTEID
CTPYKTYPHOrO noppaszeiieHus JlenmapraMeHTa, OCyILIECTBISIOIIEr0 MOJTHOMOYHS 10
IIPEJOCTaBICHUIO TOCylapcTBeHHOH ycnyru. [IpoBepseMble NHIa IMOX POCIMCH
3HAKOMSITCSL C aKTOM, I1OCJIe Yero yKa3aHHBIN akT MOMEIAeTcs B COOTBETCTBYIOIIEE
HOMEHKJIaTypHOE AeJO.

OTBeTCTBEHHOCTD AOKHOCTHBIX JIHI lenapramenTa 3a pewmeHus
U AeiicTBuA (Oe3aelcTBHE), NPHHAMAEMbIe (OCYIIeCTBIIsIEMble)
HMH B X0l NPeJ0CTaB/JIeHNA rocylapCcTBeHHOH YCJIyrH

4.3. Cneudaquctsl W YIHOJHOMOUYEHHBlE JODKHOCTHBIE JIMLIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHM € 3aKoHOAaTenbcTBOM Poccuiickoii denepanym 3a
HEUCIIOJTHEHHE WM HEHaIe)kallee HCIONHeHHE aJMUHUCTPAaTUBHBIX IMPOLEAYD
(melicTBHH), a TaK)Ke CPOKOB UX HCIIONTHEHHS, YCTAHOBIEHHBIX AJIMHHUCTPATHBHBIM
periiaMeHTOM.

TpeOoBaHuA K NOPAAKY U (popMaM KOHTPOJIS
3a MpeJOCTaBJIeHHEM rocyiapCTBeHHOH YCJIYyIr'H, B TOM YHCI€E
€O CTOPOHBI IpakaAaH, UX o0beAHHEHUH H opranu3auui

4.4. Tpaxpane, ux oObeAVHEHUS W OpraHU3alMM BIIPaBe OCYLICCTBIATH
KOHTPOJb 3a TpPeNOCTaBJIEHUEM TOCYAApPCTBEHHOM YCIyrH IIyTeM IONy4YeHHUs
WHOOpPMAIIMK O XOAE MPEeNOCTaBJICHHS T'OCYyJapCTBEHHOH YCIYTH, B TOM 4HCIIE O
CpOKax 3aBepllleHHs aJMAHUCTPAaTUBHBIX NpoLenyp (IeicTBHil).

4.4.1. T'paxnaHe, ux oObeIMHEHUS U OPTaHU3aLMY TaKKe BIIPaBe:

a) HampaBlATh 3aMEYaHUs U MPEJIOKEHUs MO YIy4dIIEHUIO JOCTYIHOCTH H
KavyecTBa Mpe0CTaBICHNs rOCyJapCTBEHHOMN yCIIyTH;



6) BHOCHUTH NPENTOKEHHSs O Mepax [0 YCTPAaHEHHIO HApyLICHHH
AIMUHUCTPAaTUBHOIO PETNIaMEHTA.

4.4.2. lomxHOoCTHBIE jina JlenmapTaMenTa, OCYIIECTBIIAIONIHE TIOJTHOMOYHUS TI0
MPEOCTaBICHAIO TOCYAapCTBEHHOH YCIYTH, NPUHHMAIOT MEpPH K MpeKpalleHHIo
JOITYIIEHHBIX HApyIICHWH, YCTPaHAIOT MPHYUHBI M YCIOBHS, CIIOCOOCTBYIOLIHE
COBEPILEHHIO HapyIIICHHIA.

4.4.3. Iadopmanus o pe3ynpTarax pacCMOTPEHHS 3aMeYaHHi U MpeIoKeHUH
rpaxJaH, HMX OOBEAMHEHMH U OpraHuM3aldidl HJOBOAMTCS OO CBEICHHUS JIUI],
HaIlpaBUBILHX 3TH 3aME€YaHUs U NPETIOKESHH.

V. JocyneOnblii (BHecyaeOHbIN) MOpPAAOK 00:kaI0BAHNA pPelleHHi U AeiicTBUI
(Oe3neficTBUS) OpraHa, NpeJOCTAB/IAIOLIEr0 FOCYAapCTBEHHYIO YCJIYTY,
MHOIo(pyHKIIHOHAJIbHOIO LEHTPA, OPraHH3alHid, YKa3aHHbIX B YacTH 1.1
cTraThH 16 PegepanbHoro 3axkoHa ''O6 opraHH3alHy NpeIoCTaABIEHHSA
rocyAapcTBeHHbIX H MYHHIIHNIAJbHBIX YCJIYT'', a TAKKE HX J0/KHOCTHBIX
JIHI, FOCYXAPCTBEHHBIX HJIH MYHHUHIIAJIBHBIX CJIYKallHX, pa00OTHHKOB

5.1. 3asgBuTeNnp MMeeT MpaBo IMOJATh XKajoly Ha pelleHHe U (MIH) JAeHCTBHE
(6e3neiicTBue) JenapraMenTa U (WIM) JODKHOCTHEIX JHI JlenapraMenTa, IPHHATOE
U OCYyIIECTBISEMOE B XOIe IpEeNOCTaBlIeHUs TOCYNapCTBEHHOW yciyrd (nanee -
xajoba).

XKanoba Moxer ObiTh mojaHa B JlemapraMeHT B HHCbMEHHOH (opme Ha
OyMa)HOM HOcCHTelle IN0O0 B 3IEKTPOHHOH popMe OTHUM U3 CIIEAYIOIIHUX CII0CO0O0B:
OpU JIUYHOM OOpamieHduW 3asBUTeNs (MpPeICTaBUTENS 3asABUTENSN), ITOYTOBHIM
OTIIpaBJIEHHEM; C UcIoab30BaHeM Equnoro noprana.

5.1.1. HMHdopmamus, kacaromascs nocyaedHoro (BHecyaeGHOro) mopsaka
obXayioBaHUsI pelleHUd W JedcTBUH (OesmeiicTBusA) J[lemaprameHTa W (MJIH)
IOJKHOCTHBIX JHL JlenapraMeHTa, pazMelaercs Ha ExuHom moprase.

5.1.2. Tlopsnokx mocyneGHoro (BHecyneOHOro) o0xkanoBaHUS peEIICHHA H
neiictBuii  (Oe3neiictBus) JlemapTamMeHTa, a TaKKe €ro JOJDKHOCTHBIX JIHI]
perynupyercs:

®enepansHeiM  3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranusanmu
MPeIOCTaBIEHHs TOCyJapCTBEHHBIX 1 MYHULIUNIAJIBHBIX YCIYT;

nocranosineHueM [IpaButensctBa Poccutickoit ®enepanuu ot 20.11.2012 Ne
1198 «O  ¢enepansHOM  rocyaapcTBeHHOH  HMH(OpPMAaLlMOHHOH  CHUCTEME,
obecneunBaroniel mpomecc focyneGHoro (BHecyaeOHOTO) 00KalloBaHMsl pellieHuil U
nericTBuit (0e34eiCTBUA), COBEPIICHHBIX NMPU MPEAOCTABICHUHA T'OCYNapCTBEHHBIX U
MYHHIMIAIBHBIX YCITyT».



[Tpunoxenne 1

K AIMHHHUCTPaTUBHOMY peIfIaMeHTy
[IpenocTaBieHus JlenapraMeHToM
KynbTypsl bpsiHCKO# o6nmactu
roCyJapCTBEHHOH YCIIYTH 110
IIPOCTaBIEHUIO artoCTHIIA

®opma

3ATIPOC
0 IPEOCTaBICHUH IOCYIapCTBEHHOH YCIIyTrH 110 MPOCTABICHHIO
arnoCTHIIA Ha pOCCUHCKUX OQUIIMATBHBIX JOKYMEHTAX, MOMIEKALIMX
BBIBO3Y 3a Ipeaeinl Teppuropun Poccuiickoit Geneparun

(monmuocThio: ©.M.0./HauMeHOBaHHE IOPHIAIECKOTO JIHLA)

(IOYTOBBIH azipec JuIf HANPaBJIECHUA OTBETA)

(PEKBU3MTBI JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLIETO TIHYHOCTH)

KOHTaKTHBIH Tesnedon

IMpoury npemrocTaBUTh roCy1apCTBEHHYIO YCIYTY O MPOCTABICHUIO aTOCTHIIA Ha
OGHUIMATIBHBIX TOKyMEHTaX, MOIEKAIIUX NPEABABICHHIO:

(cTpaHa npebIBICHUA JOKYMEHTOB)

K HacTosmeMy 3asBIE€HHIO PUIArao:

No HaumeHoBaHKe JOKyMEHTa KomnuuecTBO
n/n 9K3EMILISPOB
1" 7" 20 r
(oxmuce) (monmuocThio: @.M.0. 3asBUTENS - PUIHIECKOTO JIUIA

KA MPEACTABUTEIA FOPUIANYCCKOIO J'II/II.Ia)



ITpunoxenue 2
K AIMUHHUCTPaTHBHOMY PEIJIaMEHTY
npenocrasienus JlemapramMmeHToM
KyIeTypbl bpsHckoii obnacti
roCyJJapCTBEHHOH YCIIyTH 110
IPOCTABJICHHUIO allOCTHJIA

)KypHaJI y4d€Ta BXOOAIIUX JOKYMEHTOB JIJIA IIPOCTABJICHUA alloOCTHIIA

Noe | Jlara | JlaHHBIE O 3asBH- HaumeHoBaHue u T'ocy- ®amu- | Ot™merka 06
/| mpueMa | tene (GpaMunus u PEKBU3UTH IapCTBO M OTKa3e B

opunu- | MHUIHATHI QU3H- opuIIHATTEHBIX IpeIbsAB- | HHUIMA- | IPOCTaBIe-
aJbHBIX | YECKOro JIHIIA, JIOKYMEHTOB JICHUSA JIbI HUY arloCTH-
JIOKY- | PEKBH3HTBI JOKY- opunu- | cnenma- | Jif, MOAMUCH
MEHTOB | MEHTa, yJIOCTOBE- aJbHBIX | JIACTA, | 3asBHTENA B
PAIOLIETO JN4- JIOKYMEH- | IDHHSB- | TOJy4CHHUH

HOCTh, HAUMEHOBA- TOB iero odupab-

HHE IOpUInIec- JOKY- HBIX JOKY-

KOTO JIUIIa), MEHTBHI MEHTOB U

KOHTAKTHBII Jara 1noiy-

TeneoH YeHHs
1 2 3 4 5 6 7




[Tpunoxenne 3

K AJIMUHHCTPaTHBHOMY PEIVIaMEHTY
npeaocTaBiecHus JenapraMeHTOM
KynbTypsl Bpsiackoit o6nactu
roCyAapCTBEHHOH YCIIyTH IO
IPOCTABJICHUIO aIloCTHIIA

Pacnucka
0 nipuemMe OPHUIMATBHBIX JOKyMEHTOB
« _» 20 r

3asBUTEIIb:
(®.1.0. 3agBuTEN — PUINUECKOTO JTHIA WIH IPSACTABHTEI FOPHIMYECKOTO JIHIA)

KonnuectBo mNpHHATEIX HAa MNPOCTaBICHUE anocTWwis OQHUIHMAIBHBIX JOKYMEHTOB,
IIOJJIeXKALKX BEIBO3Y 3a IIpeselbl Teppuropuu Poccuiickoit @eaepanmn

['ocynapcTBO NpeabsaBieHUsA OGHIMAIBHBIX JOKYMEHTOB:

B xypHan y4eTa BXOAAUIMX JOKYMEHTOB Il IPOCTABICHNUA allOCTHIS BHECEHA 3aIiCh
No

JaTa BbIAaYH JOKYMEHTOB: «__ » 20 r

TenedoH mis cipaBok:

JloKyMeHTHI TpUHsII(a):

(IOIDKHOCTD CHEUAIUCTa, YIOTHOMOYEHHOIO (moamuce) (®.1.0.)
MIPUHUMATh TIOKYMEHTBI)



perucTpauuy arnocTujis

Kypuan

Ipunoxenue 4

K AZIIMHHHCTPaTHBHOMY PEITIAMEHTY
npenocTabieHus JlemapraMeHTOM
KylbTypsl BpsHckoit oOnactu
rOCyAapCTBEHHOM YCIIyTH IO
MIPOCTABJICHHUIO allOCTHIISA

Ne Jara daMuIHa, HHALNAIEL, damunus, PexBH3uTEH [Tonmucs nuna B
/1 | MpOCTaB- JOJIKHOCTD JINIIA, HHHIIHAJTBL, JIOKYMEHTA, MOJTyYE€HHUH
JICHMS TIO/IIMCABINETO MJTH JOJKHOCTD JIUIA, | HOATBEPKAAOIIE | JOKYMEHTOB HITH
alloOCTHIIS | YAOCTOBEPHBIIETO MOJIITHCABIIETO ro ymary oTMETKA 00
oUIHATEHBIH anoCTHIIb TOCITOLILITHHEI 3a OTIIpaBKe
JOKYMEHT MPOCTaBICHHE JOKYMEHTOB
aloCTHIIA 3asIBUTEIIO
1 2 3 4 5 6




