
15.09.2017 Ns 73

г -Т Юб администативном регламенТq
служьы природопользования и охра-_
ны окружающеи среды Асlр€цанскои
ооласти предоставлениrl государст-
веннои услуги (l осударственнаJI экс-
пертиза проекта освоеншI лесов)
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В соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации, Федеральным
законом от 27.01 .20110 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государст-
венных и муЕиципа,тIьЕых ycIryD), прик€вом Министерства природньж ресурсов
и экологии РоссийскоЙ Федерации от 26.09.2016 N9 496 <Об угверждении по-

рядка государственной или муниципаJIьной экспертизы проекта освоения ле-
сов)), постановлениями Правительства АстраханскоЙ области от 13.06.2006
Ng 190-П <О службе природопользовавия и охраны окружающей среды Астра-
ханской области>, от 30.09.2010 Ns 427-П <О Порядке разработки и утвержде-
ниrI административЕых регламентов предоставлеЕия государственньIх услугD
ПОСТАНОВJUIЮ:

1. Утвердить прЬагаемьтй админисцатi,rвный регламент службы приро-
допользования и охраЕы окружающей среды Астраханской области предостав-
ления государственной усlryги <ГосударственнЕuI экспертиза проекта освоения
лесов)). 

]

2. Слrжбе природопользованиJI и охраны окружающей среды Астрахан-
ской области разместить настоящее постановление в информационно-
телекоммуникационной сети (Интернет> на официаJIьном сайте службы приро-
допользования и охрФIы окружающей среды Астраханской области
http://www.nat.astrobl.ru и сведения о государственной услуге кГосударственная
экспертиза проекта освоеЕиrI лесов) в государственной информационной сис-
теме <<РегионаJIьный реест государственных услуг (функций) Астраханской
области>.

3. Министерству экоЕомического развития Астраханской области обеспе-
чить публикацию сведений о государственной услуге <Государственная экс-
пертиза проекта освоеЕиlI лесов)) в государственньrх информационных систе-
мах ((Региональный портал государственньж и муниципальных услуг (функ-
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ций) Дстраханской области) http://gosuslugi.astrobl.ru и <Единый портЕrп госу-

дарствеЕньrх и муницип.rльЕьж услуг (функций)> http ://www. gosuslugi.ru.

4. Признать утатившими силу:
- постановление Губернатора Астраханской области от 21.11.2012 Ns 424

<Об административном регламенте службы природопользования и охраны ок-

ружающей среды Астраханской области предоставления государственной услу-
ги <Государственнм экспертиза проекта освоения лесовD;

- постановление Губернатора Астраханской области от 06.08.20lЗ Ns 63

<О внесении изменений в постановление Губернатора Астраханской области от
21.1|,20|2 М 424>;

- постаIIовление Губернатора Астраханской области от 16.01,2014 Ns 4 (О
вЕесении изменений в постановление Губернатора Астраханской области от
2I.1|.20|2 Nч 424>;

- постановление Губернатора Астраханской области от 07.07.2014 Ng 56
<О внесении изменений в постановление Губернатора Астраханской облаЪти от
2|.||.20|2 Ng 424>;

- пункт 2 постановления Губернатора Астраханской области от 22.|0.20|4
Ns 97 (О внесении изменений в отдельные постановления Губернатора Астра-
ханской области>;

- постановление Губернатора Астраханской области от 02.03,2016 Ne 9 (О
внесении изменений в постановление, Губернатора Астраханской области от
2|.|1.20|2 Nч 424>;

- постановление Губернатора Астраханской области от 20.10.2016 Л! 8l
<О внесении изменений в постановление Губернатора Астраханской области от
21.1|.20|2 Ns 424));

-постановление Губернатора Астраханской области от l8.1i.20lб Ne 96
<<О внесении изменений в постановление Губернатора Астраханской области от
21,|1.2012 Ns 424D.

5. Агентству связи и массовых коммуникаций Астраханской области
опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

б. Постановление вступает в силу по истечении 10 двей после дня его
официального опубликования.

Губернатор Астраханской области А.А. Жилкин
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УТВЕРЖДЁН

постановлением
Губернатора
Астраханской области
от I5.09.20I? ,ý 7З

Административный регламент
сrryжбы природопользоваЕиrI и охраны окружающей среды Астрахавской об-
ласти предоставления государственной услуги <Государственнм экспертиза

проекта освоениJI лесов))

l, Общие положениJI

l .1. Предмет реryлирования

Административный регламент службы природопользования и охраны ок-

ружающей среды Астраханской области (да.rrее - служба) предоставления госу-
дарственной услуги <Государственная экспертиза проекта освоениrI лесов> (да-
лее - административный регламент, государственнЕuI услуга соответственно)

устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги, в
том числе сроки, состав и последовательность выполнения административньж
процедур и ад{инистративных действий в соответствии с закоЕодательством
Российской Федераuии.

1.2. описание змвителей

Государственная усJгуга предоставляется лицаNI (за исключением госу-
дарствешlъrх органов и их территориальных органов, органов государственньж
внебюджетrъu< фонлов и ю( территоришIьньж органов, органов местного само-

управления), которьш лесные участки, расположенные на земJuIх лесного фон-
да в границах Астраханской области, предоставлены в постоянное (бессрочное)
пользование или в ареЕд/ либо их уполномоченным представитеJuIм, обратив-
шимся в сlryжбу с заявлением о предоставлении государственкой услуги, вы-

рФкенным,в письменной или электронной форме (далее - заявители).

2. Стандарт предоставлениJI государственной услуги

2.1 . Наименование государственной услуги

за).
<ГосударственнаlI экспертиза проекта освоеншI лесов)) (далее - эксперм-
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2.2. Наименование испоJIяитеjБного органа государственной власти Дстрахан-

ской области, непосредственно предоставляющего государственную услуry

2.2. l. Госуларственную услугу предоставляет служба.

ответственными исполнителями по предоставлению государственной ус-
луги явJUIются уполномоченные должностные лица сJryжбы, ответственные за

вЫПОЛНеНИе KoHKpeTHbD( аД\,rИНИСТРаТИВНЬIХ ПРОЦеДУР СОГЛаСЕО аДМИНИСТа-

тивЕому реглztN,rенту (далее - должностные лица службы).
2,2.2. В соответствии с гtуЕктом 3 части 1 статьи 7 Федера.пьного закона

от 2'l .07.20|0 N9 2l0-ФЗ <Об организачии предоставлениJI государственных и
муниципаJIьных услуг> при предоставлении государственЕой услуги запреща-

ется тебовать от заrIвителя осуществления деЙствиЙ, в том числе согласова-
ний, необходимьгх для поlryчения государственной усJryги и связанньж с обра-

щением в иные государствеЕвые органы, организации.

2.3. Описание результата предоставления государственной усrryги

Результатом предоставлениJI государственной услуги является выдача
(направление) заключения mсударствеЕной экспертизы проекта освоениJI лесов
(даrrее - зalкJIючение экспертизы) и приказа об утверждении закJIючения госу-
дарственной экспертизы проекта освоеЕия лесов (далее - приказ об утвержде-
нии заключения).

2.4. Срок предоставлениJI государственной услуги

2.4.1. Срок предоставления государственной услуги (за исключением
сJryчаJI проведениJI экспертизы изменений в проект освоения лесов, подготов-
ленЕых на основании акта лесопатологического обследования) составляет не
более 35 дней, в том числе срок приема и регистрации зzцвлениll и док).мента -
не более 1 рабочего днrI со дЕя поступления заJIвления и докумецта.

2.4.2. Срок предоставления государственной услуги в сл)rчае проведениrI
экспертизы изменений'в проект освоения лесов, подготовленных на основании
акта лесопаюлогического обследования, составляет не более 15 дней, в том
числе срок приема и регистрации заJIвлениJI и докр(ента - не более 1 рабочего
дlц со дu поступлениlI зaцвления и документа.

2.4.З. Срок предоставлеЕия государственной усJryги в случае проведениrI
повторной экспертизы проекта освоениrl лесов, доработaшного с )летом замеча-
ний, изложенных в отрицательном закJIючении экспертизы, cocTutвJиeт не более
15 дней, в том числе срок приема и регистрации збlвления и доц/мента - не бо-
лее 1 рабочего дня со дшI поступления заJIвления и докуI!tента.

2.4.4, Максим.шьное BpeMrI ожидания в очереди:
- при поJryчении информаuии о ходе выполнениrI юсударственной услуги

Ее должно превышать 15 минут;
- при подаче заявлениrI и документа, получении результата государствен-

ной услlтlа не должно превышать 15 минут.
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2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимьж дlи предоставлениlI
государственной услуги

2.5.|. Для поJrуIения государствеЕной услуги заlIвитель предстЕвляет в
службу зЕuIвление о проведении государственной экспертизы проекта освоениJI
лесов (дшlее - змвление), образец которого приведен в приложении Ns l к ад-
миЕистратцвному реглаJ\.rенту, в котором укд}ывЕlются :

- сведеIIиJI о лице, использующем леса:
полное и сокращенное наименование, адрес места нахождения, банков-

ские реквизиты - дJUI юридиtIеского лица;

фамилия, имlI, отчество (при на:rичии), адрес места жительства, индиви-
дуальный налоговый номер (ИНН), данные документа, удостоверяющего лич-
ность, - для грФкданиЕа или индивидуального предпринимателя;

- дата, номер регистрации договора аренды или права постоянного (бес-
срочного) пользоваЕия лесным }частком, кадастровый номер у{астка;

- местоположение, площадь лесного }частка, вид и срок использованиrI
лесов.

2,5.2. При подаче заJIвлеЕиJI заJI витель представJшет:
- проект освоениjI лесов или BHeceHHbIx в него изменений (далее - проект

освоениJI лесов);
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление дейст-

вий от имени змвителя (при необходимости).
2.5.3. При предоставлении государственной усJryги служба не вцраве тре-

бовать:
- представлеЕиrI докумеЕтов и информаций иJ;л осуществлениrI действий,

представлеЕие или осуществлеЕие которых не предусмотреЕо нормативными
правовыми zlктами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с пре-
доставлеЕием государственной усrryги;

- представлениJl докумеЕтов и информации, в том числе подтверждающlц
внесение зzшвителем платы за предоставление государственной услуги, которые
Еаходятся в распоряжении органа, предоставляющею государственцaю услуц,
иньж' государётвенных органов, органов местного сЕмоуправлеЕия лцбо подве-
домстВенНЬD( fОСУДаРСТВеННЫМ ОРГаНаМ ИЛИ ОРГаНаМ МеСТНОГО СzlI\,tОУПРаВлеIrшI

организаций, у{аствующих в предоставлении государственной услуги, в соот_
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Астра-
ханской области, муниципальными правовыми актами, за искJIючением доку-
ментов, вкJIюченньD( в определенный частью б статьи 7 Федерального закона от
27.07.20110 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и му-
ЕиципаJIьных услуг)) перечень документов.

2.5.4. Порядок представлеЕия заявлениrI и документов.
По выбору заrIвитеJuI зЕцвление и документы, укЕц}анные в гryнктах 2.5.1,

2.5.2 подраздела 2.5 р€вдела 2 административного регламента, представJuIются
в службу:

- на буrлtажном носителе лично при посещеЕии сrryжбы или посредством
нtшравлеЕия по почте, при этом документ, указанный в абзаце втором гryнкта
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2.5.2 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, представJuIется в
двух экземплцрах в прошитом и проЕумерованном виде;

- в форме элекц)онного документа с использованием информаIдионно-
телекомlчf)aникационньD( сетей общего пользования сем <Йнтернет> (далее -
сеть (ИнтерцетD), в том числе посредством государствеЕньгх информационньж
систем (Единый портал государственных и муницип.шьных услуг (функций)>
http://www.gosuslugi.ru (далее - единый портал) и <Региональный портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) Астраханской области>
http://www.gosuslugi.aslrobl.ru (далее - региональный порта;r) (далее - в элек-
тронной форме).

Подтверждение факта направлениJI заrIвления и документов по почте ле-
жит на з€цвителе.

[атой обращения за предоставлением государственной услуги считается
дата пол)леЕия и ремстрации заrIвленшI и документа должностным лицом
службы, ответственным за прием, yreт и Еаправление корреспонденции.

В слуrае направлеIIиJI заrIвлениlI и докумеЕтов, указанньD( в ггyrrктах 2.5.1,
2.5.2 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, в электронной

форме, в том числе через единый портал либо региональный портал:
- змвление заполняется согласно приложению Nя l к административному

регл€lп{енту либо представленной на региональном портме либо едином порта-
ле форме (в сщ"rае использования единого либо регионального порталов) и
подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью;

- докуN{енты, указанные в пункте 2.5.2 подраздела 2.5 раздела 2 админи-
стативного регламента, подписываются усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью.

Заявитель вправе отозвать проект освоения лесов в любое время до ут-
верждения з€lключения экспертизы, обратившись в службу с письменным змв-
лением об отзыве.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докуN{ецтов,
необходимьп< дJlя предоставлениrI государственноЙ услуги,, в предосtавлении государственной услум

2.6.1. Основаниями для oTкaj}a в приеме документов, необходимьгх дrrя

предоставления государственной услуги, явJuIются:
- несобJIюдение требований к заявителю, указанных в подразделе 1.2 раз-

дела 1 административного регламента;
- несоблюдение требованЙй, указанньгх в пунктах 2.5.1, 2.5.2, абзаце

третьем гryrкга 2.5.4 подразлела 2.5 раздела 2 администрамвного регламента;
, -несобrподение установJIенных условий призншtия действительности

усиленной кваrrифичированной элек,тронной подписи (в сrгучае обращения за
предостrrвлеЕием государственной услуги в электронной форме).

2.6.2.ОснованиJI для откЕва в предоставлении государственной услуги от-
сутствуют.



5

2.7. Размер платы, взимаемой с зшIвитеJuI при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взиманиJI

Государственнм услуга предоставляется бесплатно.

2,8. Правовые основания дJuI предоставления
государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии
с:

- Конституцией Российской Федерации (<Российскм газета>, 1993,
}Ф 237);

- Лесным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства
Российской Федерации, 2006, Jф 50, ст. 5278);

- Федеральным законом от 24,11.95 Ns 18l-ФЗ кО социальной защите ин-
валидов в Российской Федерации> (Собрание законодательства Российской
Федерации, 1995, N9 48, ст,45бЗ);

- Федеральным законом от 04.12.2006 N9 20I-ФЗ <<О введении в действие
Лесного кодекса Российской Федерации> (Собрание законодательства Россий-
ской Федерации, 2006, Nч 50, ст. 5279);

- Федеральным законом от 2'l .07.201'0 N9 210-ФЗ <Об организации пре-

доставлениJI государственных и муниципшIьных усJгуг) (Собрание законода-
тельства Российской Федерации, 20 1 0, }ф 3 1, ст. 4 1 79);

- Федеральным законом от 06.04.2011 Ns 63-ФЗ <Об электронной подпи-
сш (Собрание законодательства Российской Федерации, 20l l, Ns 15, ст. 20З6);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.20|2
Ns 634 (О видах электронной подписи, использование которых допускается при
обращении за поJryчением государственных и муниципальньrх ycJIyD) (Собра-
ние законодательства Российской Федерации, 20l2, Ng 27,ст.З744);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012
Ns 840 <О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-

действие) федеральных органов,исполнительной власти и ш должностflьIх лиц,

федера.пьньп< государственньD( сJryжащих, доJDкностньD( JIиц государственньD(
внебюджетных фондов Российской Федерации, а TaIoKe Государственной кор-
порации по атомной энергии <Росатою> и ее должностньIх лиц) (Собрание за-
конодательства Российской Федерации, 2012, Ns 35, ст. 4829);

- постановлением Правительства Российской ФедерЕцtии от 25.08.2012
Ns 852 (Об )дверждении Правил использования усиленной квалифицированной
электронной подписи при обращении 3а поlryчением государственЕьD( и муци-
ципальЕых услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждеЕия
административных регламентов предоставлен}ц государственньrх услуг> (Соб-

рание законодательства Российской Федерации, 20l2, ]ф 36, ст. 490З);
- приклtом Министерства природных ресурсов и экологии Российской

Федерации от 26.09.20lб Ns 496 <Об утвержлении порядка государственной
или муЕиципальной экспертизы проекта освоеIIиJI лесовD (официапьный интер-
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нет-порт,ц правовой информации htP://www.pTavo.gov.ru, 01.02.2017) (далее -
приказ Минприролы России);

- приказом Федерального агентства лесного хозяйства от 29.02.2012 ]ф 69

<Об угвержлении состава проекта освоениJI лесов и порядка его разработки>

@оссийская газета,2012, Nч 162);
- постановлением Правительства Астраханской области от 13.06.2006

Ns l90-П <О службе природопользования и охраны окружающей среды Астра-
ханской области)) (Сборник законов и нормативньIх правовых актов Астрахан-
ской области, 2006, Nр 27);

- постановлением Правительства Астраханской области от З0.09.2010
Ns 427-П <О Порядке разработки и утвержденLuI административньD( регламен-
тов предоставленLя государственЕых услуг)) (Сборник законов и нормативных
правовых актов Астраханской области, 20l0 М 4З);

- распоряжением Правительства Астраханской области от 05.11.2015
N 479-Пр <<О перечнях государственных услуг, предоставляемых исполнитель-
ными органами государственной власти Астраханской области, и услуг, пре-

доставляемых государствеIrными учреждениJIми и другими организациями, в
которых размещается государственное задание (заказ), в Астраханской области,
в том числе в электронной форме>.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставJuIется государственнаJI

услуга, к залу ожиданиlI, местам заполнения заJIвления о предоставлевии
государственной услуги, информационЕым стендам с образцами его

заполнеЕиrI и перечЕем докуN{ентов, необходимых дJUI предоставлениJI
государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инваJIидов ук€ванных объектов в соответствии с законодательством

Российской Федерации о социальной защите инваJIидов

В помещениях службьт отводятся места для ожиданиrI приема, ожидания
в очереди цри подаче змвления и документов, указzшньгх в гryнктах Z.5.1,2.5.2
подраздела 2.5 раздела 2 административного реглЕlп,{ента, для пол}п{ения ин-

формации.
Помещения для непосредственного взаимодействиrI должностных лиц

сrryжбы с заrIвителями соответствуют комфортным условиям для заявителей и
оборудуются информационными табличками.

Места для окидан!я приема, ожиданшI в очереди для подачи и поJгrlени.ll
дочIментов, полу{ениJI информации и заполнениJI веобходимьтх документов- (далее - места дJuI охс,йания) оснащаются стульями (кресельными секциями,

,скамьями, банкетками), столаI\,Iи (стойками), бумагой и канцеJuIрскими принц-
лежностями и формами докумеЕтов.

Количество мест дJuI ожиданиJI определяется исходя из фактической на-
грузки и возможностей для их размещениrI в здании, но не менее 5.

В период с октября по май в местах ожидания размещаются специальные
напольные вешаJIки длlI одежды.



7

Места для ожидания оборудуются информационными стендаI\,{и, Инфор-

мационные стенды доJDкны содержать информацию о порядке предоставлениJI

государственной услуги, в том числе образчы заполнения форм заявлений и пе-

речеЕь документов, необходимьrх дJUI предоставления гоСударственной услуги.
Визуалrьнм, текстоваJI и мультимедийнм информация о порядке предос-

тавлениJI государственной услуги также рш}мещается на официальном сайте

службы httр://паt.аstrоЬI.rч в сети <Интернет>> (далее - официа-гtьный сайт служ-

бы).
Обеспечиваются условиJI доступности для йнвалидов предоставляемой

государствеЕной услуги и помещений, в которых она предоставJuIется, в соот-
ветствии со статьей I5 Федерального закона от 24.11.95 N9 181-ФЗ (О социаль-
ной защите инваJIидов в Российской Федерации> в порядке, установленном фе-
деральным органом исполнительной власти, осуществJuIющим функции по вьг

работке и реаJIизации государственной политики и нормативно-правовому ре-
ryлированию в соответствующей сфере деятельности.

2. I0. Показатели доступности и качества предоставлениJI
государственной услуги,

Показателями доступ}lости и качества предоставJIения государственной

УСЛУГИ ЯВJUIЮТСЯ:

- cBoeBpeMeHEIoe полное информирование о государственной услуге по-
средством форм информирования, предусмотренных пунктом 5 приложения Nэ
2 к административЕому регламенту;

- соблюдение сроков предоставления государственной услуги и условий
ожиданшI приема;

- обоснованность отказов в приеме документов, необходимых для предос-
тавлениJI государственной услуги;

- возможность подачи заявления и доIq/ментов дJUI полrtения государст-
венной услуги в электроЕной форме, а также в LtHbD( формах по выбору змви-
TeJц;

.- минимаJlьные количество и продолжительность взаимодействий змви-
телей и должностных лиц службы при предоставлении государственной услуги;

- соответствие должностных регламентов должностньтх лич сrryжбы ад-
министативному реглаI\{енry в части описания в них административных дейст-
вий, профессионаJIьных знаний и навыков;

- доступность обращения за предоставJIением государственной услуги и
предоставлениrl государсгвенной услуги дJIя лиц с ограниченными возможно-
стями здоровья в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.1 1, Иные требования, в том числе учитывzлющие особенности
предоставленшI государственной услум в элекгронной форме

Предоставление государственной услуги в электронной форме обеспечи-
вает возможность:



8

- подачи змвления и документов, указанных в пунктах 2.5.1,,2.5.2 под-
раздела 2.5 разлела 2 административного регламента, в электронной форме в
порядке, установленном пунктом 2.5.4 подраздела 2.5 раздела 2 администра-
тивного регламента;

- поJIJлIеншI заявителем сведений о ходе выполцения запроса;
- полученьI заrIвителем результата предоставления государственной ус-

луги в электронной форме в порядке, установленном в подразделе З.5 раздела 3
административного регламента;

- доступа змвитеJuI к сведениям о государственЕой услуге с использова-
нием официшrьного сайта службы, единого и регионмьного порталов.

Перечень кJIассов средств электронной подписи, которые допускаются к
использованию при обращении за поJryчением государствецной услуги, предос-
тавJuIемой с применением усиленЕой квалифиuированной электронной подпи-
си, опредеJuIется на основании утверждаемой федераrrьным органом исполни-
тельной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи,
по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации
модели угроз безопасЕости ивформации в информационной системе, исполь-
зуемой в цеJIях приема обращений за поJгrtением государственной услуги и
(или) предоставления государственной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнениrI адмиЕистративных проце-
дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-

Еия административвых процедур в электронной форме

З. l . Последовательность административных проце.ryр при предоставлении
государственЕои услуги

.Последовательность администрамвных процедур, выполнJIемых при
предоставлении государственной услуги, показана на блок-схеме в приложении
Ns 3 к административному регламенту.

Предоставление государственной усJrуп.I вкJIючает в себя выполнение
следующих ад{инI.Iстративных процедр:

- прием и ремстрацию зшIвлениrI и документов;
, - проверку змвлен}u{ и проекта освоения лесов, утверждение приказа о

проведении экспертизы проекта освоения лесов (дшIее - приказ о проведении
экспертизы) или подготовку и направление зЕцвителю уведомлениrl об отказе в
приеме документов;

- проведение экспертизы;
- выдачу (направление) заключения экспертизы и приказа об утвержде-

нии закJIючениJI.

3.2. Прием и регистрация за;IвJIения и документов

Основанием дJuI начма данной админисц)ативной процедуры является
представлеЕие заJIвителем заявления и докуIйентов, указанных в пунктах 2.5.1,
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2.5.2 попразлела 2.5 раздела 2 административного реглаI\4ента, в порядке, уста-
новленном гryнктом 2.5.4 подраздела 2.5 раздела 2 административного регла-
мента.

ответственным за исполнение административной процедуры является

должЕостное лицо службы, ответственяое за прием, rIет и направление кор-

респонденции.
.Щ,олжностное лицо службы, ответствеЕное за прием, yreT и направление

корреспонденции, принимает заявлецие и документы, указаЕные в пунктах
2,5,1,2.5.2 подраздела 2.5 раздела 2 административного регламента, выполняя
при этом следующие действия:

- регистирует заrIвление и документы в системе электронного докумен-
тооборота, используемой в соответствии с порядком, устаЕовленным службой;

- на втором экземпляре з€цвлениrI ставит отметку о принятии заrIвления с

указанием даты, фамилии, имени, отчества (при наличии) должностного лица
сrryжбы, пришIвшего заrIвление, а также сообщает контактный телефон (при
лиrшом обращении);

- направJUIет зарегистрированные змвление и документы должностному
лиIry службы, ответственному за предоставление государственной услуги.

.Щокументы, полученные на личном приеме руководителя службы, зано-
сятся в карточку личного приема заrIвителя и передаются в течение одного ра-
бочего дня должностному лицу службы, oTBeTcTBeHIloMy за прием, учет и на-
правление корреспонденции.

Результатом исполнениrI адI\4инистративной процедуры явlшется регист-
рацшI заJIвлеIIиJI и докр{ентов, указаЕных в rryHKTElx 2.5.|,2.5.2 подраздела 2.5 -

раздела 2 административного реглаI\,1ента, должностным лицом службы, ответ-
ственным за прием, rrет и направлеЕие корреспоЕденции, и передача их долж-
ностному лицу службы, ответственному за предоставление государственной
услуги.

СрЬк исполнения данной административной процедуры составляет не бо-
лее 1 рабочего дня.

3.3. Проверка змвлеЕIUI и проекта освоения лесов, утверждение приказа о
проведеЕии экспертизы или подготовка и направление заrIвителю уведомления

об откще в приеме док)rментов

Основанием длJI Еачапа административной процедуры явлJIется полlче-
ние должностным лицом сrryжбы, ответственным за предоставление государст-
венной услуги, зарегистрированных змвлениlI и документов, ,указанных в
гryнктах 2.5 .|, 2.5 . 2 подраздела 2.5 раздела 2 административного реглаI\.tента.

Ответственными за исполнение данной админисцативной процедуры яв-
jlяются должЕостное лицо службы, ответственное за предоставление госудЬрст-
венной услуги, долrкностное лицо службы, ответственное за прием, yteт и на-
правление корреспонденции.

,Щолжностное лицо службы, ответственное за предоставление государст-
венной услуги, в течение днJI с даты регистрации заявления и документов:
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- проверяет поступившие збIвление и докумеЕты на соответствие требо-

ваItиям, указанным в гryнктах 2.5.|,2.5.2, абзаце третьем пункта 2.5.4 подразле-

ла 2.5 раздела 2 административного регла}{еЕта;
- в слуIае обращения заявитеJи за государственной услугой в электрон-

ной форме проверяет в установленном порядке действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи, которой подписаны заrIвление и до-
куIt{енты, укдlанные в гryнктах 2.5.|,2.5.2 подраздела 2.5 раздела 2 администра-
тивного реглаI\4ента;

- проверяет соответствие заrtвителя требованиям, укaванным в подрд}деле

1.2 раздела 1 административного регламента.
При нмичии оснований для отказа в приеме документов, указанных в

пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 административЕого регламента, должно-
стное лицо службы, ответственЕое за предоставление государственной услуги,
в течение З дней со днJI регистрации заrвлениrl и документа:

- подготавливает мотивированное уведомлецие об отказе в приеме доку-
меЕтов;

_ обеспечивает его пЬдписание начаJIьником отдела экологической экс-
пертизы службы (далее * отдел), регистрирует, делшI соответствующую запись
в журнале регистрации исходящей корреспонденции отдела (далее - журнал ис-
ходящей корреспонденции);

- выдает способом, укдtанным в заlIвлении, уведомление об отказе в
приеме документов зiшвителю: лиtIно, либо в форме электронного докр{ента,
подписанного усиленной квалифичированной электронной подписью, либо на-
правляет должностному лицу службы, ответственному за прием, )л{ет и направ_
ление корреспонденции, для направлениrI заrIвителю по почте заказным почто-
вым отправлением с редомлением о вру{еЕии, делая соответствуюпý/ю запись
в журншIе исходящей корреспонденции. ОдЕовремеIlно с вьцачей уведомлеция
об отказе в приеме дочл\{ентов заIIвитеJIю возвращаются представленные им на
бумажном носителе докрлентьi, указаЕные в пуЕкте 2.5.2 подраздела 2.5 разде-
ла 2 административного реглаI,rента.

В слу^rае отсутствиJI оснований для откл}а в приеме документов, необхо-
димьгх дJuI предоставления государственной услуги, предусмотренных пунктом
2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 административЕого регламента, должЕостное ли-
цо сrryжбы, ответственЕое за предоставлеЕие юсударственной услуги, подго-
тавливает проект приказа о проведе}Iии экспертизы и направляет должностному
лицу службы, ответственному за прием, учет и направление корреспонденции.

.Щ,олжностное лицо службы, ответственное за прием, учет и направление
корреспонденции, обеспечивает утверждение приказа о проведении экспертизы
руководителем службы, ремстирует приказ в соответствии с правилЕrми дело-
производства с.тryжбы и напрЕвJIяет доJDкностному лицу службы, ответственно-
му за предоставлеЕие государственной услrуги.

Приказом о проведеЕии экспертизы обрщуется экспертнаlI комиссия (да-
лее - комиссиJI) по каждому конкретному проекту освоениrI лесов, состоящая из

руководителJI комиссии, секретаря комиссии (должностное лицо службы, от-
ветствеЕIIое за предоставJIение государственной усrryги), членов комиссии из
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числа штатных сотрудников сJryжбы (не менее трех) и члеIIов комиссии из

представителей общественных объединений, осуществлrIющих деятельЕость в

области охрань1 окружающей среды, эколоми и природопользования (не менее

двух),
Результатом исполЕениrI данной административной процёдуры явJlяется

УтвержДениепРиказаоцроведенииэкспертизыилиподготовкаиЕапраВление
з€UIвителю уведомлениrI об отказе в приеме докуl!(ентов,

Срок исполнения данной ад{инистративной процедуры cocTaBJUIeT не бо-

лее 3 дней со днJI регистрации заrIвлениrI и докумеЕта,

3.4. Провеление экспертизы

основанием для ЕачЕIла административной процедуры явJUIется утвер-
ждение прикzва о проведении экспертизы.

Ответственными за исполнение данной административной процедуры яв-

ляются руководитель комиссии, секретарь комиссии, члены комиссии, должно-
стное лицо сlryжбы, ответственное за прием, у{ет и направление корреспонден-

ции.
Секретарь комиссии направляет проект освоениjI лесов членам комиссии.
Комиссия осуществJUIет свою деятельность путем проведения заседаний,

созываемых по мере необходимости, но не позднее срока завершения эксперти-
зы рассматриваемого проекта освоения лесов.

В течение первых 5 рабочих дней срока экспертизы чJIенаI\4и комиссии из
числа штатных сотрудников службы проводится проверка оформления проекта
ocBoeHшI лесов, которЕц вкJIючает в себя проверку:

- соответствиJl структуры документа требованиям к составу проекта ос-
воения лесов;

_ соответствиJI заголовков рц}делов, подразделов их содержанию; .

- правильности заполнениJI табличных форм;
- наличия необходrамьл< тематических лесЕьIх карт и правильности их

оформления;
- правильности употребления и написаiния терминов и других знаковых

средств (терминологическЕц экспермза), соответствия текста проекта освоениrI
лесов правилаIvl русскою языка.

При выявлении в ходе экспертизы замечаний по оформлению проекта ос_
воения лесов секретарь комиссии в течение 2 рабочих дней со дня принятия

решениJI о возврате возвращает змвителю проект освоеншI лесов для устране-
ния замечаний. В проекге освоеЕиrI лесов делается отметка о его возвращении
дJuI устранения замечаний и отметка о принятии на повторное рассмотрение.

Заявитель вправе отозвать проект освоениJI лесов в любое время до ут-
верждениJI закJIючения экспертизы, обратившись в службу с письменным заrIв-
лением об отзыве.

При поrrуrении письменного заlIвления об отзыве должностное лицо от-
дела сrтуtкбы, ответственное за цредоставJIение государствекной усrryги, в гrя-
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тидневный срок со дня регистрации заrIвления об отзыве обеспечивает подго-
товку и утверждение прикд}а службы о прекращении экспертизы, подготавли-
вает за подписью руководителя службы и выдает (направляет) заJIвителю спо-
собом, указанным в зчшвлении, уведоNrление о возврате проекта освоеЕиJI лесов
без проведения экспертизы с приложением проекта ocBoeHIбI лесов (в слуIае
предоставлениrI проекта освоения лесов на бумажном носителе) либо передает
должностному лицу, ответственному за прием, 1пrет и направление корреспоЕ-
денции, дJUI направления зzцвитеJIю по почте.

В процессе проведения экспертизы:
- члены комиссии проводят анализ представленЕого проекта освоения ле-

сов и определяют соответствие проекта освоения песов нормам законодатель-
ства Российской Федерации, соответствие мероприятий по использованию, ох-
ране, защите и воспроизводству лесов целям и видам освоения лесов, преду-
смотренным проектом освоениrI лесов, договору аренды лесного )ластка, лесо-
хозяйственному регламенту лесничества, лесопарка, лесному плану Астрахан-
скоЙ области;

- руководитель комиссии и секретарь комиссии готовят проект закJIюче-
ниJI экспертизы в соответствии с приrитым комиссией решением.

ГIроект заключеЕия экспертизы обсуждается на заседании комиссии.
Решения комиссии принимаются простым большинством голосов при

гIастии в голосовании не менее 2/3 списочного состава комиссии.
Заключение экспертизы составляется в двух экземплярах с yreToM требо-

ваний пунктов 9, 10 Порядка гOсударственной или муциципzrльной экспертизы
проекта освоения лесов, утвержденного приказом Минприроды России:

- положительное закJIючение экспертизы оформляется при соответствии
проекта освоения лесов Еорма}4 законодательства Российской Федерации, реY-
лирующего лесные отношенЕя, соответствии мероприятий по использованию,
охране, защите и воспрок}водству лесов цеJUIм и видам освоения лесов, преду-
смотренным проектом освоеЕиrI лесов, договору ареЕды лесного yracTкa, лёсо-
хозяйствеЕному регламенlу лесничества, лесопарка, лесному плану субъекта
Астраханской области;

- отрицательное закJIючение экспертизы оформляется в случае несоответ-
ствия проекта освоения лесов тебованиям, укtванным в абзаце двадцать пер-
вом настоящего подраздела административного регламента, и должно содер-
жать укл}аЕие на коЕIФетные положениrl, цротиворечащие закоЕодательству
Российской Федерации, а также положения, не соответствующие целям и видам
освоения лесов, договору аренды лесного rIастка, лесохозяйственному регла-
менту лесЕичества, лесопарка, лесному плану АстрЕIханской области, а таюке
содержать укЕвание о необходимости соответствующей доработки.

Секретарь комиссии подготавливает проект приказа об утверждении за-
кJIючения экспертизы и обеспечивает его подписание руководителем службы.

Экспертиза считается завершенной после регисlрации приказа об угвер-
ждеЕии закJIючениrI.

Повторная экспертиза проекта освоения лесов, доработанного с )ветом
замечаний, изложенньD( в отрицательном зЕIкJIючении экспертизы, осуществJuI-
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ется в соответствии с настояшц,tм административным регламентом.
Результатом административной процедуры является утверждение закJIю-

чения экспертизы.
Срок исполнения административной процедуры - не более З0 дней, а в

слrrае проведения экспертизы изменений в проект освоения лесов, подготов-
ленных на основании акта лесопатологиtIеского обследования и в слуIае прове-
дения повторной экспертизы проекта освоения лесов, доработанного с yIeToM
замечаний, изложенньD( в отицательЕом закJIючении экспертизьт, - не более
чем 10 рабочих дней со дюI поступлениrI заjIвления и докуI!{ента.

3.5. Выдача (направление) заключения экспертизы и приказа об

утверждении закJIючения

Основанием для начаJIа административной процедуры является утвер-
ждение закJIючениJI экспертизы.

Ответственными за исполЕение данной административной процедуры яв-
JuIются должностное лицо отдела службы, ответственное за предоставлеЕие го-
сударственной услуги, должностное лицо службы, ответственное за прием, yteт
и направлени0 корреспонденции.

,Щолжностное лицо отдела службы, ответственное за предоставлеЕие го-
сударствеЕной услуги, выдает (направляет) способом, ука:}анЕым в зaцвлении,
закJIючение экспертизы с приложением приказа об утверждении заключецлuI, а
также экземпляра проекта освоения лесов (в случае если проект освоениJI лесов
был представлен на экспертизу на бумажном носителе) заJIвителю лично или по
элек,гронной почте в виде электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной элекгронной подписью, либо передает должностному лицу
слryжбы, ответственному за црием, учет и направление корреспонденции, дJuI
направлениrI заJIвителю по почте.

В с.гццхg если закJIючение экспертизы и прика:} об утверждении заключе-
ниrI выдilются заявитеJIю в элекгронной форме, то по его соответствующему за-
просу, выраженному в произвольной форме, указанные документы выдаются
также на брлажном носителе.

При по.rryчении закJIючениrI экспертизы и приказа об утверждении заклю-
чения в бумажном виде при посещении службы заJIвитель предъявjulет доку-'
мент, удостоверяющий лиqность, документ, подтверждающий право предста_
витеJи в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в сиrry
наделения ек) зzцвителем в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации, соответотвующими полномочиями (в слуrае поJryченшI за-
ключениJI экспертизы и приказа об утверждении закJIюченшI представителем
заявителя), и расписывается в журнале исходящей корреспонденции.

Результатом административвой процедуры является выдача (направле-
ние) зак.тпоченшI экспермзы и прикaва об утверждении заключениJI.

Срок исполнения административной процедaры cocTaBJцeT не более 5

дней со дня утверждеЕия закJIючения экспертизы.
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4. Формы контролJI за исполнением административного регламента

4. 1. Порядок осуществлениJI текущего KoHTpoJuI за соблюдением и

исполнеЕием ответственными должностными лицами положений
административного регламента, устанавливающих требования к

предоставлеЕию государственной услуги, а также принятием

решений ответственными лицами

Текучий контроль за соблюдением последовательности админисlратив-
ньгх действий, определенных административными процедурами, при предос-
тавлеЕии государственной услуги и принятием решений должностЕыми лицами
отдела службы осуществJшется начаJIьником отдела службы, а должностными
лицaми сrryжбы - руководителем службы.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги

Контроль полноты и качества предоставлениJI государственной услуги
осуществляется руководителем службьт и включает в себя проведеЕие прове-

рок, вьшвление и устранение нарушений прав змвителей, рассмотрение, принrI-
тие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержашше жа-
лобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц службы.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осущест-
вляются на основании поJryгодовых или годовых планов работы), тематический
характер (проверка предоставлениJI государственной услуги отдельным катего-

риrIм заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению змви-
теля).

4,3. Ответственностъ должностных лиц службы и иных должностньгх лиц
за решениJl и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставлениJI государственной услуги

.Щолжностные лица службы несут ответственность за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемьте) в ходе предоставления государ-
ственной услуги, предусмотренные ршделом 3 административЕого реглаIvIента,
которФI закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требова-
ниями законодательства Российской Федерации.

По результатам проведенных проверок в случае вьuIвления нарушений
прав змвителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

:j

4.4,Положения, характеризующие цебования к порядку и формам контроля
,за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны

грФкдан, их объединений и организаций

В целж KoHTpoJuI за предоставлением государственной услуги гра)кдане,
их объедивешая и оргаЕизации имеют право запросить и полу{ить, а должност-
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ные лица сJrужбы обязаны им предоставить возможность ознакомления с доку-
ментамИ и материалами, относящиМися к предосТавлениЮ государственноЙ ус-
луги, а также непосредственЕо затрамвающими их права и свободы, если нет

установленньD( федеральным законом ограничений на информацию, содержа-

шý/юся в этих документЕлх и материаJIах.
По результатам рассмотрениJI документов и материаJIов граждане, их

объединения и орfttнизации вправе направить в службу предложениJI, рекомен-
дации по совершенствованию качества и порядка предоставлениJI государст-
венной услуги, а тЕкже заJIвления и жалобы с сообщением о нарушении долж-
Еостными Jмцами службы, ответственными за предоставление государственной

услуги, положений административного регламента, которые подлежат рассмот-
рению в устаЕовленном порядке.

5. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) службы, должностных лиц службы

5.1. Информациrl для заявителlI о его праве подать жалобу на решеIrие и (или)

действия (бездействие) с;ryжбы и (или) ее должностных лиц при предоставле-
нии государственнои услуги

Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действия (без-

действие) сrryжбы и (или) ее должностных лиц при предоставлении государст-
венной усJIуги (да.тrее - жалоба).

5.2. Способьт информированиJI заrIвителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы

Информирова}tие заJIвителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
осуществляется следующими способами :

- путем непосредственного общения змвитеJuI (при личном обрапIении
либо по телефону) с доJDкностньIми лицами сгужбьт, ответственными за рас-
смотрение жалобы;

- путем взаимодействия должностных лиц службы, oTBeTcTBeItHbIx за рас-
смотрение жалобы, с зzивителями по почте, по элекгронной почте;

- посредством информационных материалов, которые размещаются на
официальном сайте сrryжбы, региональном и едином порталах в сети <Интер-
нет));

- посредством информаrц.rонных материалов, которые рaвмещаются на
информационных стендах в помещении службы.

5.З. Предмет жыtобы

Заявлпель может обратиться с жа.побой, в том числе в сле.ryющID( сJIr{а-

- нарушение срока регистрации заrIвления о предоставлении государст_
венной услуги;

л(
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- Еарушение срока предоставлениJl государственноЙ услуги;
- требование представления змвителем документов, не предусмотренЕых

ЕормативвымЕ правовыми актами Российской Фелерации для предоставлеЕия

государствеЕной услуги ;

- отказ в приеме докуN,Iентов, представление которых предусмотреЕо

нормативными правовыми актап,lи Российской Федерации для предоставлеЕия

государственной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отклtа

не предусмотрены федерuшьными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
-требование внесениJI змвителем при предоставлении государственноЙ

усJryги платы, не предусмотреЕной нормативными правовыми актаI\4и Россий-
скоЙ Федерации;

- отказ службы, должЕостного лица службы в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданньж в результате предоставления государственной

усJryги докуIчlентах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение. жаJIо-
бы должностные лица, которым может быть Еаправлена жалоба

5.4.1. Жшrоба рассматривается службой, В слуlае если обжшrуются ре-
шения руководителя сlryжбы, жаJIоба подается непосредственно руководитеJIю
сJrужбы и рассматривается им в соответствии с настоящим разделом админист-

ративного регламента.
5.4.2. Жалоба может быть подана заrIвителем через автономное у{режде-

ние Астраханской области <Многофункциональный цеЕтр предоставлениJI го-
сударствеIrньD( и муниципаJIьЕьIх услуг)) (далее - МФЦ. При посryплении жа-
лобы МФЩ обеспечивает ее передачу в службу в порядке и сроки, которые ус-
тановлены соглятiтением о взаимодействии между МФЩ и сJryжбой, но не позд-
нее следующего рабочего дня со дня поступленшI жалобьт. При этом срок рас-
смоц)ениJI жалобы исчисjulется со днJI регистрации жалобы в сrryжбе.
. 5.4,3. Уполномоченные на рассмотрение жа;tоб должностные лица служ-
бы обеспечивают прием и рассмоlрение жалоб в соответствии с требованиями
настоящего ршдела административного регламента.

5.5. Порядок подачи и рассмотреЕия жалобы

5.5.1. Жалоба подается в сrryжбу в письменной форме, в том числе при
лиtпrом rФЕеме зФIвитеJи, или в электронном виде.

5.5.2. Почтовьй ад)ес слrr(бы: 414000, г. Астрахань, ул. Советская, 14.
Адlес офиlrиального сайта сJryжбы в сети <ИнтернетD: htф://nat.astrobl.ru.
Адрес элекгронной почты сJryжбы : паfurе@аstгоЬl.ru.
Телефон службы: 51-09-19; факс службы: 51-09-19.
Адрес единого портаJIа : http ://www. gosuslugi. ru,
Адрес регионального портыlа: http://www.gosuslugi.astroЫ.ru.
5.5.3, Почтовый адрес МФЩ: 414014, г. Астрахань, ул. Бабефа, д. 8.
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Справочные телефоны МФЦ:66-88-06; 66-88-09 (единый Саll-ценц),

Факс МФЦ: 66-88-08.
Адрес сайта МФЩ: www.mfc.astrobl.ru.
Адрес электронной почты МФI_\: mfc.astrakhan@astobl,ru,
График работы МФЦ: понедельник: 08:00 - 18:00; вторЕик: 08:00 - l8:00;

.р"д", 
-ОВЮО 

-- 18:00; четверг: 08:00 - 20:00; пятница: 08:00 - 18:00; суббота:

08:00 - 13:00; воскресеЕье - выходной.
, Информация о филишtах МФI_{ представлена в приложении Nq 4 к адми-

нис,гративному регламенту.
5.5.4. Жалоба должна содержать:
- наименоваЕие службы, должностного лица службы, решения и действия

(бездействие) которьlх обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (при напичии), сведения о месте жительства

заJIвителя - физического лица либо наименование, сведениJI о месте Еахождения
заявитеJUI - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,
адрес (адреса) электронной почтьi (при наличии) и почтовьй адрес, по KoTopbIM

должен быть направлен ответ зшlвителю (за иск,тючением сJryчФI, когда жалоба
направJuIется способом, указанным в абзаце четвертом пункта 5.5.7 подраздела
5.5 раздела 5 административного регламента);

_ сведениJI об обжа;rуемых решеЕиях и действиях (бездействии) сrryжбьт,

её должностного лица;
- доводы, на основании которых заJ{витель не согласен с решением и дей-

ствиlIми (бездействием) сrryжбы, её должностного лица. Заявителем могут быть
представлены документы (при на.пичии), подтверждающие доводы заIIвитеJIя,
либо ю< копии.

5.5.5. В случае если жалоба подается через представитеJц заrIвитеJuI, так-
же представJlяется документ, подтверждаюпIий полномочиrI на осуществление
действий от имени заrIвитеJIur. В качестве документа, подтверждающего полно-
мочия на осуществлеЕие действий от имени змвителя, может быть представле-
на:

- оформ.тrенная в соответствии с з€конодательством Российской Федера-
ции доверенность (для физических лиц);

- оформленнм в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции доверенность, завереннаrI печатью заявитеJuI (при наличии печати) и под-
писаннФI руководителем змвитеJUI или уполномоченным этим руководителем
лицом (дц юридических лиц);

- копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначе-
вии физического лица на должность, согласно которым такое физи_ческое лицо
обладает правом действовать от имени змвителя без доверенносм.

5.5.6. Прием жа;tоб в письменной форме осуществляется с.тrужбой в месте
предоставлениrI государственной услуги (в месте, где заявитель подавал заjIв-
ление о. предоставлеЕии государственной услуги, нарушение порядка предос-
тавJIениJI которой обжаlryется, либо в месте, где зЕuIвителем полу{еЕ результат
указшrной государственной усrryги).
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Жалобы принимаются в соответствии с графиком работы службьт, ука-

занным в tryIrкте 1 приложения Ne 2 к административному регламенту.
жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

в с.гглае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет до-

кумент, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством

Российской Федерации.
5.5.7. В электронноМ виде жапоба может бытЬ подана зaIявителем посред-

ством:
- официатlького сайта службы в сети <Интернет>;

- единого либо регионального портма;
- портшIа федеральной государственной информационцой системы, обес-

печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (безлействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муЕици-
паJIьные услуги, их должЕостными лицами, государственными и муниципаль-
ными сгужащими (далее - система досудебного обжшlования) с использовани-
ем сети <Интернет> (при использовании службой системы досудебного обжа-
лования).

5.5.8. При подаче жалобы в электронЕом виде документы, указанные в

гryЕкте 5.5.5 подраздела 5.5 раздела 5 административного регламента, моryт
быть представлены в форме электронных док)aментов, подписанньD( электрон-
ной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Фе-
дерации, при этом документ, удостоверяющий личность змвитеJuI, не требует-
ся.

5.5.9. В слу{ае устаЕовления в ходе или по результатаI\.r рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушеншI, предусмотренно-
го Кодексом Российской Федерации об административньгх правонарушениrIх,
или признаков состава преступления должностное лицо службы, уполномочен-
Iloe на рассмотрение жалоб, незамедлительно направшIет матЪриа.ltы в органы
прокуратуры.

5.6. Сроки рассмотреншl жмобы

Жа.поба, поступившаll в сrryжбу, подлежит регистрацип не позднее сле-
дющего рабочего дшI со дня ее поступления. Жа.лrоба рассматривается в тече-
ние 15 рабочих дней со дшI ее регистрации.

В сr5r.Iдg обжа:lования отказа службы, ее должностного Jшца в приеме до-
куIиентов у заявителя либо в исправлении доIryщенньIх опечаток и ошибок или
в сJryчае обжалования змвителем нарушения установленного срока таких ис-
правлений жаrrоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дшI ее регист-
рации.

5.7. Результат рассмотреншI жалобы '

по результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи
11.2 Фелерального закона от27.07.20|0 Jф 210-ФЗ <Об организации предостав-
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ления государственных и муЕиципаJIьIiых услуг) сJryжба принимает решение

об удовлетворении жалобы либо об oтkaj}e в ее удовлетворении,
ПриУдовлетВорениижа.побыслужбаприЕиМаетисчерпыВающиемерыпо

устраЁению выявленных нарушений, в том числе по вьцаче заявителю резуль-

,ur" .оaулчрaтвенной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дUl принJIтиJI реше-

ниJI, если иное не установлеЕо законодательством Российской Федерации,

5.8. Порядок информирован}и заявителя о результатах рассмотениJI жzшобы

5.8.1. ответ по результатаJ\4 рассмо,грения жмобы направJUIется заlIвите-

JIю не позднее дня, следующего за днем приЕятиJI решения, в письменной фор_

ме. В слгrrае если жалоба была направлена способом, укл}анным в абзаце чет-

вертом пункта 5.5.7 подраздела 5.5 раздела 5 административного регламента,
ответ заJIвителю направляется посредством системы досудебного обжа:lования.

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
- Еаименование службы, должность, фамилия, имя, отчество (при нали-

чии) должностного лица службьт, принrIвшего решение по жшtобе;
.ноМер'дата,месТопринятиярешения'включмсведениJIодолжностном

лице службы, решение или действия (бездействие) которого обжа-тIуются;

- фамилия, имя, отчество (при rlаличии) или наименование заJIвитеJIя;

- основания для принятиJI решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае если жалоба признана обоснованной, сроки устранения BьUIB-

ленных нарушений, в том числе срок предоставлеЕия результата государствеЕ-
ной ус.тryм;

- сведениrI о порядке обжалования приюIтого по жалобе решениJ{.
5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается упол-

номоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом сrryжбы,
По желанию заJIвитешI ответ по результатам рассмотеЕиrI жшrобы может

быть представлен не поздЕее днrI, сле,ryющего за днем пришIтиlI решеIIиJI, в

форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполно-
моченного на рассмотрение жалобы должностного лица службы, вид которой
установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Право зшIвитеJrI на получение информации и докумеЕтов,
необходимых для обоснования и рассмотевия жалобы

Дrц обоснования и рассмотрения жалобы змвители имеют право пред-
cTaBJuITb в сrryжбу дополнительные документы и материаJIы либо обрапIаться с
просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

С;ryжба или должностное лицо сrryжбы по направлеЕному в устаЕовлеЕ-
Еом порядке запросу за;IвитеJUI обязаны в течение 15 дrей представJUlть доку-
менты и материаJIы, необходимые для обоснованиlI и рассмотрения жалобы, за
исключением док)л\4ентов и материалов, в которых содержатся сведениjI, со-
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ставляющие государственкую или иную охраняеNгуIо федеральным закоЕом

таЙну, и дц которых уставовлен особый порядок представлениJI,

5.10. Перечень случаев, в которых ответ Еа жалобу не дается

Служба вправе оставить жалобу без ответа в следующих слу{€цх:

- наJIичие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заrIвителя, ука-
занные в жа.лобе.

Служба в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщает заrIвите-
JIю, направившему жаrrобу, об оставлении ее без ответа, если фамилия и почто-
вый адрес поддаются прочтению, а в сл)дае, предусмотренном абзацем вторым
настоящего подраздела, - с укiванием о недопустимости злоупотребления пра-
вом.

5.11. Перечень случаев, в которых служба отк&}ывает
в удовлетворении жаrrобы

Служба отказывает в удовлетворении жалобы в следующих слуiмх:
- наличие вступившего в закон}rую силу решеЕиrI суда, арбитажного су-

да по жалобе о том же предмете и по тем же основаниlIм;
- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряд-

ке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требова-

ниJIми настоящего раздела администативного регламеЕта в отношении того же
зЕцвителя и по тому же предмету жалобы.
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Образеч змвления

Приложение Nч 1

к административкому регламенту

менцый бланк заявителя и наличииФ

от N9

Руководитеrпо
слу:кбы природопользования
и охр:lны окружающей среды
Астраханской области

Ф.и.о.

Змвление
о проведении государственной экспертизы проекта освоения лесов

Сведения о лице, использующем леса <*>

(полное и сокращенное (в случае если имеется) наименование - для юридического лица;

фамилия, имJI и отчество (при ншrичии) - для гражданина или индlвидуальЕого предfiринима-
теля)

Адрес места цахождения <*> (шrя юридического лица):

Адрес места жительства <*> (дrо грarкданина или индивидуального предпринимателя): _

Банковские реквизиты <*> (для юрид,tческого лица):

Иденiификациовньiй номер наJIогоплательщика (ИНН) <*> (д* грФкданина или иЕ-

дивидуаJБного предпринимателя) :

,Щанные доку {ента, удостоверяющего личность <*> 1лrrя гражданина илц uндивиду-
аJъного предпритпrмателя) :

,Щата регистрации, номер ремстации договора аренды или права постоянного
(бессрочного) пользования лесным уrастком (*):
Кадастровый номер лесного yIacTKa <*>:

МестоположеЕие лесного ylacтKa <*>:

Гlтrощадь лесного yracTKa (*):
Вид использования лесов <*>:

Срок использования лесов (*):

Направляем на гсjсударственкуIо экспертизу проект освоеЕиrI лесов <*>

(указьвается полное название проекта освоениJl лесов в имеяительном падеже)

Запросы, сообщениJl, уведомлениrI прошу направлять слеryющим способом:

(почтовый адрес или адрес электонной почты, контакгньй телефон)
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Зашlючение экспертизы пропrу врrIить:

(ли*rо, почтовой связью (указать алрес), по электронной почте (указать адрес)

Приложение (подробнм опись представленных документов) <*>:

(должность руководителя) (подпись) <*> фасшифровка подписи) <*>

<*> поля, обязательные для запоJIнениII
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Приложение Nч 2

к административному реглаNIенту

Порядок ивформирования о предоставлении
государственной услуги

1. Информачия о месте Еzжождения и графике работы службы,

ПочтоЪый адрес сrryжбы: 414000, г. Дстрахань, ул. Советская, 14, служба

природопользования и охраны окружающей среды Дстраханской области.

Служба осуществляет прием збIвителей по вопросам предоставления госу-

дарственной услуги в соответствии со следующим графиком: с понедельника по

пятницу - с 08.30 до 17.30, перерыв на обед - с 12.00 до 13.00, выходные дни -
суббота, воскресенье.

Прием документов осуществJuIется должностным лицом службы, ответст-
венным за прием, гIет и направление корреспонденции, в приемной руководителя
сrryжбы: г. Астрахань, ул. Советская, 14, кабинеты 73, 74.

2. Справочные телефоньт сrryжбы:
телефон - факс приемной руководителя сrryжбы: (8512) 51-09-19;
телефон отдела экологической экспертизы службы для справок и консуль-

таций: (85 l2) 30-63-80.
3. Адрес официа:rьного сайта сrryжбы в сети <Интернет>:

http ://www.nat. аstrоЬ l. гu.
Адрес электронной почты сrryжбы: паfuге@аsfuоЬl.ru.
4. Порядок получениJI информации заJIвителями по вопросам предоставле-

ЕиlI государственной услуги.
Информирование заrIвителей о предоставлении государствецной услуги

осуществJUIется должноспlым лицом службы; ответств€Ilным за предоставление
государственной услуги.

,Щолжностное лицо сJryжбы, ответственвое за преfiоставлецие государствен-
ной услуги, осуществляет информирование по следующим направлениJIм :

- о местонЕIхождении и графике работы сrryжбы;
- о справочI]ьж телефонах спужбы, почтовом адресе сJrужбы;
- об адресе официального сайта сrryжбы в сети <Интернет>, адресе элек-

тронной почты службы, о возможносм предоставления государственной услуги в
электронной форме, в том числе с использованием единоm и регионального пор-
тЕллов;

- о порядке полученЕя информачии змвителем по вопросам предоставления
государственной услуги, в том числе о ходе предоставления государственной ус-
луги, а также с использованием государственньгх информационных систем;

- о порядке, форме и месте рЕч}мещения информации, укц}анной в абзацах
четвертом - седьмом настоящего пуЕкта.

Основньrми требоватrиями к информированию заявителей являются :
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_ полItота, aKTyaL,IbEocTb и достоверность информации о порядке предостав_

ления государственной услуги, в том числе в электронной форме;
- своевременность;
- четкость в изложении материаJIа;

- Еаглядность форм подачи матери,rла;

- удобство и доступность.
Информирование осуществJцется как в устной, так и в письменной форме.

Время пол1..tения ответа при индивид/ЕUIьном устном консультировании не долж-
но превышать 15 минут. Письменные консультации предоставJUIются по пись-

менному запросу заIIвитеJUI, в том числе в элекгронной форме.
5. Информирование заявителей о предоставлении государственной услуги

осуществJu{ется в форме:
- непосредственного общения заявителей при личном обращении либо по

телефону с должностным лицом службы, ответственЕым за консультацию, по на-

правлениям, предусмотренным гryнктом 4 настоящего приложения;
- взаимодействия должностного лица сrryжбы, ответственного за предостав-

ление государственной услуги, с заjIвителями по почте, электронной почте;
- предоставления информационных материалов, которые рд}мещаются в се-

ти <Интернет> на официальном сайте службы, на едином> peгиoHaJIbHoM порталах
и информацион}iых стендах, рдrмещенных в помещении службы.

6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностного лица
службы с зzцвителями:

- при ответе на телефонньте звонки должностное лицо службы, ответствен-
ное за предоставление государственной услуги, представшIется, назвав фамилию,
имя, отчество (при наличии), должность, наименование службы, предлагает пред_
ставиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора
следует произносить слова четко, избегать парzшлельных рдtговоров с окруж€lю-
щими людьми и не прерывать разговора при поступлении звонка на.другой аппа-

рат;
- при личЕом обращеIп{и зашителей должностное лицо сrryжбы, ответст-

венЕое за предоставление государственной усlryги, представJиется, называет фа-
милию, имя и отчество (при налкт1,1и), сообщает занимае]чfуIо должность, caJ\,lo-

стоятельно дает ответ на заданньй заrIвителем вопрос;
- в конце консультирования (по телефоку или лично) должностное лицо

службы, ответственное за предостЕвление государственной услуги, кратко подво_

дит итом и перечисJuIет меры, которые необходимо принrIть заявителю (кто
именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обратцения, в том числе в электронной форме, дается
в простой, четкой и понlIтной форме с указанием фамилии и инициалов, номера
телефона должностного лица, исполнившего ответ на обрацение. ГIисьменный
ответ на обращение подписывается руководителем службы. ГIисьменный ответ на
письменное обращение и обратцение в электронной форме дается в течение 30

дней со дшI регистрации обращения;
- для удобства полу{еЕия информации и заполнения необходимых докуI',Iен-

тов (предоставлениlI государствеЕной ус.тryги) в помещении сrгужбы размещеЕы
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стенды с перечЕем необходимых документов и указанием порядка предоставле-

ния государственной услуги.
z. На 

"нЕормационЕом 
стенде и официальном сайте службы размещаются

следующие материаJIы:
- текст Еастоящего административного регламента;
- сведениrI о перечне предоставJuIемых государственньrх услуг;
- перечень документов, необходимьrх дJUI предоставления государственной

услуги;
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) службы, должностньгх лиц службы;
- блок-схема предоставлениJI государственной услуги (приложение ]ф 3 к

административному регламенry);
- образец з€цвления о проведении государственной экспертизьi проекта ос-

воеЕия лесов (приложение Ns 1 к административному регламенту);
- адрес, номера телефонов и график работы службы;
- адреса электронной почты службы и официального сайта службы, адреса

регионального, единого порталов;
- перечень оснований дJUr откл}а в приеме документов, необходимых для

предоставления государственной услуги.
Информационный стенд, содержащий информацию о процедурах предос_

тавления государственной уоrryги, рaвмещается при входе в помещение сrryжбы.
Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо про_

сматриваем, функционаrrен, рекомендуется оборудовать кармаЕами формата А4, в
которьж рzвмещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемьIх на стенде, должен быть напечатан удоб-
ным дJuI чтениrI шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выдеJIя-
ются жирным шрифтом.

При изменении условий и порядка предоставления государственной услум
информация об измененилr должна быть выделена цветом и пометкой кВhжно>.
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Приложевие Nэ 3

к административному регламенту

Блок-схема предоставления государственной услуги
<государственнаrI экспертиза проекта освоения лесов)

Проведение экспертизы - не более 30 дней,
а в слуrае проведения экспертизы изменений в проект освоения лесов, подго-

товлевньD( на основании акта лесопатологического обследования, либо
в случае проведения повторной экспертизы проекта освоеЕия лесов, дорабо-
танного с учетом замечаний, изложенЕьIх в отрицательном заключении экс-

пертизы, - не более чем l0 рабочих дней
со ди поступлеЕия змвления и док},]i{ента

Вьцача (налразление) зак.lпочениJl экспертизы н приказа об уг_
верждении зzлкJIючеЕия - не более 5 дней со дня угверждениJI

зrлкJIючения экспертизы

Прием и регисцация змвления и документов - не более
l рабочего дня

Проверка заявления и проекта освоения лесов, направление про-
еюа освоения лесов Iшенам комиссии или подготовка и направ-

ление зzulвителю }ъедомления об отказе в приеме докумеЕтов -
пе более 3 дней со дня регистрации заJIвления и док)ментов
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Информация о филиалах МФIJ,

Приложение Ne 4

к административному реглаIvtенту

Ns
i/п

Наименование филиала МФIJ, Местонахождение филиа;rа МФIf

1 Филишr в Советском районе
г. Астрахани

416000, Астраханская область,
г. Астрахань, Советский район,
ул. ьоеваJI, д. ) /а,

| телефон: 8(85 12)66-88-19
2 Филиа.rr в Советском районе

г. Астрмани
4 1 6028, Астраханская область,
г. Астрахань, Советский район,
ул. Адмирала Нахимова, д. 2З5д,
телефон: 8(85 12)66-88-14

з Филиал в Ленинском районе
г. Астрахани

4 1 4040, Астраханская область,
г. Астрахань, Ленинский рйон,
пл. Вокзальная, д. 1,

телефон: 8(85 12)54-10-03
4 Филиал в Ленинском районе

г. Астрахани
4 1 4040, Астраханская область,
г. Астрахань, Ленинский район,
ул. Адмира_лtтейская, д. 46, литер Е,
телефон: 8(85 1 2)66-88-З0

5 Филиа.lt в Трусовском районе
г. Астрахани

4 1 4006, Астраханская область,
г. Астрахань, Трусовский район,
ул. .Щзержинского, д. 5,
телефоны: 8(85 12)26-68-0 l,
8(85l2)26-68_02

б Ахryбинский филиал 41 6500, Астраханская область,
Ахryбинский район,
г. Ахryбинск, ул. Шубина, д. 81,
телефоны: 8(85 14 1)5-25-36,
8(8514l)5-27_41

7 Володарский филиал 41 6 1 70, Астраханская область,
володарский район, п. Володарский,
ул. Мичурина, д. 19, литер Д,
телефоны: 8(85 12)48-70-52,
8(8512)48-70-53

8 Енотаевский филиа.п 416200, Астрахшскм область,
Енотаевский район, с. Енотаевка,
ул. Мусаева./ул.Чичерина, д. 59aJ22B,
телефон: 8(85 12)66-88-12
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416550, Астраханская область,
ЗАТО Знаменск, ул. Ленина, д.26,
помещение 0 19,
телефоны: 8(85140) 6-00-81,
8(85140) б-00-82

9 Знаменский филиал

4| бЗ7 0, Астраханскм область,
Икрянинский район, с. Икряное,

ул. Советская, д. 40, помещение Nэ 038,
телефон: 8(85 1'44)2- 10-54

10 Икрякинский филиаrt

11 Камызякский филиал 41, бЗ 4З, Астраханская область,
Камызякский район, г. Камызяк,

ул. Молодеж:ная, д.З2,
телефон: 66-88-17,

факс: 8(85 145)7-00-43
12 Красноярский филиатr 416 1 50, Астраханская область,

Красноярский район, с. Красный Яр,

ул. Советскм, д. 62, литер А,
телефон: 8(85 12)26-68-03,

факс: 8(85 12)26-68-04
lз Лиманский филиа;r 41б4 10, Астраханская область,

Лиманский район, р.п. Лиман,
ул. Электрическая, д. 1,

телефон: 8(85 1 2)266-740,

факс: 8(85 12)266-7 41
14 Наримановский филиал 4 lб 1 1 0, Астраханскм область,

Наримановский район, г. Нариманов,
проспект Строителей, д. 7,
телефон: 8(85 12)66-88-32

l5 Приволжский филиа.гl 41, 6450, Астраханская область,
Приволжский рйон, с. Начшrово,

ул. Ленина, д. 47, помещение Nэ 24,
телефон: 8(85 l 2)66-88-2 1

lб Харабалинский филиал 4l6010, Астраханская область,_ _ .

Хараба-тrинский район, г. Харабали,
7 квартал, д. 20, литер 1,

телефоны: 8(85148) 40-080,
8(85148) 40-081

|,l Черноярский филиал 4162З0, Астраханская область, , ..
с. Чёрный Яр, ул. им. Маршала Жукова,
д.2, литер А,
телефон: 8(85 1 2)66-88-29

}1ра в,tелл е

gOнуrIслтацll0tiнOго

обсспtчеtlltя

+ о
n

Ве

4- 'V r)'


