
МАРИЙ ЭЛ РЕСПУБЛИКЫН МИНИСТЕРСТВО
ЯЛОЗАНЛЫК ДА  КОЧКЫШ  СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА

МИНИСТЕРСТВЫЖЕ И ПРОДОВОЛЬСТВИЯ
РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

П Р И К А З

от 10 марта 2026 г. № 63

г. Йошкар-Ола

Об утверждении Административного регламента 
Министерства сельского хозяйства и продовольствия 

Республики Марий Эл по предоставлению государственной услуги 
«Прием экзаменов на право управления самоходными машинами 
и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)» 

и признании утратившими силу некоторых приказов Министерства 
сельского хозяйства и продовольствия Республики Марий Эл»

В соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12 июля 1999 г. № 796 «Об утверждении Правил допуска 
к управлению самоходными машинами и выдачи удостоверений 
тракториста-машиниста (тракториста)» и постановлением Правительства 
Республики Марий Эл от 11 июля 2022 г. № 301 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг органами исполнительной власти Республики 
Марий Эл и о признании утратившими силу некоторых постановлений 
Правительства Республики Марий Эл» п р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики 
Марий Эл по предоставлению государственной услуги «Прием экзаменов 
на право управления самоходными машинами и выдача удостоверений 
тракториста-машиниста (тракториста)».
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2. Признать утратившими силу:
приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия

Республики Марий Эл от 18 сентября 2023 г. № 335 «Об утверждении 
административного регламента Министерства сельского хозяйства 
и продовольствия Республики Марий Эл по предоставлению
государственной услуги «Прием экзаменов на право управления
самоходными машинами и выдача подтверждающих право на управление 
самоходными машинами удостоверений» и признании утратившими силу 
некоторых приказов Министерства сельского хозяйства и продовольствия 
Республики Марий Эл»;

приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия
Республики Марий Эл от 9 ноября 2023 г. № 405 «О внесении изменений 
в приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики 
Марий Эл от 18 сентября 2023 г. № 335».

Министр П.В.Раевский



Министерство юстиции 
Республики Марий Эп 

Внесен в Реестр нормативных правовых 
актов органов исполнительной власти 

Республики Марий Эл 
Регистрационный номер

« 19 » 03 2026 г.



УТВЕРЖДЕН 
приказом Министерства сельского 

хозяйства и продовольствия 
Республики Марий Эл 

от 10 марта 2026 г. № 63

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
Министерства сельского хозяйства и продовольствия 

Республики Марий Эл по предоставлению государственной услуги 
«Прием экзаменов на право управления самоходными машинами 
и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста)»

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления государственной 
услуги по приему экзаменов на право управления самоходными машинами 
и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста) 
(далее - Административный регламент, государственная услуга) 
устанавливает сроки и последовательность административных процедур 
(действий), в процессе предоставления государственной услуги 
на территории Республики Марий Эл в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее -  Федеральный закон № 210), а также порядок взаимодействия 
с физическими лицами в процессе предоставления государственной 
услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями при предоставлении государственной услуги 
являются физические лица - граждане Российской Федерации, 
иностранные граждане и лица без гражданства (за исключением случаев, 
установленных международными договорами Российской Федерации 
или законодательством Российской Федерации), достигшие возраста 
(далее - заявители):

16 лет - для самоходных машин категории «А I»;
17 лет - для самоходных машин категорий «В», «С», «Е», «F»;
18 лет - для самоходных машин категории «D»;
19 лет - для самоходных машин категорий «А II», «А III»;
22 лет - для самоходных машин категории «А IV».
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Требование предоставления заявителю государственной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 

о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной
государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»

3. Государственная услуга предоставляется заявителю 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)».

Категории (признаки) заявителя определяется в соответствии 
с таблицей 1 приложения № 1 к настоящему Административному 
регламенту, исходя из признаков заявителя, определенных в результате 
анкетирования (далее - профилирование), а также из результата 
предоставления государственной услуги, за предоставлением которой 
обратился заявитель.

4. Описание административной процедуры профилирования 
приведено в пунктах 35 -37 настоящего Административного регламента.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

5. Прием экзаменов на право управления самоходными машинами 
и выдача удостоверений тракториста-машиниста (тракториста).

Наименование органа исполнительной власти 
Республики Марий Эл, предоставляющего государственную услугу

6. Государственную услугу предоставляет Министерство сельского 
хозяйства и продовольствия Республики Марий Эл (далее 
Министерство).

Результат предоставления государственной услуги

7. Результатами предоставления государственной услуги являются 
получение заявителем:

удостоверения тракториста-машиниста (тракториста) (далее - УТМ), 
оформленного в соответствии с приложением № 1 к Инструкции о порядке 
применения Правил допуска к управлению самоходными машинами 
и выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), 
утвержденной приказом Министерства сельского хозяйства Российской 
Федерации от 10 октября 2022 г. № 679, согласно категориям,
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установленным частью 1 статьи 15 Федерального закона от 2 июля 2021 г. 
№ 297-ФЗ «О самоходных машинах и других видах техники»;

временного удостоверения на право управления самоходными 
машинами (далее - временное удостоверение), оформленного 
в соответствии с приложением № 2 к Инструкции о порядке применения 
Правил допуска к управлению самоходными машинами 
и выдачи удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), 
утвержденной приказом Министерства сельского хозяйства Российской 
Федерации от 10 октября 2022 г. № 679, согласно категориям, 
установленным частью 1 статьи 15 Федерального закона от 2 июля 2021 г. 
№ 297-ФЗ «О самоходных машинах и других видах техники»;

отказа в предоставлении государственной услуги.
8. По желанию заявителя в дополнение к УТМ на бумажном 

носителе может быть выдано УТМ в виде электронного документа, форма 
которого соответствует форме УТМ на бумажном носителе. УТМ в виде 
электронного документа подписывается усиленной квалифицированной 
электронной подписью должностного лица Министерства. При подаче 
заявления о выдаче УТМ с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) УТМ в виде 
электронного документа направляется в личный кабинет заявителя 
на Едином портале. Оформление УТМ в виде электронного документа 
осуществляется при наличии технической возможности Единого портала, 
а также информационных систем, используемых органами гостехнадзора.

9. Решение о предоставлении государственной услуги, на основании 
которого заявителю предоставляется результат государственной услуги, 
оформляется путем внесения информации в автоматизированную 
информационную систему «Гостехнадзор Эксперт» (далее - система учета) 
с присвоением уникального идентификационного номера.

Сведения о предоставлении государственной услуги вносятся 
в систему учета в день принятия решения.

10. В случаях, предусмотренных абзацами вторым и третьим 
пункта 7 настоящего Административного регламента, результат 
предоставления государственной услуги заявитель получает лично 
в Министерстве по месту сдачи экзаменов при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность.

В случае, предусмотренном абзацем четвертым пункта 7 настоящего 
Административного регламента, результат государственной услуги может 
быть получен заявителем лично в Министерстве, многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее -  МФЦ), по электронной почте, с использованием услуг Почты 
России, Единого портала.
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Срок предоставления государственной услуги

11. Максимальный срок предоставления государственной услуги 
для всех категорий (признаков) заявителя составляет 10 рабочих дней 
со дня регистрации заявления с приложением документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги:

в Министерстве;
на Едином портале.
12. В случае подачи документов в МФЦ максимальный срок 

предоставления государственной услуги для всех категорий (признаков) 
заявителя составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления 
в Министерстве.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
государственной услуги, и способы ее взимания

13. За предоставление государственной услуги взимается 
государственная пошлина за выдачу удостоверения тракториста- 
машиниста (тракториста), временного удостоверения на право управления 
самоходными машинами, в том числе взамен утраченного или пришедшего 
в негодность в соответствии с размером, установленным подпунктом 43 
пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Сведения о размере государственной пошлины размещаются 
на официальном сайте Министерства, Едином портале, в МФЦ.

14. Возможность уплаты государственной пошлины при подаче 
заявления и документов на предоставление государственной услуги 
обеспечивается:

на Едином портале;
в отделении банка;
через банкомат по QR-коду, указанному на квитанции;
платежным поручением через банк;
через специализированные платежные системы.
15. Факт уплаты государственной пошлины заявителем 

подтверждается с использованием информации об уплате государственной 
пошлины, содержащейся в Государственной информационной системе 
о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной 
Федеральным законом № 210-ФЗ.

16. Оплата государственной пошлины производится по реквизитам 
получателя платежа, которые предоставляются заявителю должностным 
лицом Министерства.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата

предоставления государственной услуги в случае обращения
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заявителя непосредственно в орган, предоставляющий
государственную услугу, или многофункциональный центр

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении государственной услуги и при получении результата 
предоставления государственной услуги заявителем не должен превышать 
15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги

18. Заявление и документы, поступившие от заявителя 
в Министерство либо направленные с использованием Единого портала, 
МФЦ, регистрируются в день их поступления в Министерство.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга

19. Сведения о требованиях к помещениям, в которых 
предоставляется государственная услуга, размещаются на официальном 
сайте Министерства, Едином портале.

Показатели качества и доступности государственной услуги

20. Сведения о перечне показателей качества и доступности 
государственной услуги размещаются на официальном сайте 
Министерства, Едином портале.

Иные требования к предоставлению государственной услуги

21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления государственной услуги, действующим законодательством 
не предусмотрены.

22. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной услуги, предусматривающие 
взимание платы, действующим законодательством не предусмотрены.

23. Перечень информационных систем, используемых 
для предоставления государственной услуги:

система учета;
Единый портал;
Государственная информационная система о государственных 

и муниципальных платежах;
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федеральная информационная система «Федеральный реестр 
сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, 
документах об обучении»;

онлайн-сервисы МВД России.
24. Невозможно предоставление законному представителю 

несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов 
предоставления государственной услуги в отношении 
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном 
носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса 
о предоставлении государственной услуги выразил письменно желание 
получить запрашиваемые результаты предоставления государственной 
услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

25. Порядок предоставления результатов государственной услуги 
в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа 
на бумажном носителе, для всех категории (признаков) заявителя 
соответствует срокам и последовательности административных процедур 
(действий), в процессе предоставления государственной услуги, 
установленных настоящим Административным регламентом.

26. При поступлении документов в МФЦ государственная услуга 
предоставляется с учетом следующих особенностей:

предоставление государственной услуги осуществляется 
в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между 
автономным учреждением Республики Марий Эл «Дирекция 
многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг в Республике Марий Эл» и Министерством, 
порядком организации предоставления государственной услуги, 
утвержденным Министерством и согласованном с автономным 
учреждением Республики Марий Эл «Дирекция многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
в Республике Марий Эл», и настоящим Административным регламентом; 

предоставление государственной услуги в МФЦ включает в себя: 
информирование заявителей о порядке и ходе предоставления 

государственной услуги;
прием заявления о предоставлении государственной услуги 

со всеми необходимыми документами с правом принятия решения об 
отказе в приеме документов в случае выявления несоблюдения 
установленных условий признания действительной усиленной 
квалифицированной подписи;

направление заявления со всеми необходимыми документами 
в Министерство;

передача результата предоставления государственной услуги 
и документов из Министерства в МФЦ;

выдача заявителю результата предоставления государственной 
услуги без права выдачи документов на бумажном носителе,



7

подтверждающих содержание электронных документов, направленных 
в МФЦ по результатам предоставления государственной услуги 
Министерством, а также выдачи документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из системы учет.

Положения настоящего Административного регламента в части 
оказания государственной услуги МФЦ, использования Единого портала 
подлежат применению при наличии технической возможности, в том числе 
их технической готовности к приему и передаче документов и 
информации, предусмотренных настоящим Административным 
регламентом.

Участие МФЦ в предоставлении государственной услуги 
осуществляется в соответствии с полномочиями, установленными в 
соглашении о взаимодействии между МФЦ и Министерством.

27. Заявление может быть подано в электронной форме 
с использованием Единого портала и подписано простой электронной 
подписью, ключ которой получен при личном приеме в соответствии 
с Правилами использования простой электронной подписи при оказании 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 
«Об использовании простой электронной подписи при оказании 
государственных и муниципальных услуг», при обращении за получением 
государственной услуги или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан 
и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно­
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме, без необходимости подачи такого заявления в иной 
форме. Министерство информирует заявителя о ходе оказания 
государственной услуги, а также о результатах оказания государственной 
услуги в автоматическом режиме посредством уведомлений в личном 
кабинете заявителя на Едином портале в течение 1 рабочего дня.

28. В предоставлении государственной услуги участвует МФЦ 
в соответствии с полномочиями, установленными в соглашении 
о взаимодействии между МФЦ и Министерством.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги

29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, приведен в таблице 2 
приложения № 1 к настоящему Административному регламенту 
с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен 
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, так как они подлежат
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представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

30. Форма запроса о предоставлении государственной услуги 
приведена в приложении № 2 к настоящему Административному 
регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении государственной услуги и документов, 
и (или) информации, необходимых для предоставления 

государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления государственной услуги 

или отказа в предоставлении государственной услуги

31. Основанием для отказа в приеме запроса о предоставлении 
государственной услуги и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, направленных с использованием Единого 
портала, является нарушение требований статьи 11 Федерального закона 
от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», пункта 9 Правил 
использования усиленной квалифицированной электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования 
усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении 
изменения в Правила разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг», при использовании 
заявителем усиленной квалифицированной электронной подписи.

Основание для отказа в приеме запроса о предоставлении 
государственной услуги и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя 
приведены в таблице 3 приложения № 1 к настоящему Административному 
регламенту.

32. Предоставление государственной услуги приостанавливается 
по следующим основаниям:

непредставление заявителем УТМ или удостоверения другого вида 
на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось, 
а также при возникновении сомнения в его подлинности;

неудовлетворительная сдача теоретического экзамена;
неудовлетворительная сдача практического экзамена.
Основания для приостановления в предоставлении государственной 

услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 4 
приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

33. Основания для отказа в предоставлении государственной услуги:
представление заявителем неполного комплекта документов,
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необходимых для предоставления государственной услуги;
представление документов, не соответствующих требованиям 

законодательства Российской Федерации, содержащих недостоверную 
информацию, с подтвержденными признаками подделки, а также 
находящихся в числе утраченных (похищенных);

недостоверность информации, которая содержится в документах 
и сведениях, представленных заявителем, данным, полученным 
в результате межведомственного электронного взаимодействия;

обращение заявителя, лишенного права управления транспортными 
средствами, в случае если срок лишения права управления транспортными 
средствами не истек;

неуплата заявителем государственной пошлины либо отсутствие 
сведений об уплате;

непредставление заявителем в период приостановления 
предоставления государственной услуги (30 календарных дней) УТМ 
или удостоверения другого вида на право управления самоходными 
машинами, если оно ранее выдавалось;

обращение заявителя, имеющего медицинские противопоказания 
к управлению самоходными машинами или не имеющего медицинского 
заключение о наличии (об отсутствии) у трактористов, машинистов 
и водителей самоходных машин (кандидатов в трактористы, машинисты 
и водители самоходных машин) медицинских противопоказаний, 
медицинских показаний или медицинских ограничений к управлению 
самоходными машинами (далее - медицинское заключение), по форме, 
утвержденной приказом Министерства здравоохранения Российской 
Федерации от 9 июня 2022 г. № 395н;

обращение заявителя, ранее получавшего удостоверение 
тракториста-машиниста (тракториста) на право управления самоходными 
машинами тех категорий, для получения права на управление которыми 
сдаются экзамены;

заявитель не прошел профессиональное обучение в организации, 
осуществляющей образовательную деятельность и имеющей 
свидетельство о соответствии требованиям оборудования и оснащенности 
образовательного процесса для подготовки трактористов, машинистов 
и водителей самоходных машин (далее - организация, осуществляющая 
образовательную деятельность), по программам профессионального 
обучения трактористов, машинистов и водителей самоходных машин;

обращение за выдачей УТМ категорий «А II», «А III» и «А IV» 
заявителя, не имеющего российского национального водительского 
удостоверения (далее -  РВУ) на право управления транспортным 
средством соответствующей категории и стажа управления им не менее 
12 месяцев;

обращение заявителя, не достигшего возраста, указанного в пункте 2 
настоящего Административного регламента;
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отсутствие регистрации заявителя по месту жительства (месту 
пребывания) (за исключением случаев приема экзаменов у беженцев, 
вынужденных переселенцев, лиц, находящихся в длительной 
командировке, и т.п.);

неявка заявителя к месту проведения теоретического и (или) 
практического экзаменов на право управления самоходными машинами 
в период предоставления государственной услуги (10 рабочих дней) 
или в период приостановления предоставления государственной услуги 
(30 календарных дней);

истек срок действия оценки теоретического экзамена либо не сдача 
теоретического экзамена в период приостановления предоставления 
государственной услуги (30 календарных дней);

не сдача практического экзамена три раза подряд, в том числе не 
сдача практического экзамена в период приостановления предоставления 
государственной услуги (30 календарных дней);

не представление самоходной машины и других видов техники для 
проведения практического экзамена;

самоходные машины и другие виды техники, предназначенные для 
приема практического экзамена, не соответствуют предъявляемым к ним 
требованиям;

наличие сведений о неуплаченных заявителем в установленном 
порядке наложенных на него административных штрафах за 
административные правонарушения в области дорожного движения (при 
обращении заявителя за возвратом УТМ);

основания прекращения действия права на управление заявителем 
самоходных машин не утратили силу;

закрытая от движения площадка (трактородром): 
не соответствует требованиям, утвержденными Правительством 

Российской Федерации;
не оборудована и не оснащена техническими средствами, 

необходимыми для организации и проведения практического экзамена.
Основания для отказа в предоставлении государственной услуги 

с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 5 
приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении государственной 
услуги административных процедур

34. При предоставлении государственной услуги осуществляются 
следующие административные процедуры: 

профилирование заявителя;
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прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги;

межведомственное информационное взаимодействие; 
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю, на предмет их соответствия требованиям законодательства 
Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются 
в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) государственной услуги);

приостановление предоставления государственной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
предоставление результата государственной услуги.
Предоставление государственной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме не предусмотрено.

Профилирование заявителя

35. Административная процедура профилирования заявителя 
включает в себя анкетирование путем оценки сведений о заявителе 
и (или) объектах, принадлежащих заявителю.

36. Анкетирование осуществляется:
автоматически при заполнении разделов на Едином портале; 
в ходе личного приема в Министерстве либо в МФЦ путем устного 

общения с заявителем в части получения сведений о ожидаемом результате 
предоставления государственной услуги, рассмотрения представленных 
заявителем документов, определения признаков заявителя. 
Продолжительность анкетирования должностным лицом Министерства 
либо сотрудником МФЦ составляет не боле 10 минут.

37. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 
анкетирования определяется перечень комбинаций значений признаков 
заявителя. Идентификатор категорий (признаков) заявителя приведен 
в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному 
регламенту.

Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления государственной услуги

38. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии 
с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных 
документов и (или) информации приведены в таблице 2 приложения № 1 
к настоящему Административному регламенту.

39. Способы установления личности заявителя:
при подаче заявления лично в Министерство, МФЦ - паспорт
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гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий 
личность;

при подаче заявления посредством Единого портала - простая 
электронная подпись, усиленная неквалифицированная или усиленная 
квалифицированная электронные подписи.

40. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении 
государственной услуги и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, приведены в таблице 3 приложения № 1 
к настоящему Административному регламенту.

41. Не предусмотрена возможность приема Министерством, МФЦ 
заявления и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, по выбору заявителя независимо от его места 
жительства или места пребывания.

42. Заявление и документы, необходимые для предоставления 
государственной услуги, регистрируются в день их поступления 
в Министерство.

Межведомственное информационное взаимодействие

43. Межведомственное информационное взаимодействие, 
осуществляемое посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия»:

а) в Федеральное казначейство о предоставлении сведений, 
подтверждающих факт уплаты государственной пошлины 
за оказываемую государственную услугу;

б) в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки:
о наличии лицензии организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по программам профессионального обучения лиц для 
получения права управления самоходными машинами;

о выданном документе о квалификации (свидетельство о профессии 
рабочего, должности служащего) (далее - документ о квалификации), 
полученный в организации, осуществляющей образовательную 
деятельность.

44. Межведомственное информационное взаимодействие, 
осуществляемое без использования федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия»:

а) в орган гостехнадзора по месту выдачи УТМ о предоставлении 
сведений о выдаче УТМ;

б) в МВД России межведомственный запрос о предоставлении 
сведений об отсутствии неуплаченных в установленном порядке 
наложенных административных штрафов за административные 
правонарушения в области дорожного движения и лишения права
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управления транспортными средствами, сведений о наличии у заявителя 
РВУ.

45. Срок направления запроса составляет 1 рабочий день со дня 
возникновения оснований для информационного запроса.

46. Срок, в течение которого результат запроса должен поступить 
в Министерство, не должен превышать 10 рабочих дней, со дня 
регистрации заявления - при осуществлении межведомственного 
информационного взаимодействия без использования федеральной 
государственной информационной системы «Единая система
межведомственного электронного взаимодействия».

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 
заявителю, на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации (за исключением требований, которые 
проверяются в рамках процедуры принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги)

47. Наименование процедуры оценки - прием экзаменов на право 
управления самоходными машинами.

48. Продолжительность процедуры оценки -  не более двух рабочих 
дней со дня начала процедуры оценки.

49. Прием экзаменов на право управления самоходными машинами 
осуществляется Министерством по месту жительства (месту пребывания) 
гражданина при наличии регистрации либо по месту нахождения 
организации, осуществляющей образовательную деятельность, в которой 
гражданин прошел профессиональное обучение по программам 
профессионального обучения трактористов, машинистов и водителей
самоходных машин.

Прием экзаменов на право управления самоходными машинами 
осуществляется Министерством, как правило, одновременно с итоговой 
аттестацией по завершении профессионального обучения по программам 
профессионального обучения трактористов, машинистов и водителей
самоходных машин.

Прием экзаменов у военнослужащих срочной службы 
осуществляется по месту дислокации воинской части.

В исключительных случаях (прием экзаменов у беженцев,
вынужденных переселенцев, моряков, зарегистрированных по месту
прописки судна, лиц, находящихся в длительной командировке, и т.п.) 
решение о допуске к сдаче экзаменов вне места жительства или места 
пребывания принимается главным государственным инженером- 
инспектором Министерства.

Прием экзаменов на право управления самоходными машинами 
включает в себя сдачу теоретического и практического экзаменов.

Кандидат, не сдавший теоретический экзамен, к практическому 
экзамену не допускается. Повторно теоретический экзамен назначается
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не ранее чем через 7 дней.
Оценка, полученная на теоретических экзаменах, считается 

действительной в течение 3 месяцев.
Кандидат, не сдавший практический экзамен, допускается

к повторному практическому экзамену не ранее чем через 7 дней. 
Кандидат, не сдавший подряд 3 раза практический экзамен, к следующей 
сдаче допускается только после повторного прохождения обучения 
практическим навыкам управления самоходными машинами 
и предоставления об этом справки, выданной организацией, 
осуществляющей образовательную деятельность, в которой гражданин 
прошел повторное обучение практическим навыкам управления
самоходными машинами.

50. Результатом процедуры оценки является оформление протокола 
приема экзаменов.

Приостановление предоставления государственной услуги

51. Основания для приостановления предоставления
государственной услуги с учетом категории (признаков) заявителя 
приведены в таблице 4 приложения № 1 к настоящему
Административному регламенту.

52. Срок приостановления предоставления государственной услуги 
не может превышать 30 календарных дней со дня, следующего за днем 
установления оснований для приостановления государственной услуги.

53. При наличии оснований для приостановления предоставления 
государственной услуги Министерство информирует заявителя 
о приостановлении предоставления государственной услуги путем 
направления уведомления, оформленного в письменной форме, 
о приостановлении предоставления государственной услуги по адресу, 
указанному в заявлении, с использованием услуг Почты России, либо 
направления уведомления в личный кабинет заявителя на Едином портале 
в течение 1 рабочего дня (в день принятия решения).

54. Предоставление государственной услуги возобновляется:
при представлении заявителем УТМ или удостоверения другого вида 

на право управления самоходными машинами, если оно ранее выдавалось, 
а также при подтверждении его подлинности;

в случае сдачи теоретического экзамена в период приостановления 
предоставления государственной услуги;

в случае сдачи практического экзамена в период приостановления 
предоставления государственной услуги.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
государственной услуги

55. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении государственной услуги приведен в таблице 5 
приложения № 1 к настоящему Административному регламенту с учетом 
идентификаторов категорий (признаков) заявителей.

56. Принятие решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) государственной услуги осуществляется в течение
1 рабочего дня с даты получения Министерством всех сведений, 
необходимых для принятия решения.

Предоставление результата государственной услуги

57. Срок выдачи (направления) документов, являющихся 
результатом предоставления государственной услуги, не может превышать
2 рабочих дней со дня успешной сдачи теоретического и практического 
экзаменов или подписания мотивированного отказа в предоставлении 
государственной услуги, независимо от способов предоставления 
результата государственной услуги, указанных в пункте 10 настоящего 
Административного регламента. Указанный срок включается 
в общий срок предоставления государственной услуги, предусмотренный 
пунктами 11,12 настоящего Административного регламента.

58. Возможность предоставления результата государственной услуги 
по выбору заявителя независимо от его места жительства или места 
пребывания не предусмотрена.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

59. Министерство информирует заявителя о ходе оказания 
государственной услуги, а также о результатах оказания государственной 
услуги в автоматическом режиме посредством уведомлений в личном 
кабинете заявителя на Едином портале в течение 1 рабочего дня.



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту 
Министерства сельского хозяйства 

и продовольствия Республики Марий Эл 
по предоставлению государственной услуги 

«Прием экзаменов на право управления 
самоходными машинами и выдача удостоверений 

тракториста-машиниста (тракториста)»

Перечень условных обозначений, используемых в таблицах 1 и 2, 
приведенных в настоящем приложении

Признаки заявителя:
ФЛ -  заявителем является физическое лицо.

Требования к документу:
О -  требование к документу -  предоставляется оригинал;
О(э) -  требование к документу -  предоставляется электронный оригинал;
Э -  требование к документу -  предоставляется скан-копия;
ЭП -  требование к документу -  электронная подпись;
К -  требование к документу -  предоставляется копия документа.
Способы обращения:
МФЦ -  способы подачи документа -  многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг;;
ЕПГУ -  способ подачи документа -  Единый портал;
Орган власти -  способ подачи в Минсельхоз Республики Марий Эл. 
Административные процедуры:
Пф -  профилирование заявителя;
Пр -  прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги;
Мв -  межведомственное информационное взаимодействие;
Оц - оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих 

заявителю;
Стоп -  приостановление предоставления государственной услуги;
Реш — принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) государственной услуги;
Рез -  предоставление результата государственной услуги.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту 
Министерства сельского хозяйства 

и продовольствия Республики Марий Эл 
по предоставлению государственной услуги 

«Прием экзаменов на право управления 
самоходными машинами и выдача 

удостоверений тракториста-машиниста 
(тракториста)»

Форма запроса о предоставлении государственной услуги

Рекомендуемый образец заявления о предоставлении государственной 
услуги приведена в приложении № 3 к Инструкции о порядке применения 
Правил допуска к управлению самоходными машинами и выдачи 
удостоверений тракториста-машиниста (тракториста), утвержденной 
приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Российской 
Федерации от 10 октября 2022 г. № 679.


