
МАРИИ ЭЛ РЕСПУБЛИКЫН 
ЙОНОЗАНЛЫК, экономикым

ВИЯЕГДЫМАШ 
ДА САТУЛЫМАШ 

МИНИСТЕРСТВЫЖЕ

МИНИСТЕРСТВО 
ПРОМЫШЛЕННОСТИ, 

ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ 
И ТОРГОВЛИ 

РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

ПРИКАЗ

от 2 декабря 2025 г. № 58 н

г. Йошкар-Ола

Об утверждении Административного регламента 
предоставления Министерством промышленности, экономического 
развития и торговли Республики Марий Эл государственной услуги 
«Утверждение нормативов запасов топлива на источниках тепловой 

энергии, за исключением источников тепловой энергии, 
функционирующих в режиме комбинированной выработки 

электрической и тепловой энергии с установленной мощностью 
производства электрической энергии 25 мегаватт и более»

В соответствии с постановлением Правительства Республики 
Марий Эл от 11 июля 2022 г. № 301 «Об утверждении Порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления 
государственных услуг органами исполнительной власти Республики 
Марий Эл и о признании утратившими силу некоторых постановлений 
Правительства Республики Марий Эл» приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 
предоставления Министерством промышленности, экономического развития 
и торговли Республики Марий Эл государственной услуги «Утверждение 
нормативов запасов топлива на источниках тепловой энергии, 
за исключением источников тепловой энергии, функционирующих в режиме 
комбинированной выработки электрической и тепловой энергии
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с установленной мощностью производства электрической энергии 
25 мегаватт и более».

2. Признать утратившими силу:
приказ Министерства промышленности, экономического развития 

и торговли Республики Марий Эл от 20 сентября 2019 г. № 92 н 
«Об утверждении Административного регламента Министерства 
промышленности, экономического развития и торговли Республики Марий 
Эл предоставления государственной услуги «Утверждение нормативов 
запасов топлива на источниках тепловой энергии, 
за исключением источников тепловой энергии, функционирующих в режиме 
комбинированной выработки электрической и тепловой энергии 
с установленной мощностью производства электрической энергии 
25 мегаватт и более»;

приказ Министерства промышленности, экономического развития 
и торговли Республики Марий Эл от 25 февраля 2020 г. №10 н  
«О внесении изменений в некоторые приказы Минэкономразвития 
Республики Марий Эл»;

подпункт «б» приказа Министерства промышленности, 
экономического развития и торговли Республики Марий Эл от 23 апреля 
2020 г. №21 н «О внесении изменений в некоторые приказы 
Минэкономразвития Республики Марий Эл».

Министр В.А.Халюзин



Министерство юстиции 
Республики Марий Эп 

Внесен в Реестр нормативных правовых 
актов органов исполнительной власти 

Республики Марий Эл 
Регистрационный номер

1 2 1 2 2 0 2 5 0 1 8 3
« 19 » 01 2026 г.



УТВЕРЖДЕН 
приказом Министерства 

промышленности, экономического 
развития и торговли 

Республики Марий Эл 
от 2 декабря 2025 г. № 58 и

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления Министерством промышленности, экономического 
развития и торговли Республики Марий Эл государственной услуги 
«Утверждение нормативов запасов топлива на источниках тепловой 

энергии, за исключением источников тепловой энергии, 
функционирующих в режиме комбинированной выработки 

электрической и тепловой энергии с установленной мощностью 
производства электрической энергии 25 мегаватт и более»

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий Административный регламент определяет порядок 
и стандарт предоставления Министерством промышленности, 
экономического развития и торговли Республики Марий Эл государственной 
услуги «Утверждение нормативов запасов топлива на источниках тепловой 
энергии, за исключением источников тепловой энергии, функционирующих 
в режиме комбинированной выработки электрической и тепловой энергии 
с установленной мощностью производства электрической энергии
25 мегаватт и более» (далее -  государственная услуга).

Круг заявителей

2. Государственная услуга предоставляется юридическим лицам или 
индивидуальным предпринимателям, прошедшим государственную 
регистрацию и постановку на налоговый учет в соответствии
с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, владеющим 
на территории Республики Марий Эл на праве собственности или ином 
законном основании источниками тепловой энергии, за исключением 
источников тепловой энергии, функционирующих в режиме 
комбинированной выработки электрической и тепловой энергии
с установленной мощностью производства электрической энергии
25 мегаватт и более (далее -  заявители).

При предоставлении государственной услуги интересы заявителя 
вправе представлять уполномоченный в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации представитель заявителя (далее -
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представитель заявителя).

Требование предоставления заявителю государственной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 

о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»

3. Государственная услуга оказывается по единому сценарию для всех 
заявителей.

4. Государственная услуга предоставляется заявителю в соответствии 
с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее -  ЕПГУ).

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены 
в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

Наименование государственной услуги

5. Утверждение нормативов запасов топлива на источниках тепловой 
энергии, за исключением источников тепловой энергии, функционирующих 
в режиме комбинированной выработки электрической и тепловой энергии 
с установленной мощностью производства электрической энергии 
25 мегаватт и более (далее -  нормативы).

Наименование органа исполнительной власти Республики 
Марий Эл, предоставляющего государственную услугу

6. Еосударственная услуга предоставляется Министерством 
промышленности, экономического развития и торговли Республики 
Марий Эл (далее -  Министерство).

Результат предоставления государственной услуги

7. Результатом предоставления государственной услуги является:
а) решение об утверждении нормативов, оформленное на бумажном 

носителе в форме приказа Министерства об утверждении нормативов;
б) решение об отказе в утверждении нормативов, оформленное 

на бумажном носителе в форме уведомления Министерства об отказе 
в утверждении нормативов.

8. Формирование реестровой записи в качестве результата
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предоставления государственной услуги не предусмотрено.
9. Результат предоставления государственной услуги может быть 

получен по выбору заявителя, указанному в запросе о предоставлении 
государственной услуги:

- на бумажном носителе непосредственно в Министерстве;
- на бумажном носителе в случае направления по почте;
- в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному в запросе о предоставлении государственной услуги.

Срок предоставления государственной услуги

10. Максимальный срок предоставления государственной услуги 
составляет 60 календарных дней со дня регистрации в Министерстве запроса 
и документов, и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги.

11. Срок предоставления государственной услуги не зависит от способа 
подачи запроса о предоставлении государственной услуги и документов, 
и (или) информации, необходимых для предоставления государственной 
услуги.

12. Срок предоставления государственной услуги не зависит 
от категории (признаков) заявителя.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
государственной услуги, и способы ее взимания

13. Государственная пошлина или иная плата за предоставление 
государственной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
запроса о предоставлении государственной услуги и при получении 

результата предоставления государственной услуги

14. Максимальный срок ожидания заявителя (представителя заявителя) 
в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги 
и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, 
составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания заявителя (представителя заявителя) 
в очереди при получении результата предоставления государственной услуги 
составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной услуги

15. Запрос о предоставлении государственной услуги и документы,



4

необходимые для предоставления государственной услуги, представленные 
непосредственно в Министерство, регистрируются уполномоченным 
должностным лицом Министерства в день их поступления.

16. Если запрос о предоставлении государственной услуги 
и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, 
направлены на электронную почту Министерства в форме электронных 
документов (комплекта электронных документов) или почтовым
отправлением заказным письмом с описью вложения, то их регистрация 
осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за датой 
их поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
государственная услуга

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, размещены на официальном сайте Министерства 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также 
на ЕПГУ.

Показатели качества и доступности государственной услуги

18. Перечень показателей качества и доступности государственной 
услуги размещен на официальном сайте Министерства в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ.

Иные требования к предоставлению государственной услуги

19. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги, в том числе 
предусматривающих взимание платы, не имеется.

20. Информационные системы, используемые для предоставления 
государственной услуги:

-ЕПГУ;
- федеральная государственная информационная система «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия».
21. Невозможность предоставления законному представителю 

несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов 
предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего, 
оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если 
заявитель в момент подачи запроса о предоставлении государственной 
услуги выразил письменное желание получить запрашиваемые результаты 
предоставления государственной услуги в отношении несовершеннолетнего 
лично, обусловлена предоставлением государственной услуги только 
индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам.

22. Порядок предоставления результатов государственной услуги
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в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа 
на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления 
законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся 
заявителем, не предусмотрен, поскольку государственная услуга 
предоставляется только индивидуальным предпринимателям и юридическим 
лицам.

23. Предоставление государственной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее -  
многофункциональный центр), в том числе принятие решения 
многофункциональным центром об отказе в приеме запроса и документов 
и (или) информации, необходимых для предоставления государственной 
услуги, не осуществляется.

24. Выдача заявителю результата предоставления государственной 
услуги, в том числе выдача документов, многофункциональным центром 
не осуществляется.

25. Предоставление государственной услуги в электронной форме 
не осуществляется.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги

26. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель 
должен представить самостоятельно, с учетом категории (признаков) 
заявителей приведен в таблице 1 Приложения № 3 к настоящему 
Административному регламенту.

27. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия, с учетом категории (признаков) заявителей приведен 
в таблице 2 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту.

28. Форма запроса о предоставлении государственной услуги 
приведена в Приложении № 5 к настоящему Административному 
регламенту.

29. Перечень способов подачи запроса и документов, необходимых 
для предоставления государственной услуги, приведен в Приложении № 3 
к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении государственной услуги и документов, и (или) 

информации, необходимых для предоставления государственной услуги,
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления



6

предоставления государственной услуги 
или для отказа в предоставлении государственной услуги

30. Основаниями для отказа в приеме запроса о предоставлении 
государственной услуги и документов, и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги, являются:

а) представление неполного комплекта документов, указанных 
в таблице 1 Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту;

б) представление заявителем документов, указанных в таблице 1 
Приложения № 3 к настоящему Административному регламенту, в том числе 
в виде электронных копий документов, оформленных не в соответствии 
с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, 
не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие 
обратного адреса, подписи заявителя или уполномоченного лица, текст 
не поддается прочтению);

в) обращение лица, не уполномоченного на получение государственной 
услуги;

г) нарушение требований статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» при использовании усиленной 
квалифицированной электронной подписи.

31. Основания для приостановления предоставления государственной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

32. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги 
является недостоверность представленных сведений.

33. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении 
государственной услуги и документов, и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги, основания для приостановления 
предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении 
государственной услуги с учетом категории (признаков) заявителей 
приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному 
регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

34. Предоставление государственной услуги включает в себя 
следующие административные процедуры:

а) профилирование заявителя;
б) прием запроса и документов, и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной услуги;
д) предоставление результата государственной услуги.
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IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

35. Информирование заявителя (представителя заявителя) 
об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении 
государственной услуги и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, осуществляется уполномоченными должностными 
лицами отдела тарифного регулирования электрической и тепловой энергии 
Министерства в ходе личного приема, по телефону, по письменному 
обращению заявителя (представителя заявителя), включая обращения в 
электронном виде, посредством ЕПГУ.



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту предоставления Министерством 

промышленности, экономического развития 
и торговли Республики Марий Эл государственной услуги 

«Утверждение нормативов запасов топлива на источниках тепловой 
энергии, за исключением источников тепловой энергии, 

функционирующих в режиме комбинированной выработки 
электрической и тепловой энергии с установленной мощностью 

производства электрической энергии 25 мегаватт и более»

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Государственная услуга - государственная услуга «Утверждение 
нормативов запасов топлива на источниках тепловой энергии, 
за исключением источников тепловой энергии, функционирующих в режиме 
комбинированной выработки электрической и тепловой энергии 
с установленной мощностью производства электрической энергии 
25 мегаватт и более».

2. Заявители - юридические лица или индивидуальные 
предприниматели, прошедшие государственную регистрацию и постановку 
на налоговый учет в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о налогах и сборах, владеющие на территории Республики 
Марий Эл на праве собственности или ином законном основании 
источниками тепловой энергии, за исключением источников тепловой 
энергии, функционирующих в режиме комбинированной выработки 
электрической и тепловой энергии с установленной мощностью 
производства электрической энергии 25 мегаватт и более.

3. Представитель заявителя - уполномоченный в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации представитель 
заявителя.

4. ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5. Министерство - Министерство промышленности, экономического 
развития и торговли Республики Марий Эл.

6. Нормативы - нормативы запасов топлива на источниках тепловой 
энергии, за исключением источников тепловой энергии, функционирующих 
в режиме комбинированной выработки электрической и тепловой энергии 
с установленной мощностью производства электрической энергии 
25 мегаватт и более.

7. Многофункциональный центр - Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

8. Порядок -  Порядок определения нормативов запасов топлива 
на источниках тепловой энергии (за исключением источников тепловой 
энергии, функционирующих в режиме комбинированной выработки
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электрической и тепловой энергии), утвержденный приказом Министерства 
энергетики Российской Федерации от 10 августа 2012 г. № 377.

9. ННЗТ -  нормативный неснижаемый запас топлива.
10. НЭЗТ -  нормативный эксплуатационный запас топлива.
11. ОНЗТ -  норматив общего запаса топлива.
12. Условные обозначения требований к представлению документов:
О -  представляется оригинал документа;
К -  представляется копия документа, заверенная в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации;
ОЭ -  представляется оригинал документа в электронной форме или 

скан-копия документа;
13. Условные обозначения способов подачи документов:
МПЭР -  документы подаются непосредственно в Министерство;
ПС -  документы подаются посредством почтового отправления 

заказным письмом с описью вложения на адрес Министерства;
ЭП -  документы подаются в электронной форме на адрес электронной 

почты Министерства.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Административному регламенту Министерства промышленности, 

экономического развития и торговли Республики Марий Эл 
предоставления государственной услуги «Утверждение нормативов 
запасов топлива на источниках тепловой энергии, за исключением 

источников тепловой энергии, функционирующих в режиме 
комбинированной выработки электрической и тепловой энергии с 
установленной мощностью производства электрической энергии

25 мегаватт и более»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
запроса о предоставлении государственной услуги 

и документов, и (или) информации, необходимых для предоставления 
государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления государственной услуги 

или для отказа в предоставлении государственной услуги

Таблица 1. Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной 

услуги и документов, и (или) информации, необходимых 
для предоставления государственной услуги

№ и/и Основание для отказа Идентификаторы
категорий

(признаков)
заявителей

1. Представление неполного комплекта 
документов, указанных в таблице 1 
Приложения № 3 к настоящему 
Административному регламенту

> 1

2. Представление заявителем документов, 
указанных в таблице 1 Приложения № 3 к 
настоящему Административному 
регламенту, в том числе в виде 
электронных копий документов, 
оформленных не в соответствии с 
установленным порядком (наличие 
исправлений, серьезных повреждений, не 
позволяющих однозначно истолковать их 
содержание, отсутствие обратного адреса, 
подписи заявителя или уполномоченного 
лица, текст не поддается прочтению)

> 1

3. Обращение лица, не уполномоченного 
на получение государственной услуги. > 1

4. Нарушение требований статьи 11 
Федерального закона > 1
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от 6 апреля 2011г. № 63-ФЗ
«Об электронной подписи»
при использовании усиленной
квалифицированной электронной
подписи.

Таблица 2. Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления предоставления государственной услуги

№ п/п Основание для приостановления Идентификаторы
категорий

(признаков)
заявителей

1. Основания для приостановления 
предоставления государственной услуги 
законодательством Российской 
Федерации не предусмотрены

А - Г

Таблица 3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении государственной услуги

№ п/п Основание для отказа Идентификаторы
категорий

(признаков)
заявителей

1. Недостоверность представленных 
сведений

А - Г



ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
к Административному регламенту предоставления Министерством 

промышленности, экономического развития 
и торговли Республики Марий Эл государственной услуги 

«Утверждение нормативов запасов топлива на источниках тепловой 
энергии, за исключением источников тепловой энергии, 

функционирующих в режиме комбинированной выработки 
электрической и тепловой энергии с установленной мощностью 

производства электрической энергии 25 мегаватт и более»

Исх. № _____________________
« » 20 г.

Министерство промышленности, 
экономического развития и торговли 

Республики Марий Эл

ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении нормативов запасов топлива на источниках 

тепловой энергии, за исключением источников тепловой энергии, 
функционирующих в режиме комбинированной выработки 

электрической и тепловой энергии с установленной мощностью 
производства электрической энергии 25 мегаватт и более

Прошу рассмотреть прилагаемые документы и утвердить нормативы
для:

(полное и сокращенное (при наличии) наименование заявителя - юридического лица, его 
организационно-правовая форма или фамилия, имя и отчество (при наличии) 

индивидуального предпринимателя)
Почтовый адрес заявителя________________________________________
Адрес электронной почты заявителя________________________________
Телефон/факс заявителя__________________________________________
ИНН заявителя

Результат предоставления государственной услуги прошу (указать 
один из перечисленных способов):

Выдать на бумажном носителе непосредственно в Министерстве
Направить на почтовый адрес
Направить на адрес электронной почты

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) на л.
2) на л.



3). на л.
2

(должность)

« »

(подпись) (фамилия, имя, отчество
(последнее при наличии))

:0 г. ШИ. (при наличии печати)


